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TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN, Secretario General de Acuerdos “A”, con fundamento en articulo 17
fraccion IX y el articulo 62 fraccion I y XXVIII del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Distrito Federal emito los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPTIMIZACION DEL PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL TRIBUNAL
DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con el articulo 1° de la Ley Orgénica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito
Federal, el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, es un Organo Jurisdiccional con autonomia y
jurisdiccién plena para dirimir las controversias entre los particulares y las autoridades de la Administracién Publica del
Distrito Federal.

2. Que la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, que entré en vigor a partir del primero de enero del dos mil
diez, es de observancia obligatoria para éste Tribunal, de conformidad con lo dispuesto por el segundo parrafo de su articulo
1°.

3. Que el segundo parrafo del articulo 3, de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, sefiala que los
Organos Auténomos y de Gobierno, podran establecer las medidas conducentes para interpretar y aplicar correctamente lo
dispuesto en la misma Ley, las cuales para su vigencia deberan publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

4. Que de conformidad con el articulo 30 fracciones X y XII de la Ley Orgédnica del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal, son atribuciones de la Junta de Gobierno acordar la distribucién de los recursos
presupuestales conforme a la Ley, dictar las érdenes relacionadas con su ejercicio y supervisar su legal y adecuada aplicacion;
asi como, elaborar el Reglamento Interior del Tribunal, que comprendera las normas de trabajo del mismo.

5. Que los anteriores lineamientos se publicaron en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 19 de agosto de 2014.

Derivado de lo anterior, la Junta de Gobierno del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, emite los
siguientes
LINEAMIENTOS

Con objeto de dar cumplimiento a la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, se presentan los
lineamientos que establecen los criterios de economia y gasto que regirdn la elaboracidn, control y ejercicio anual del
presupuesto, dentro del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal (Tribunal).

I. EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES:

Toda adquisicién debera tener racionalidad econdmica, ser necesaria, cumplir un fin determinado, no ser redundante y su
costo monetario deberd ser razonable. Asimismo, la adquisicion de bienes y servicios de uso generalizado podra llevarse a
cabo de manera consolidada con el Gobierno de la Ciudad de México y/o el Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal, con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad.

a) Energia Eléctrica.- Su uso se sujetard a lo siguiente:
1. De lunes a viernes, las luces se mantendran encendidas de las 7:30 a las 18:30 horas, s6lo por motivos
justificados se proporcionara energia eléctrica hasta las 21:00 horas en las dreas requeridas.
2. Los fines de semana las instalaciones del Tribunal permaneceran cerradas, por tal motivo éste servicio no sera
proporcionado, salvo autorizacion expresa.
3. Durante los periodos vacacionales, solamente se dara servicio al personal que esté de guardia.
4. Se continuard con la sustitucién de focos y lamparas ahorradores de energfa.
5. Para evitar el gasto excesivo de energia eléctrica, se dard mantenimiento a plantas de emergencia y bombas
de agua dos veces al afio en periodos vacacionales.
6. El servicio de aire acondicionado se activard a partir de las 10:00 horas y hasta las 16:00 horas.
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b) Fotocopiado.- Con la finalidad de obtener un mejor costo, se consolidé dicho contrato con el Gobierno de la Ciudad
de México. Para el uso racional del mismo, se efectuara lo siguiente:

1. Las fotocopiadoras se encenderdn tinicamente en dias de labores, de las 9:00 horas a las 15:00 horas.
2. El servicio de fotocopiado es para uso exclusivo del personal que labora en el Tribunal y s6lo serd para
documentacidn de caracter oficial.
3. El personal encargado del servicio de fotocopiado, registra el consumo mensual por clave numérica, y por
vales de servicio, asimismo debe elaborar el reporte mensual dentro de los primeros tres dias del mes, de no ser
asi se reporta al encargado del servicio de fotocopiado por incumplimiento.

¢) Suministro de Agua.- A fin de garantizar que el pago por dicho servicio sea exclusivamente por el uso del Tribunal, se
instrumentard un record de consumo bimestral. Para evitar el desperdicio y mal uso del agua se realizard lo siguiente:
1. Recorridos periddicos para la deteccién oportuna de fugas de agua en tuberias y accesorios sanitarios,
que, en caso de presentarse, deberan ser reparadas inmediatamente.
2. Se revisa el equipo de bombeo, cisterna y tanque elevado por lo menos dos veces al afio en periodo
vacacional, con el fin de mantenerlos en 6ptimas condiciones de operacion.

d) Papel.- Con la finalidad de reducir el uso del papel, se llevardn a cabo las siguientes acciones:
1. Se privilegiara el uso del correo electrénico.
2. En las sesiones plenarias, se aprovecharan los recursos tecnolégicos y se visualizardn los proyectos de
resolucion a los recursos de apelacidon de manera electrénica en sustitucion del papel, salvo que se requiera
algtin proyecto impreso.
3. Se promoverd el uso de papel de reciclaje, a fin de obtener ahorros en este rubro.
4. Se promueve la destruccion de expedientes con recuperacioén de recursos para el Tribunal, de acuerdo a
los lineamientos marcados por el COTECIAD.
5. La infraestructura tecnolégica del Tribunal permite el escaneo de documentos desde su recepcion hasta la
emision de la sentencia, con lo cual se prevé que disminuya el nimero de fotocopias durante el proceso.
6. Se estableci6 el uso de maquinas trituradoras de papel con la finalidad de garantizar la confidencialidad
de la informacién ahi contenida. Asimismo, se efectia la venta de dichos residuos y a la vez se fomenta la
cultura ecoldgica del reciclado del papel.
7. Derivado de la implementacion del portal del empleado en la intranet de este Tribunal, se generardn en
archivo electrénico los recibos de némina de cada trabajador, a fin de evitar su impresion.
8. Se implement6 que las copias de conocimiento entre las dreas de la Direcciéon Administrativa se realicen
mediante correo electrénico.

e) Articulos de Oficina.- Se determinard un stock mensual por drea, de acuerdo a la evaluacion de las solicitudes
anteriores.

f) Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Vehiculos.- Con la renovacién del parque vehicular, el gasto de
mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos, se estima disminuird de manera considerable. Asimismo,
s6lo se pagan los gastos erogados con el objeto de mantener los vehiculos propiedad del Tribunal en 6ptimas
condiciones de operacidn, y hasta el monto maximo establecido por la Junta de Gobierno. No se efectuarian
pagos por adecuaciones estéticas.

Tratdndose de los automdviles asignados al servicio de actuarios para notificaciones oficiales y diligencias de
caracter administrativo, el monto autorizado de las reparaciones serd autorizado por la Junta de Gobierno.
El personal que tenga a su resguardo el vehiculo serd el responsable del estado que presente la unidad.

g) Gasolina.- La cantidad asignada a los vehiculos para servicios oficiales, serd determinada por la Junta de
Gobierno.

h) Seguros del Parque Vehicular.- El Tribunal pagara el seguro del parque vehicular, y en caso de siniestro, sélo
cubrird el monto del deducible, cuando el mismo ocurra en dias y horarios laborables, o bien durante una

comision de trabajo.

i) Telefonia.
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Telefonia Celular.- La Junta de Gobierno podrd autorizar de manera racional y suficiente, el pago de dicho
servicio, mediante la asignacion de montos maximos mensuales y de acuerdo a los criterios que para tal efecto
emita.

Telefonia Convencional Con la infraestructura tecnoldgica que cuenta el Tribunal, la comunicacién con las
instalaciones ubicadas en Nebraska, se realizard via telefonia IP a través de la red de internet, lo cual implica la
cancelacion de lineas telefénicas en Nebraska y la eliminacién del costo respectivo.

Asimismo, se establecié un procedimiento de control de acceso a llamadas telefénicas a ndimeros celulares y de
larga distancia mediante clave de identificacion personal, a efecto de disminuir el costo y evitar la realizacién de
llamadas no autorizadas.

Jj) Gastos de Orden Social.- Serdan autorizados tdnicamente por la Junta de Gobierno, o previa inclusién en el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado.

k) Gastos de Representacion.- No se otorgardn gastos de representacion.

1) Viaticos y Pasajes Nacionales.- La Junta de Gobierno podra autorizar el pago de vidticos y pasajes nacionales al
personal comisionado del Tribunal para asistir a eventos de trascendencia para el Tribunal. Los gastos se
reduciran a lo estrictamente indispensable y deberan estar vinculados con actividades propias del Tribunal.

m) Alimentacion de Personas.- La Junta de Gobierno podra autorizar de manera racional y suficiente el pago de
alimentacién mediante la asignacién de montos maximos mensuales.

n) Capacitacion.- Con la finalidad de promover la superacién constante y capacitacion de los servidores publicos del
Tribunal, la Junta de Gobierno podrd autorizar de manera racional los recursos asignados para la realizacion de
Diplomados, Cursos, Foros, y cualquier evento educativo. Asimismo, en caso de eventos que por su naturaleza
sean de gran trascendencia para el Tribunal, se podrd autorizar el pago de costos de inscripcion a dichos cursos,
seminarios o foros.

0) Activo no Circulante.- Solo en casos justificados, se procederd a la adquisicién de activo no circulante, los cuales
deberan ser utilizados de manera inmediata. Asimismo, en caso de activos obsoletos o de inutilidad, se debera
proceder a la baja de los mismos mediante el procedimiento establecido para tal efecto.

En caso de que suceda alguna situacién extraordinaria o de fuerza mayor; asi como no prevista en estos
Lineamientos, es facultad del Magistrado Presidente del Tribunal dictar las medidas que a su juicio resulten
convenientes.

TRANSITORIOS

UNICO.- Los presentes lineamientos sustituyen a los publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal con fecha
19 de agosto de 2014.

México, D.F. a 10 de marzo de 2016.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION.
(Firma)
LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS “A”




