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LIC. BEATRIZ ISLAS DELGADO
SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE (s
GOBIERNO Y ADMINISTRACION * 1O0FEB 2000 *
PRESENTE

SECRETARIA TECNICA
DE JUNTA DE GOBIERNO

RECIBIDO

Con base en el acuerdo tomado en la Décima Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno y
Administracién por acuerdo A/JGAI653/2019 celebrada el dia 10 de octubre del 2019, me
permito hacer de su conocimiento que ha concluido la revisién del Manual Administrativo de
las Ponencias de la Sala Ordinaria Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas y Derecho a la Buena Administracién, sin que se hubieren recibido o hecho
comentarios o propuestas de modificaciéon a su contenido por parte de ninguno de los
Magistrados que conformamos esta sala especializada.

Sin mas por el momento agradezco su atencion y le envié un cordial saludo.
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“JT ATENTAMENTE o
LIC. ANDRES A. AGUILERA MARTINEZ"
MAGISTRADO DE LA SALA ORDINARIA ESPECIALIZADA, PONENCIA DIECIOCHO

N
c.c.p. Dr. Jests Anlén Aleman- Mag. Presidente dal Tribunal de' Justicia Administrativa de la Ciudad de México e integrante de la Junta
de Cobierno. - Presente
c.c.p. Dra. Mariana Moranchel Pocaterra- Integrante de la Junta d& Gobierno. - Para su conocimiente
c.c.p Dr. Alejandro Delint Garcia. - Integrante de la Junta de Gobierno. - Para su conocimiento
c.c.p. Mag. Laura Emilia Aceves Gutiérrez. - Integrante de la Junta de Gobierno. - Para su conocimiento

Avenida Insurgentes Sur nim, 825, 4t0. Piso
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Tel. (55) 50020100 Ext. 1151
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i. Preszntacion

La Sala Ordinaria Especializada en Materia de Rasponsabilidades Adminisirativas vy
Derecho a la Buena Administracion del Tribuna! de Justicia Administraiiva de |3
Ciudad de Mexico, tiena su crigen en el Sistema Nacional Anticorrupcién, el cual se
crea por Decreto publicado el 27 de mayo del afo 2015, en el Diario Oficial d= Ia
:-eda.!'amén‘ a nivel Constiitcional, como instancia de coordinacion enirz las
auteridades de lodos los ordengs de gobierno compeientes 2n la pravencién,
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como para la fiscalizacion y control de recursos plblicos, estableciéndose como
objetivo primordial, el evitar I3 fragmentacion y dispersién de los 6rganos reguladores
del Estado, ademas de supervisar que los mismos cuenten con facultades para
garantizar ia transparencia y el adecuado ejercicio de los recursos publicos, para
prevenir, investigar Y sancionar actos de corrupcion.

Oficial de la Ciudad de México, diversos Decreios emitidos por el Titular de Poder
Ejecutivo de Iz Ciudad de México, a través de los cuales se dieron 3 conocer, entre
otros, la Ley del Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México, la Ley Organica de
la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion de la Ciudad de México, la Ley
de Auditoria y Control Interno de Ia Administracion Publica de Ia Ciudad de México, |a
Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, asi
como la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

El articulo 4° de |a Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de I3 Ciudad

de México, establece que este érgano jurisdiccional es competente para conocer de

Responsabilidades Adminisirativas de |3 Ciudad de México: asi como fincar a los
responsables el page de las indemnizaciones Y sanciones pecuniarias que deriven

de los dafios v perjuicios que afecten a la Hacienda Plblica Local o al Patrimonio de
los entes publicos locales.

Para tal efecto, el articulo 33 del mismo ordenamiento legal, estabieciod que el
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de Mexico, contaria con cinco Salas
Especializadas en Materia de Responsabilidades Administrativas Y en materia de

Derecho a la Buena Administracion, integradas por tres personas Magistradas cada
una.

Con base en lo expuesto, la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de
Justicia Administrativa de ia Ciudad de México, en sesion del trece de septiembre de

!
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dos mil dieciccho, jlevd 2 cabo la insialacion temporal de la Primerz Sala
Especializada en Materig d Responsabilidades Adminisirativas del Tribunal de
Juslicia Administrative de la Ciudad de México, a partir del dia uno de octubre del
=fo dos mil disciocha, misma que fue publicada =1 la Gacela Cficial de la Ciudad de

I 2
wiéxico del once de octubre de dos mil dieciochc

=
=
~

Dostariormente en virtud del Decreto por el gue se reforman y adicionan diversas
disnosiciones de la Ley Organica del Tribunai de Jusiicia Administrativa de ia Ciudad
de México, publicado en la Gaceta Oficial de dicha enticad federativa, el cuatre ae
marzo de dos mil diecinueve, el articulo 25 esiablece que la Sala Crdinaria
Especializada en Vateriz de Responsabilidades Administrativas, es competente para
conocar de las materias especificas en materia ce Responsabilidades
Administrativas v Derecho a la Buena Administracion.

Asi las cosas. este Manual tiene por objeto especificar ia forma en que el persanal
jurisdiccional de ias Ponencias de la Sala Ordinaria Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas y Derecho a la Buenz Administracién del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, debera gjercer sus atribuciones
legales v reglamentarias, unicamente en la materia sspecifica de Responsabilidades
Administrativas y Derecho a la Buena Administracién, con el fin de que sus acios
cumplan con los principios de legalidad. imparcialidad, prontitud y excelencia,
safislando su estruciura organica, descripcién de puestos, funciones vy los
procedimientos correspondientes.

il.- Marco Juridico

Consiitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diaric Oficial

el o bit

ds 'a Federacion. =l cinco de febrero de mil novecisntos diecisiete. y sus reformas

Constitucién Politica de la Ciudad de México, publicada en la Edicion Vespartina ai
Numaro 4 del Diaric Oficial de |z Federacion y en el Numero 1 de la Gaceta Cficial de
la Ciudad de México, &l dominge cinco de fearero de dos mil diecisiete y sus

raformas.

a 2UENA ADMINISTRACION e
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LEYES

ey Ceneral de Responsabilidades Adminisirativas. Publicada en la Edicion

Vespertina del Diario Oficial de Ia Federacion, el lunes dieciocho de julio de dos mil
dieciséis y sus reformas.

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Méexico, del primero de septiembre de
dos mil diecisiete v sus reformas.

Ley de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial

de la Ciudad de México, del primero de sepiiembre de dos mil diecisiete y sus
reformas.

Ley del Sistema Anticorrupcién de la Ciudad de
Oficial de la Ciudad de Meéx
reformas.

Mexico, publicada en la Gaceta
ico, del primero de septiembre de dos mil diecisiete Y sus

Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracién Publica de la Ciudad de

Mexico, publicada en la Gaceta Oficial de Ia Ciudad de México, del primero de
septiembre de dos mil diecisiete ¥ sus reformas.

Ley de Responsabilidades Adminisirativas de la Ciudad de México, publicada en la

Gaceta Oficial de la Ciudad de México. del primero de septiembre de dos mil
diecisiete y sus reformas.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de!l Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de Meéxico,

publicade en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico, del once de junio de dos mil
diecinueve y sus reformas.
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ill.~ Atribucicnes.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
1. 122

srganizacion v funcionamienio, asi como [as facultades del Tribunal de Justicia
Administrativa, dotado de plena autonomia para dictar sus falios y astablecer su
srganizacion, funcionamisnio. procedimientos Y, en su Caso, iSCUrsos coptra sus
resoluciones.

VHI La Constitucion Politica de le Ciudad de Mexico establecers las normas para la
3|

=i Tribunal tendra a su cargo dirimir Ias controversias gue se susciten entre la
Administracion Pubiica local v los particulares: imponer, en los términos que
disponga la ley, las sancionss a los servidores publicos por responsabiiidad
administrativa grave v a los particulares que incurran en actes vinculados con faltas
administrativas gravss: asi como fincar & los responsables el page de las
indermnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los danios perjuicios que
f oten a la Hacienda Publica de la Ciudad de México o al patrimonio de sus snigs

hlicos.

ar
i

=

o

&

Jiiad
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CONSTITUCION POLITICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 40
Tr ulal de Justicia Adminisirativa

i La Ciudad de México contara con un Tribunal de Justicia Administrativa que forma
narte del sistema de imparticion de justicia, dotado de plena autonomia jurisdiccional,
administrativa y presupuestaria, para el dictado de sus fallos y para el

sstablecimiento de su organizacién, funcionamiento, procedimientos Yy, en su caso,
recursos contra sus resolucionas. Para tal efecte, el Congreso tendra racuhad para

axpedir la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administraiiva de fa Ciudad de
México, asi como la Ley de Justicia Adminisirativa de la Ciudad de México, en la gue
sz astableceran los procedimientos que compeien a ese Triounal y los recursos para
imgougnar sus resoluciones.

!ie ntificacion ~__Elabord
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2. Ei Tribunal tendra a su cargo:
(...

Il. Imponer, en los términos que disponga la
servidoras publicas locales
graves:

ley, las sanciones a lzs perscnas
y de las alcaldias por responsabilidades administrativas

. Imponer, en los términos que disponga la ley, las sanciones a los particulares que
incurran en actos vinculados con faltas administraiivas graves:

IV. Fincar a las personas responsables el pago de las indemnizaciones Y sanciones
pecuniarias que deriven de los dafios Yy perjuicios que afecten a la hacienda publica

de la Ciudad de México o de las alcaldias, o al patrimonio de los entes publicos de
dichos ambitos de gobierno:

V. Recibir y resolver los recursos que inierpongan las y los ciudadanos por
incumplimiento de los principios y medidas del debido proceso relativos al derecho a
la buena administracién, bajo las reservas de ley que hayan sido establecidas; para
tal efecto, el Tribunal contara con una sala especializada en dirimir las controversias
en materia de derecho a la buena administracion; vy

VI. Conocer y resolver sobre las falias adminisirativas graves cometidas por

personas servidoras pliblicas de los Poderes Ejecutivo v Legislativo, de las alcaldias
y de los organismos auténomos en el ambito local.

()

Articulo 61
De la fiscalizacion y el control interno en la Ciudad de México

1. Todos los entes publicos de la Ciudad de México contaran con organos internos
de control y tendran los siguientes objetivos:
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i, Sancionar € bl g:ciones resarciterias distintas a las que son
competencia ae! tiva de Iz Ciudad de Mexico; asi
coime susianciar F abilidades relativas a2 fallas adminisirativas graves,
turnandoias a dicho Tribunal ;:;ara sL resolucicon:

/ Recurrir las detarminacioneas de la fiscalie y del Tribunal de Justicia Adminisiraiiva
sismpra que centravengan 2l interés publico, en log tarmincs que disponga la iey.

7 La entidad de fiscalizacion de la Ciudad de M2axico tendra & su cargo.

VH. Sin perjuicic de lo anterior, en las situaciones gue cetermine la ley derivado de
danuncias, la entidad de fiscalizacion revisara 2 E ejercicio fiscal en curso o anteriores
de las entidades fiscalizadas. La entidad ce fisc: lizacion de !a Ciudad de Meéxico

rendira un !nfo'm aspecifico al Congreso de la Ci Ciudad v promovera las acciones
que correspondan ante el Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de Mexico,
[a Fiscalia Esp cizlizada en Combate a la Corrupcion o las autoridades compelenies;

XI. investigar v substanciar, aentlo del ambito de su compstangia, el procacimiento

correspondiente v promover las responsabitidadas Hu:: el Tribunali de Justicia

Administrativa de la Ciudad de f‘-.ﬂex;co y la Fiscalia Especializada en Combate a Ia

Corrupcion. El Poder Ejecutive local aplicara ei procedimiento administrativo de

gjscucion parg el cobro de las indemnizaciones vy sancionés pecuniarias de

cont formidad con la ley de la maieria; vy

(.2}

LEY ORGANMNICA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA

CIUDAD DE MEXICO

:i\:'iiu:uio 3. E! Tribunal conocerd de los juicios que se promuevan gontra las
procedimienios que se indican a

s:omumca afinitivas, acios administrativos v
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Il. Imponer, en Jos ierminos que disponga la ley, las sanciones a las personas
seividoras publicas locales y de las alcaldias por responssabilidades administrativas

dichos ambitos de gobierno;

V. Recibir Y resoclver los recurscs que interpongan ias Y los ciudadancs por
incumplimiento de los principios y medidas del debido proceso relativos al derecho a
la buena adminisiracion, bajo las reservas de ley que hayan sido establecidas; para

tal efecto, el Tribunal contara con una sala especializada en dirimir |as coniroversias
€n materia de derecho 3 |a buena administracion:

Xl. Las que nieguen la indemnizacion PO responsabilidad patrimonial del Estado,
declaren improcedente su reclamacién o cuando habiéndola otorgado no satisfaga al
reclamante, También, las que por repeticidn, Impongan Iz obligacién a las personas

servidoras plblicas de resarcir al Estado e Pago correspondiente 3 |Ia indemnizacion,
en los términos de Ia ley de la materia:

XiV. Las que resuelvan los recursos administrativoes en cont

ra de las rescluciones
que se indican en las demas fracciones de este articulo;

tivas graves comeiidas por
personas servidoras piiblicas de los Poderes Ejecutivo y Legislativo, de las alcaldias
y de los 6rganos autonomos en el ambito local:

XiX. De las resoluciones definitivas que impongan sanciones administrativas a Jos
servidores plblicos de la Ciudad de México en terminos de |a Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, la Ley General de

Responsabilidades, asi Como contra las que decidan los recursos administrativos
previstos en dicho ordenamiento, y

XX. Las sefaladas en ssta y otras leyes como competencia del Tribunal.
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Articula 4. El Tribunal conocerd de las Responsabilidades Administrativas dg o
nyidores Plblicos v Parficulares Vinculades con Faltas Graves promoevidas por i2
<aiaria de la Contraloria General de la Ciudad de Meéxico: los Organos Internos
~anirol de los entes publicos y demarcaciones tarritorizles, o por lg Auditoria
.rior de la Ciudad de Méxicc, para la impesicién de sanciones an términos de o
asto por la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de Mexico.
i ssme fincar 2 los responsables el pago de las indemnizaciones y sanciones
niarias qus dariven de los dafos y perjuicios que afecten a la Hacienda Piblica
=i o al Patrimonio de los entss publicos locales.
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io ninguna circunstancia se entendera gue la atribucion del Trihunal para imponer
ncinnes a particulares por acios U omisiones vinculadas con faltas adminisirativas
-aves se contrapene o menocscaba ia facultad gue cualguier ente publico gue posea

ra imponer sanciones & particulares en los términos de la legislacion aplicable.
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Articulo 25. Las Szlas Ordinarias tendrén el caracter siguienta:

| Jurisdiccionales: Conoceran de los asuntos a gue se refiere ei articulo 3. de esia
Lay. con excepcion de aguelios que sean competencia exclusiva de la Sala
Ssoecializada en materia de Responsabilidades Adminisiraiivas;

ll. Especializadz sn materia de Responsabilidades Administrativas: Atenderan las
materias especificas en materia de Responsabilidades Administrativas y Dergcho a

s

Iz buzna adminisiracion.

Ariculo 26. El Tribunal tendra ssis Salas Ordinarias, integradas por tres perscnas
Viagisiradas cada una, gue fendran la competencia que esia Ley les olorga. Cinco de

dichas salas tendran Unicamente facultades jurisdiccionales y una tendrd ademas
faculizdes en materia de responsabilidad de las personas servidoras publicas.

Ariculo 33. Ei Tribunal contara con una Saia Especializada en materia de
Responsabilidades Administrativas y Derecho a la Buena Adminisiracion integradas
(sic) por tres Magistradas o Magistrados. gue tendran ia competencia que esia Ley le

(sic) clorga.

Auiorizoe
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Articulo 34. La Sala Especializada en matieria de Responsabilidades Adminisirativas
y Derecho a la Buena Administracién conocera de:

A) Los procedimientos vy resoluciones 2 que se refiere &l articulo 4

de esta Ley, con
las siguientes facuitades:

l. Resolveran respectc de las faltas administraiivas graves, investigadas vy
substanciadas por la Secretaria, Auditoria Superior de la Ciudad de México vy los
organos internos de control respectivos, segin sea el caso, ya sea que el

procedimianto se haya seguido por denuncia, de oficio o derivado de las auditorias
practicadas por las autoridades competentes;

Il. Impondran sanciones que correspondan a los servidores publicos y particulares,
personas fisicas o morales, que intervengan en actos vinculados con faltas
administrativas graves, con independencia de otro tipc de responsabilidades, Asi
como fincar a los responsables el pago de las cantidades por concepto de
fesponsabilidades resarcitorias, ias indemnizaciones Y sanciones pecuniarias que
deriven de los dafios y perjuicios que afecten a la Hacienda Publica Local o al
Patrimonio de los entes publicos locales y de las demarcaciones territoriales.

lll. Diciar las medidas preventivas y cautelares para evitar que el procedimiento
sancionador quede sin materia, y el desvio de recursos obtenidos de manera ilegal.

V. Resolver el recurso de reclamacién que proceda en los términos de la Ley de
Responsabilidades Adminisirativas de la Ciudad de Meéxico;

V. Conocer de asuntos gue le sean turnados para sancionar responsabilidades
adminisirativas que la ley determine como graves en casos de servidores publicos y
de los particulares que participen en dichos acios;

V1. Conocer del recurso para impugnar la resolucién por la que se califica como no
grave, la falta administrativa que se investiga contra una persona servidora publica;

VIi. Fincar a los servidores publicos y particulares responsables el pago de las
indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que
afecten a la Hacienda Publica Local o al patrimonio de los entes publicos;
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Vili. imponer a 103 ,,qulm E ©s que intervengan en actos vinculados con faltas
sdministrativas  graves.  inhabilitacion  parz  participar  en adgquisiciones,
arrandamienios, servicios u obras publicas, asi como posibles nombramianios ©
encargos plublicos en iérmines de la legisiacion ap slicatle, segun corresponaca:

7]

3. Sancionar 2 las perscnas morales cuando [0S acios vinoulados con faltas

administrativas graves sean rezlizados por person as fisicas gue actien 2 nombre
rapresantacién de la persona moral y en bensfic o de salla. En esios cascs podra
procederse @ la suspension de actividades, disal .*c :‘z n o intervencién de [2 socieda:j
respsctiva cuandoe se trale ce falias adminisirativas graves que causen peijuicio 2 Ia
Hacienda Publica o 2 los enies publicos locales o demarcaciones ierritoriales.
sizmpre gue la 2ociedad obienga un heneficic 2condmico y se acredite participacion
de sus organcs de administracion, de vigilancia ¢ de sus socios, 0 en aqueilos casos
gue se advierta que la scciedad es utilizada de manera sistematica para vincularse
con faltas adminisirativas graves; en estos supuestos la sancion se gjecuiara hasia
que sea definitiva;

B) Los procedimientos, resoluciones definitivas ¢ actos administrativos, siguientes:

| Las gue nieguen iz indemnizacién o que por su monio. no satisfagan al reclamante
ias que impengan 13 obligacion de resarcir dafios y perjuicios pagados con mo! tive

'a reclamacian. en los iérminos de las leyes administrativas locales que contengan
un r2gimen especial de responsabilidad patrimenial del Estado!

li De las resolucionass definiivas que impongan sanciones administrativas a los
servidores publicos de la Ciudad de México en iérminos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, la Ley General de
Responsabilidades. asi comc contra las que decidan los recursos adm. istrativos

nravistos en dicho ordenamianto;
{1 Las dictadas an los juicios promovidos por las o los Sacretarics de r-v‘:.erdo:;
aciuarias o aciuaries y demés personal dsl Tribunal, en contra de sanciones

"'"-:-r zdas de actos v omisiones gue constituyan faltas adminisirativas no graves.
f;'-ﬂ iestas por la Junta de Gobierno y Adminisiracion o por el Qrganc interno de
Control, en aplicacion de la Ley de Responsabilidades Administrativas d=s iz Ciudad
de higxico:

Elaboro
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IV. Las resoluciones que se dicten en el recurso de revocacion dictada (sic) por los

organos internos de control en las gue ias personas Servidores Publicas resulten
responsables por la comisién de Faltas administrativas no graves;

V. Las que se interpongan por incumplimiento de los principios y medidas del debido
proceso relativos al derecho a la buena administracion:

VI. Las resoluciones de la Contraloria General cel Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico que impongan sanciones administrativas no graves, en términos de la Ley
General de Instituciones v Procedimientos Electorales:

VIl. Las sanciones y demas resoluciones emitidas por la Auditoria Superior de la

Ciudad de México, en i&rminos de Ia Ley de Fiscalizacion Superior de l2 Ciudad de
México,

VIl Imponer, en los términos que disponga la ley, las sanciones a las y los
particulares que incurran en actos vinculados con faltas administrativas graves;

IX. Recibir y resolver los recursos que interpongan las y los ciudadanos por

incumplimiento de los principios y medidas del debido proceso relativos al derecho a
la buena administracion, y

A. Las demds que para tal efecto sefale Ia Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México.

Articulo 35. La persona Magistrada instructora de la Sala Especializada en materia

de Responsabilidades Administrativas y Derecho a Ia Buena Administracion, tendran
(sic) las siguientes atribuciones:

I. Admitir, prevenir, reconducir o mejor proveer, la accién de responsabiiidades
contenida en el informe de presunta responsabilidad administrativa:

Il. Admitir o tener por contestada o no la damanda;
lil. Admitir o rechazar Iz intervencion del tercerc:

IV. Admitir, desechar o tener por no ofrecidas las pruehas;

l

Identificacion - Elabord

Revisd Autorizo

| TJACDNX/SOEMRAyDBA/MAID] MAGDC. MTRO. JORGE MTRA MARCELA

T
| l
| DRA MICANDRA
ANTOMIO MARTINEZ QUINONES CALZADA \ CASTRO | ADMINISTRACION
MALDONADO SECRETARIA TECMICA ESCARPULLI SESION DEL XXXXXX
COORDINADOR | CONTRALORA ‘ ACUERDO XXXXXXK
- INTERNA |

JUNTA DE GOBIERNC Y




T‘E’i'éTN_bTE'T:}EJusrlcm_’:?.bmml:r;:ﬁm DE| DIA | Mes & Afo

LA CIUDAD DE MEXICO ’ e

MANUAL ADMIMISTRATIVO

s | s,al,...cao IARIA ESPE LL\LE.'Z,&DC\?“ R o

9 EM A ADMIN iSTF‘hC‘O"l

Péﬁﬁﬁlacién

anﬂifa los incidentes v recursos que ie competan. formular

/. Admitir, desechar ¥
olucién, de 88181‘@1(:!0['!98 de la resslucion y someierlos 2 |2

los proyectos de .as_al
consideracion de la Sala

|‘-'.-—|—

ri)

\fl. Dictar los act e:i s o providencias de iramite necesarios para instruir el
orocedimiento sancionatorie, incluyendo la imposicion de las medidas de apremio
necesarias para hacc: 'nphl sus determinaciones, acordar las promocicnes de las
caries y los informes c‘:—, las sutoridades y atender ia correspondencia necesaria,
utorizandola con su firm

LI

Vil. Formular &l proyecio resoiucion definitiva v, en su caso, el que recaiga a la
insiancia de aD“:EU no E}EJLIT"IIB

VIl Dictar los acusrdos y providencias relativas a las medidas caut telares
-~rov1s:onales en les términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de lz
Ciudad de México. la Ley General de Responsabilidades Admi nistrativas, asi como
oropener a la Sala el proyecto de resolucion correspondiente a la medida cautelar

definitiva que se esiime procedente;
|¥. Proponer aa Sala la designacion del perito tercero:

¥ Solicitar la debida integracion dal expediente para un mejor conocimiento de los
hachos en la busqueda de la verdad material, asimismo los Magistrados Instructores
podran acordar la exhibicién de cualquier documento que tenga relacion con los
mismos. ordenar la practica de cuslquier diligencia o proveer la preparacion vy
desahogo de la prueba pericial cuando se planteen cuestiones de caracter técnico y
nc hubiere sido ofrecida por las partes, en el procedimiento de investigacion:

¥i. Dirigir la audiencia de vista con el personai de apoyo adminisirativo y
jurisdiccional gue requiera:

XIl. Dar seguimiento v proveer la sjecucion de !as resoluciones que emita, v

Xil. Las demas que les correspondan conforme a las disposiciones legales
aplicables,

zbord  Reviso ,' Aui_d;iz_b :
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Articulo 54, Corresponde a los Secretarios de Acuerdos de Sala Ordinaria:
I. Proyectar los autos y las rasoiuciones que les indique el Magistrado instructor;

Il. Autorizar con su firma las actuaciones del Magistrado insiructor y de la Sala
Ordinaria;

Hl. Efectuar las diligencias que les encomiende el Magistrado instructor cuando éstas
deban practicarse fuera del local de Iz Sala y dentro de su jurisdiccion:

IV. Proyectar ias sentencias y engrosarias, en su caso, conforme a los
fazonamientos juridicos de los Magistrados:

V.Darfey expedir certificados de |as constancias que obren en los expedientes de ia
Sala a la que estén adscritos;

VI. Elaborar el proyecto de acuerdo de radicacién de las acciones de respensabilidad
remitidas  por |as autoridades competentes en términos de |a Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México;

VIll. Formular el proyecto de resolucién correspondiente, que incluira la imposicion
de las sanciones administrativas que coirespondan al servidor publico que haya

cometido falias administrativas graves y, en su caso, a los particulares que hayan
incurrido en las mismas, y

IX. Las demas que sefialen las disposiciones aplicables.

Articulo 56. Corresponde a los Actuarios:

I. Notificar, en e| tiempo y forma prescritos por la ley, las resoluciones recaidas an los
expedientes que para tal efecto les sean turnados;
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Articulo 11. La Auditorfa Superior sera compeisnt
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'aliaa administrativas gravass y promaver ante
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Articule 12, El Trib aI ademas de las facultadss vy airibucionas conferidas en su
n~gm.f;.on organica y demas normalividad aplicable. eat:ra f culiado para resolver la
imposicion de sanciones por ia comision de Faltes admi w»q graves y de Fallas
le pariiculares, conforme a los procedimientos pravisios
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Ariiculec 54, Corresponde a las personas Presidenies de las Salas Ordinarias
Jurisdiceionales y Especializada: -

. Atender la correspondancia de la Saia, autorizandoela con su firma:

It. Randir los informes previos y jusiificados cuando los actos reclamados an los
juicios de amparo sean imputados 3 | i ¢

omo informar del cumplimiente
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dado a las ejecutorias en diches juicios; informes que deberan ser

rubricados por la
Magistrada o g Magisirado Instrucior:

HL. Dictar las medidas que exijan el orden, buen funcionamiento y la disciplina de |a

Salza, asi como, exigir que se guarde el respeto y consideracién debidos e imponer
las correspondientes medidas de apremio:

IV. Realizar los actos juridicos © administrativos de la

Sala que no requieran la
intervencion de las otras dos Magistradas o Magistrados g

ue la integran:

V. Gestionar el apoyo administr.

ativo necesario para el debido funcionamienio de la
Sala;

VL. Dirigir el archivo de la Sala;

VIl. Dirigir v mantener el orden durante el desarrollo de las g

udiencias; de ser
nNecesario solicitar el apoyo del servicio de vigilancia; y

VIl Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 55, Corresponde a las Magistradas o los Magistrados de las Salas Ordinarias
Jurisdiccionales Yy Especializada:

l. Elegir cada afio a |a Magistrada o Magistrado que sera Presidente de su Sala, en |a
primera sesion ordinaria del gjercicio;

ll. Llevar el libro de gobierno, en el que registraran pormenorizadamente, el estado
procesal de los asuntos radicados en Su ponencia;

lll. Rendir al Presidente del Tribunal un informe por escrito de las labores de su

ponencia correspondientes al mes inmediato anterior, conforme al calendario que
emita la Junta:

Asimismo, remitir al Presidente de la Sala el informe de labores del afio en curso, de
acuerdo al calendario que emita Ia Junta;

IV. Proporcionar a |a Secretaria General de Compilacién vy Difusiéon, para efecios
esiadisticos, un tanto mas del informe mensual de labores rendido a la Presidenciz

1 ' - *r | ey . - - -
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Sups
funcionamiento

nex-* el informe de las Secretaras 2 108

s ea Seo etaﬂas o lcs cecretarios de Estudic v Cuznia,

el T

rvisar ei debido cumplimiento de la normatividad aplicable y el adecuaac
= las areas que integran la ponencia a su carge,

Vigilar que las Secretarias o los Secrstarios de Acuerdos gue iengan adscrito

farmulen oportunamenie lcs pf royectos de acuerdos, resoluciones y sentencias cu_n:

l2s =ncomiendsn.

[A.

Al

Hzvisar, cua

- r:!:- 8 A suU cargo.

ndo menos una vez al mas, el libro de gobierno v el archivo de su
debiende dictar las madidas conduceniss para evitar el rezago de Ics

\/1li. Responsabilizarse del buen funcionamiento de su ponencia; dictar las medidas
zijan el orden. buen funciocnamiento y la disciplina: velar porque se guarda

y consideramon 2 las personas, asi como imponer las correccicnes
narias que correspondan con sujecion a los acuerdos, normas y lineamienios

EuldOS

iitar dias y horas para rezlizar diligencias;

wiar al Fresidents del Tribunal las excusas

Anrobar los proyscios de resolucién y, en su caso, de cumplimienic de

excitativas de justicia Yy

recusaciones que se formulen en ios expedientes a su C go:

vigita d

)’Lil‘

& inspeccion de la Junta:

1eral Adjunia

=1

%]

"Jigiia'r que sean subsanadas las observaciones formuladas durante la ultima

Remitir a la Secretaria General de Acuerdos, 0 en su €aso, a ia Secretaria
de |z Saccion Especializada en materia de Responsabilidades

Ad.n---atrativas para su resguarde, todos los valores exnibidos &n juicio;

Lavantar las actas
‘zlias e irregularidades administrativas, e informar de

: .'_snte del Fr.u

ai personal administrative y jurisdiccionai cuando s curra

lag mismas a I Dersona
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KV. Coniestar oportunamenie las solicitudes de acceso = la informacion publica
relacionadas con los asuntos a su cargo, y

RVI Las demas que establezcan las disposiciones aplicables,

Articulo 58. Corresponde a las Secretarias o los Secretarios de Acuerdos de Salas
Ordinarias Jurisdiccionales v Especializadas:

De manera enunciativa y no limitativa:

l. En su caso, recibir las demandas que se turnen a la ponencia de su adscripcion y
proponer el acuerdo gue proceds;

Il. En su caso, recibir contestaciones, recursos de reclamacion, guejas, promociones

y toda clase de escritos y medios de defensa, relacionados con los asuntos de su
respectiva ponencia;

HHl. De acuerdo con sus actividades, deberan realizar en el Sistema, las capturas vy
registros que correspondan vy llevar 2! contro! de los juicios gue tengan asignados, asf
como conservar en su poder los respectivos expedientes, salvo que sea necesario
remitirlos al archivo de la Sala que corresponda, para su resguardo;

. IV. Elaborar los proyectos de sentencias de los juicios y asuntos a su cargo, asi
como de resolucién de los medios de defensa interpuestos:

V. Formular los anieproyectos, de los informes previos y justificados, que se deban
rendir ante los tribunales del fuero consiitucional, de conformidad con las
instrucciones de la Magistrada o el Magistrado de la ponencia de su adscripcion, asi

como de cumplimientos de ejecutorias provenientes ds! Poder Judicial de la
Federacion;

VI. Dar cuenta diariamente a la Magistrada o el Magisirado de la ponencia ds su
adscripcion, bajo su mas estricta responsabilidad y dentro de las veinticuatro horas

siguienies a su recepcion, de todos los escritos, promoeciones, oficios y demas
documentos relacionados con los juicios y asuntos a su cargo
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diligencias que practiquen.
encia de su adscripcion:

Elaborar las ceriificacionss relativas a los términos que marca la Ley:

1. Desahogar las diligencias de prusba que les ordene la Magistrada o el Magistrado
de la ponencia ds su adscripgion

{. Zxpedir las copias certificadas que la Magisirada o el Magistrado de Ia pc onencia

de su adscripcién autorice a las paries, previc cofgjo y Unicamente so .:— ias

constancias que obren en auios, sobre las actuaciones generadas en los juiclos y
a51Ntos @ SU cargo, =i su caso, previo pago de los derechos cort espcnd;entes,
Xl Cuidar bajo su mas astricta responsabilidad que los expedienies sean cosidos.

ioliados, sellados v rubricados:
}{:f Remitir a la Magistrada o el Magistrado Titular de la ponencia de su adscripcion,
dos los valores exhibidos en juicio;

®ill. Permitir 2 las interesadas e interesados, asl como, a las auiorizadas vy
sutorizados, bajo su mas estricta responsabilidad y previa enirega de identificacion
orma! la consulta de los expedienies en que sean parie, estando presenies curanie
riempo de la misms, a fin de evitar fa pérdida o sustraccion de las actuaciones.
iebas 0 cualesquiera documentos. Con las formalidades sefaladas, se podre
;:u;.-"mitir la reproduccidn slecirdnica de =zciuscionss a fravés de dispositivos

-”r::!ogiccc qu porten dejando constanciz de elio en auios; lo anterior, con
xcepcidn de aciu nes en las que praviamants deba mediar notiiicacion.

11

/. Remitir al archivo general los expedientes a su cargo. cuando asi preceda;

¥\, Ordenar y vigilar que se desahoguen de inmediato las actuaciones de ios juicios
sit cargo, asi como que se despachen los oficics, que se manden librar, en las

a
daterminaciones que s¢ acusrden:

X\ Llevar un libro de control en el gue ge asient actuaciones que se turmnen al
sciuario, gue coniendrs la fecha de entrega, docume ?. S gue se anexen, asi como la

ntificacion
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fecha en que le sean remitidas por la Actuaria o el Actuario, la

diligencias que haya efectuado:

XVIL. Controlar el uso de los sellos a su cargo;

S constancias de las

XVIIl. Presentar a la Magistrada o Magistrado Ponente, un Informe de labores del
mes inmediato anterior, conforme al calendario emitido por la Junta; y

Vv
FAYFAW

Articulo 57. Las Actuarias o los Actuarios de Salas
especializada, tendran las siguientes obligaciones:

I. Concurrir diariamente 2
o el Magistrado les fije, p
asuntos a diligenciar;

ll. Acusar recibo de los documenios o en su caso
acordado la practica de notifi
efectuarse fuera del Tribunal;

lIl. Realizar las notificaciones personales,
diligencias decretadas por la Magistrada
adscripcion en horas y dias habiles, o llev

Desempefiar las demas funciones que la Ley, asi
Responsabilidades determinen, y las que en el
Magistrada o el Magistrado de |a ponencia de su ad

como la Ley de
ejercicio de sus atribuciones, la
scripcién les indique.

Ordinarias jurisdiccionales v

la ponencia de su adscripcion, a la hora que la Magistrada
ara recibir las insirucciones que procedan respecto de los

expedientes en los que se haya

caciones personales o de diligencias que deben

las inspecciones oculares, v las demas
0 el Magistrado de la ponencia de su
arlos a cabo cuando se les habilite para

actuar en dias y horas inhabiles, remitiends al Secretario de Acuerdos las
constancias y razones respectivas, dentro de las 48 horas siguientes a la practica de
la diligencia de que se trate. No podran retener expediente alguno y Unicamente la
Secretaria o el Secretaric de Acuerdos se los proporcionara para su consulta’

IV. Recabar la firma de la Secretaria o el Secretario de Acuerdos que corresponda, al
remitirle las constancias de las notificaciones efectuadas;

V. Llevar un libro o registro elecirénico en el que asienten las diversas notificaciones
y diligencias que hayan efectuado:

MALDONADO
COCRDINADOR

SECRETARIA TECNICA

|
|

ESCARPULLI
CONTRALORA
INTERNA

Identificacién Elabord Reviso | Autorizo
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¥, Razonar, D2jo su mas sstricis responsabilidad, las noiificaciones y todas las
aciliaciones y diligencias gue hayar efectuado

de notificacion no realizadas en un igrmino no mayor de
o la razon del por qué no se realizé la diligencia
puestas se desprends que nc existe justificacion para
Ma c*lerada o gl fv’]::G'*‘: rado Titular de |la Ponencia podra

1y tardanza de la notificacian

—JE:IH

Vill. Presentar s la Magistrada o Magistrado que correspenda, un Informe de labores
del mes inmediaio anierior. conforme al calendaric que emita la Junta:

e

IX. Realizar las capturas y registros Gus de acuerdo a sus actividades raquiera el
Sigtema; v

K. De sempeﬁf::' las demas funciones que segun sea el caso, determine la Lay
usticia Administrativa vy 2 Ley de Responsabilidades. asi como las que, en el

elercicio de sus atribuciones, e Magistrado de !z ponencia de su adscripcion les

indique
Articulo 58. Cerrespende a las o los Oficiales Jurisdiccionales 4z las Salas Ordinarias
jurisdiccionales v espaciaiizadas:

M

| Formular los anieproyecios de acuerdos y resoluciones que Iss sean
encomendados:

il. Realizar lcs ssiudios juridicos sobre aspectos legsles, docirinarios o
iurisprudenciales necesarios para sustentar los proyactos de resoluciones a cargo da
ervidor publico jurisdiccional o sspecializado al que esten adscritos:

Hl. Llevar a caboc las demas tareas jurisdiccionales v administrativas que les
encomiende el servidor plblico al que estén adscritos:

L

V. Las demas que les confieran otras disposicionss juridicas aplicables.

~rilculo 89. Las Secretarias o los Secratarios Generales de Acuerdes, la Secretaria o
el Sacretario Ceneral Ad untc de la Seccidon Esoecaah*add la Sec:retar:a o el
Secratario Técnico de la Junta, las Secretarias o los Sacreiarios de Estudio y Clienia

Autor iz{;
JUNTZ t EGOBIERMG ¥
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jurisdiccionales y especializados, las Secratarias o los Secretarios de Acuerdos
jurisdiccionales y especializades y las Aciuarias o los Actuarios, tisnen fe pulblica
respacto de las actuaciones v diligencias en las que intervengan v practiquen en el
ambito de su competiencia, quienes deberan conducirse siempre con esiricic apego a

la verdad, bajo pena de incurrir en las responsabilidades que prevengan las leyes
aplicables.

V. Mision, Visién y Obietivos Institucicnales

Mision. Proporcionar a la Ciudadania un ¢rgano jurisdiccional auténome vy eficaz, en

el combate a la corrupcién, como parte del Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de
Mexico.

Vision. Ser garante de la justicia administrativa anticorrupcion de la Ciudad de
Meéxico, a fin de prevenir, avitar y en su caso sancionar actos de corrupcion.

Objetivo Institucional. Combatir la corrupcion a través del Sistema de la Ciudad de
Meéxico, con esiricto apego a derecho con la emision de resocluciones apegadas a los
principios de legalidad, maxima publicidad, respeio a los derechos humanos, verdad

material, razonabilidad, proporcionalidad presuncién de inocencia, tipicidad y debido
proceso.

identificacion | Elabord l

Revisé | Autorizé
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|
&
i
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Vi.- Descripeicn de Pussios

MAGISTRADA © MAGISTRADO DE SALA ORDINARIA ESPECIALIZADA: La

perscna integraniz de la Sala Ordinaria :spe iglizada que conozca de
ponsabilidades administrativas y buena administraciéon v que puede fungir como

Instrucior, Ponepte = de Sala. segun

iizcion del expadisnts

“-.‘:A..
a;str’ada o Magistrade Iniegranie

corresponda, acorde con la tram

INSTRUCTOR DE SALA ORDINARIA
S Crdinaria Especializads que

VMAGISTRADA © MAGISTRADO

£ QFE-CIA;..IZH.J Al

La persona integrante de la Sa ala

bt

ident] IngCIOﬂ

Autorizo

TIACONM BOERRAYDEAM 2401

JUNTA DOE GT
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conozca de responsabilidades administrativas y buena adminisiracion, que tenga a
sU cargo la substanciacion del procedimiento, en términos de lo dispuestc por el

articulo 35 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México.

MAGISTRADA © MAGISTRADO PONENTE DE SALA ORDINARIA
ESPECIALIZADA: La persona integrante de la Sala Qrdinaria Especializada que
conozca de responsabilidades administrativas y buena administracién, que siendo
Instructor, en el momento procesal oportuno presenta la propuesta o proyecto de
resolucion del asunto, ante los propios integrantes de la Sala, en términos de lo

dispuesto por el articulo 35 fracciones V. Vil y VIl de fa Ley Organica del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

MAGISTRADA O MAGISTRADO INTEGRANTE DE SALA ORDINARIA
ESPECIALIZADA: La persona que, sin ser Instructor, ni Ponente, integra la Sala y
firma en forma colegiada, para la emision de las resoluciones correspondientes.

SECRETARIA C SECRETARIO DE ACUERDOS: Es la persona servidora publica
que depende directamente del Magistrado Titular de ia Ponencia =specializada y que
€ encarga, de manera enunciativa y no limitativa de elaborar los proyectos de autos
O acuerdos que se dicten sobre las promociones que reciba, relacionadas con los
asuntos de la Ponencia de su adscripcion: asi como de las resoluciones que le indica
el Magistrado Especializado, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México y de Autorizar con su firma las actuaciones
del mismo y de ia Sala Ordinaria Especializada, ademas de efectuar diversas
diligencias tato dentro como fuera de! local de la Saia y deniro de su jurisdiccion,
para lo cual se encuentra dotado de fe publica y es el responsable del cuidado y
control de dichos expedientes, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 54 de

la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México y 56
de su Reglamento Interior.

ACTUARIA O ACTUARIO: Es la persona servidora publica encargada de llevar a
cabo las noiificaciones y demas diligencias que se le ordenen 2 través de las
resoluciones y praveidos correspondientes, que al efecto emita la Magistrada o
Magistrado especializado, de conformidad con los articulos 56 de la Ley Organica del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México vy 57 de su Reglamento

Interior.
[ Identificacion Elabero 1‘ Revisd Autorizo —
TJACDMXISOEMRAYDBANAIGT MAGDC MTRO. JORGE MTRA MARCELA ORA NICAMDRA JUNTA DE GOBIERN
5 i | ANTORIO MARTINEZ QUINONES CALZADA CASTRD ADMrNISTRAF:ON
MALDONADO | SECRETARIATECHICA | ESCARPULL! SESION DEL XXMKXX

COORDINADOR | | CONTRALORA | ACUERDO XKXXXAX

- : : INTERMA
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=noomendadeos, o
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articule: 58 det
'AfL-~<:'=.. de Meéxice,

elaboracion da
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y adminisirativas, en =i lo dispu=ssi

e‘ estudio juridico corrzspon demas
interior del Tribunal dz Justicia Adminisirativa d: la

Vil.- FROCEDIMIENTOS,

1.« PROCEDIMIENTO PARA EL RECURSO DE INCONFORMIDAD

\erz sistematica a cadz Ponencia dz Iz Sala
.-Viazeri'a de Rasponsabilicad Y

..,::aHZEu_ (=1 e
nal. en la forma
ac

: 3
Buana Administracion dal Trib

un
inconformidad que les corraspon de conocer, de
su resolucion sa2 ag:-rc!;ad.-?. 2 la brevedad por dicha Sa-a
Esie procedimisnio se implementa, con el objeto de que el persenal jurisdiccionai de
las P:nencias aciue de acuerdo a las facultades iegales y reglamentarias cue ies
responda, buscando siempre gl logro de los principios de legalidad imparcialidad
ud y excelenzia
| Ne. [ Responsablas | Descripcion | Degumentic
pAsidEd i de Trabaio
i Magistrado | Recibs en la Ponenciz, &l .<pe:iaﬂrﬂ que e turna | Expedisnie
i ci & dos, integrado por

5 Especiglizado | la Sscratarfa General de Acugr
Instructor la autoridad investigadors. comn 2 informe de |a
' calificacion impugnada. (Articulos 102 y 104 de a
Ley de Responsabilidadas Adminisirativas de la
il T ) e _Ciudad de Méxica LRACDMX) |
(2 ' Fegisira el asunto an el Libio de Gobierno v en &l | af'cll._r:
! | Sistema Digital de Juicios, por conducto del |
. i , Personal Tecnico Operative (PTO).
|3 ; - Turna sxpediente a la Secrataria de Acuerdos (SA) | | Expadiente
que coiresponda, para Su revision y acusrdo gue
| Rcﬁ":“ﬁ
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N proceda. [ ]
4 Secretarfa  de | Recibe el asunio y revisa el escrito del Recurso de | Expediertie }
Acuerdos Inconformidad (RI). ;
El escrito del Rl es claro y regular? | |
5 Sl: Elabora =l proyecto de acuerdo de admision v | Expediente :
lo somete a consideracion del Magistrado '-
Especializado Instructor, en el que se da vista al '
presunto infractor para que en el término de cinco i
dias habiles manifieste lo que 2 sus derecho |
convenga. !
8 Magistrado Revisa y en su caso firma el acuerde y lo regresa a | Expediente i
Especializado la Secretaria de Acuerdos, para integrarlo al i
Instructor expediente y que se turne a la Actuaria para llevar
a cabo la notificacion correspondiente.
T Secretaria  de | Recibe el asunto y turna a la Actuaria para su Expediente
Acuerdos noiificacién al presunto infractor. |
8 Actuaria Recibe el asunto y notifica al presunto infractor ol Expediente
acuerdo de admision v vista.
9 Regresa el asunto a la Secretaria de Acuerdos, Expediente |
10 Secretaria de | Recibe &l asunto Yy transcurrido el plazo de la vista, Expedienie
Acuerdos elabora el proyecto de resolucion tomando en
consideracion la investigacién que conste en el
expediente de presunta responsahilidad y los
elementos que aporte el denunciante o el presunto
infractor (Articulos 107 v 108 de la LRACDMX).
11 Somete a consideracion del Magistrado Instructor, | Expediente
el proyecto de resolucion correspondiente. |
; 12 Magistrado Recibe, revisa, aprueba 2l proyecto de resolucion v '
'! Instructor y | lo propone como Magistrado Ponente, a los
’ Ponente | Magistrados Especializados Integrantes de la Sala
| (MEIS), por conducto de la Secretaria de
| Acuerdos.
13 Secretaria de | Recibe el asunto y lo somete a consideracién de | Expediente
Acuerdos los MEIS, para su revision.
14 Magistrados Reciben. revisan el proyecto de resolucion, lo Expediente
Especializados | firman y lo regresan al Magistrado Ponente (MP).
Integrantes de _
la Sala . !
15 Magistrado | Recibe &l asunto y lo turna a la Secretaria de Expediente |
Especializado ‘ Acuerdos para que instruya su notificacion. |,
Identificacion Elaboré Reviso Autorizé 1
TJACDMXISOEMRAYDBANAID MAGDO. MTRO. JQRGE | MTRA MARCELA DRA NICANDRA JUNTA DE GOBIEE}\EO ¥
ANTOMIO MARTINEZ QUINONES CALZADA CASTRO ADMINISTRACION |
MALDONADO SECRETARIA TECNICA ESCARPULLI SESION DEL XXXXXX i
COCRDINADOR cc:;tfzzlhaaﬂ ACUERDO XXMKHX ;
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— Ulnstructor . i ¥
________ Ponente . |
T4 Secretzriza =2 asupte y lo turnz = Iz Actuaria, para la [ Expediante
Acusrdes onde la fasotucr_ -

17 Actuariz Fzcibz 2l asunio. lleva = :5%: su noiificacion y lo | Expedients
! . dsvuelve a la Secretaria de Acuerdos. | K. |
18 Secretaria de ; Recike y una vez que la resolucidn se encuentra | Expediente
Acuerdos iirme.  deavuelve. debidamente Iniegrade. &l |

' expediente a la m.uur:d.:d administrativa
dora. (Fin del procedimienio). . i

19 Secretaria d= Fecite a3l asunto y revisa 2! ascrito del Recurso de | E:{pc jiente
 Acuerdos Inconicrmidad (RI). ,
¢El escrito del R| es clare y regular? ;
Formula el proyects de resquerimiento para
=l promovente subszanzs izs deficiencias o
. ce zclaraciones y lo scmeste a consideracion |
i iaoisirado Especializaco Instructor.
20 Magisirado asunto, revisa y firma €l acusrdo. Lo | Expedients
Especizlizadc & |z Secreiaria de Acuerdes. para que
... Instructor u 4 "O“"Cﬂ?’ﬁ?{‘ SRS SSRSE TR
21 Secretariz de  Rscibz = asunto y lo turna 3 iz Actuaria para su | Expedianie
+ Acuerdos ' notificacion al promovente, {
22 ! Actuaria ~ecibe i asunto, lo noiifica v devuelve a la | Expediante
Secrataria de Acuerdoes. '

e ! e —
| 23 | Secretaria asunto. { Ex pediente
! ' Acuerdaos :vunte cumple con 2l reguerimiento 2n &l

a!ado?
; ra el proyecto de acuerde de admision y
1 Qris e vista al presunio infractor. Remitasz ala |
d5a18. f
24 N Elabora gl proyecto dz scuerdo medianie &l ] Expedients
ne por no interpuesto el Rl y lo somate a |
cion _del Mag _ Especializado |

abord Revisd

MTRA MARCELA CR= MICANDRA
CQUINONES CA >
SECRETARIATE
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[ Insiructor, l ]
25 Magistrado Recibe el asunto, revisa y firma el acuerdo | Expediente i
Especializado mediante el cual se tiene por no interpuesio el RI. ;*
Instructor Devuelve a la Secretaria de Acuerdos para gue se ;
instruya su notificacion. |
26 Secretaria de | Recibe el asunto. Remitase = Ia actividad 16 a 1
Acuerdos 18. ]

2.- DIAGRAMA DE FLUJOQ DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD.

. . r . I P | % s . |
1 ldentificacién Elabord | Revis6 | Autorizd |
TJACOMX/SOEMRAYDBA/MAIDT MAGDD, MTRQ JDRGE MTRA MARCELA DRA NICAMDRA | JUNTA DE GOBIER_ND Y l
AMTONID MARTIMEZ QUINONES CALZADA CASTRO ADMINISTRACION !
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1.- PROCEDIMIENTO PARA EL RECURS D DE INCONFORMIDAD ‘
DIAGRAMA DE FLUJO
[MAGISTRADO ESPECIALIZAD : VAGISTRADOS
pmE R e DE ACUERDOS ACTUARIA ESPECIALIZADOS
b INTEGRANTES DE SALA
O P |

Recibe el asunio yloturna
8 la Secretara de

Acugrdos para que

Instruya su obificacion. |'

18
-_' Recibe gl asunio vioiurna ala

Actuaria, para la notificacion de
la resolusién,

[Reclhe y unz V2Z que Ia ressiucian
S& encuentra firme, devuelve,

debidamenta integrado, a|
expedients a la autaridad
Recibe el usunio, ravisa ¥ administrativa investigadora, por
firma el acuerds, Lo devuglve [ conducto de la Actuaria
2 la Secretaria da Acusrdos,
para que instriys su
notificacion.

' FIN DEL
25 PROCEDIMIENTO
Recibe el asunto, revisa y firma

2l acuerdo mediants €l cual se
liene por no interpuesic el R,
Devuelve a la Secrelaria de
Acuerdos para que se instruya

su notificacian,

3

Recibe el asunio ¥lolrnaaia
Actuaria para su nolificacian ai

Promovenis.

LBl pramovents SumMEle con ol
i an el plazo sed 7

=]

Elabora ¢l proyecio oe acuerdo
mediante el cual sa tiens por
no nterpuesto ¢ Rl y o somete
2 censideracion dal Magistrado
Es ecializade Instuctor,

Elabora el proyecto de acuerdo
de admision v se ordena vista
2l presunto infractor Rem itase
3 la actividad 5 o 18,

28 |

Recibe el asunto, Remitase a
In actividad 16 a 18,

| Identificacion Elabord Revis6 Autorizo |
TJHQDMVJSOEMRA}!DENMMT MAGDO. MTRO. JORGE MTRA MARCELA ORA NICANDRA JUNTA DE GOBIERNQ Y
ANTONID MARTINEZ QU"QONES CALZADA CASTRO | ﬂDF\f’IIh"STRQClON
MALBONAGO SECRETARIA TQQNICR ESC»’\RF’ULL.’ ; SESION DEL EXXK KN
COORDINADOR CONTRALORA i ACUERDO X008 J
INTERNA
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PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

e

-

Yojetive.- Crganizar de mansia sistematica a cada Ponencia de la Sala Ordinana

=~e=:ializada an Materia de Rasponsabilidades Administraiivas y Derscho a la

uana Administracian del Tribunal, en la forma gue tran sitaran los procedimisnios de

S P01 nsabilidad administrativa que les corresponde conocer. de acuerdo a sus
|

nuciones, para que su resciucion sea aprobada aia o revadad por dicha Sala.

i_'j;: e

-y
i

4 l'

tiffe}

!‘u

loced}rfu—nic: se imolementa. con el objetc de que el personal jurisdiccional de
nencias. acite de acuerdo a las facultades iegales v 18 glamentarias que les

Citel

nonda, buscando siempre el logro de los principics de legalidad imparcialidad,
tud y excelencia.

& I
[ U
@ -y @
UJ U CJ

-")

—'

"’1 (]

Na. TResponsables | Descripcion Documenio de
!J“f'.c.ﬂ”.i_@"" i ' S S R S S e B

i ) L ]| Trabsjo

i Maglbtradﬁ I Recibe 2n la Ponencia, 2l expedieiiie que i@ ‘turna | Ex pedteme
' Especializado la Secrataria General de Acuerdos. remitido por 2

Instructor autoridad administrativa substanciadora, con el

informe de prasunta responsabilidad. (Articuio 209

' fracoidn I de la Ley de Respensabilidades
| Administrativas de la Ciudad de Mexico
LRACDMX]). -
| 2 ' | Registra el asunto en el Libro de Gobierno vy en el | Expediente
| Sistema Digital de Juicios, por conducto del
Personal Técnico Operativo (PTO). :
"Turnaz =xpediente a la Secretaria de Acuerdos | Expediente

i
' ' (SA) aue corrasponda, para su revision y acuerdo |
= gue proceda. |
4 Secretarie de Recibs el asunto y revisa gue |2 faita descrita en | Expediente |
Acuerdos ¢l inferme de presunta reséonsablltdac sa3 de las |
| consideradas como graves o si 10s hechos |
corrasponden a una falta grave diversa. .
g ;L= conducta corresponde 2 ias consideradas | Expediente

| como graves’? ' '
Si: Elaborz el proyecto de acuerdc para !af
recepcion  del expedisnte vy lo somsie 2 |

-

; consideracion  del  Magisirade |:~3v:'a'izad0|
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Instructor.

Magisirado
Especializado
Instructor

Recibe, revisa y firma el acuerdo. Lo devuelve a la
Secretaria de Acuerdos, para que se instruya su
nctificacion personai a las partes.

Expediente

|

Secretaria de
Acuerdos

Recibe el asunto y lo turna a la Actuaria para su
notificacion.

Expediente

Actuaria

Recibe el asunte, lo notifica y devuelve a |a
Secretaria de Acuerdos

Expediente

Secretaria de
Acuerdos

Recibe y dicta acuerdo de admision de pruebas,
dentro de los quince dias siguientes a la
notificacién de las partes y ordena las diligencias
necesarias para su preparacién y deszahogo.

Expedients

10

Concluido el deszhogo de las pruebas ofrecidas
por las partes y si no existen diligencias
pendientes para mejor proveer o mas pruebas que
desahogar, elabora el proyecto de acuerdo para
abrir el periodo de alegatos, por el término de
cinco dias habiles comunes para las partes vy lo

somete a consideracidn del Magistrado
Especializado Instructor.

Expediente

1]

Magistrado
Especializado
Instructor

Recibe y firma el acuerdo de apertura de alegatos
y lo devuelve a la Secretaria de Acuerdos. para
instrumentar la notificacion.

Expediente

12

Secretaria de
Acuerdos

Recibe y turma a la Actuaria para notificacion del
acuerdo de apertura del periodo para alegatos.

Expediente

13

Actuariz

Recibe el asunto y notifica. Devuelve =

la
Secretaria de Acuerdos.

Expediente

i

14

Secretaria de
Acuerdos

Recibe y transcurrido el periodo de alegatos, de
oficio, elabora el proyecto de “acuerdo para cierre
de instruccién y cita de las partes para oir la
resolucion que corresponda”, la cual debera
dictarse en un plazo no mayor de freinia dias
habiles, que podra ampliarse por una sola vez por
ofros ftreinta dias héabiles mas, cuando Ia
complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo
expresar los motivos para ello. Somete a

consideracion del Magistrado Especizlizado
Instructor.

Expedienie

| Identificacion

Elaboro

Reviso

Autorizo

| TJACDMXISOEMRAYDBAMAIDT MAGDO, MTRO. JORGE

ANTONIO MARTINEZ
MALDONADO
COORDINADOR

MTRA MARCELA
QUIRCIMES CALZADA
SECRETARIA TECNICA

DRA NICANDRA
CASTRO
ESCARPULL!
CONTRALORA
|

INTERMA,

JUNTA DE GORIERNOD ¥
ADMINISTRACION
SESION DEL XXXxxX
ACUERDO XXAMAKK
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15 ; Magisiracfa'"_h;facéb% revisa y firma s! zcuerde. Devusive a la I Exnedianie
FI Especiaijzadg secraizria de Acuerdos. |
i Instructor It .
18 | Sacretaria da = Radi o2, ¢ slabora proyecto e resclucicn y somete a | Expediente
; | Acuerdos deracién  del  Maeagisirade Espscializado |
| I ;iructar.
17  Magisirado 'ecibe, revisa, aprueba &l proyecio de resclucién |
'Esper ializado ¥ 't propone como Magisirado Penenie. a los |
| lnstru tor Wizgistrados Iniegrantes de Ia Sala. por conducio
RN i ae _aSe cretaria de Acuerdos. ey =il
18 "Secretaria de | R el asunio y lo somsie 2 consideracion de | Expadiente |

~dy
ip
L_\

S5
m

{ Acuerdoes L los | agls’tradoc Especializados Integrantes de la
. | Szla. para su revision. o _
| 19 ' Magistrados  Raciben y revisan & provecto de resolucion. | Expediente
Integrantas i Firman v lo regresan al Magistrade Poneante |
) de la Saia J
20 . Magistrade Recibe el asunto y lo turna a la Ssorstaria de | Expediente
ESpEbIQIIhadG Acuerdoas para gue insiruyz su neiificacion.
Instructor v _5
. Ponente o |
: 29 " Secretaria de ' Recibe el asunto v lo turna 2 la Actuaria, para la | Expedienie
Acuerdos noirficacion de la resolucién z |a persona sarvidora '
| coublica sujeta  al procsdimiento: a  los |
| denunciantes para su conocimiento v al superior |
' ierarguico o fitular del ents ublr»c, para efactos
de sjecucion. en un plazo no mayor de diez dias |
i habilas |
j 27 | Actuaria Pecibe asunto y notifica & |a autoridad | Expedients
| nvestigadora. {Fin del procedimisnio), |
i |
23 | Secretariads | ¢lac onducta correspcnf‘e a ias consideradas | Expediente
i ]
I

: Aguerdos come graves?

- ' MG Elabora proyscto de resclucion debidamente
fundade y motivado, para anviar g] axpediente a la [
autcridad subsianciadeorz gue corresponda para |

. igque contine el procedimiento 2n sede |
administrativa. Somste 2 consideracien del |

! | Magisirado especializado instructor.

| Elabore Revisg
MT=A iﬁARCEL_&_ : DR& NICANDRA

QUIRONES CALZADA :,.-'«STP.D |
SECRETARIATECNIZA 3
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24 Magistrado | Recibe, revisa vy aprueba el proyecto de | Expediente ]
Especializado | resolucion. Lo propone como Magistrade Ponente, !
Instructor v a los Magistrados Especializados Integrantes de la |
Ponente Sala, por conducto de la Secretaria de Acusrdos. ;
25 Secreiaria de | Recibe el asunio y lo somete a consideracion de Expediente R
Acuerdos los Magistrados Especializados Integrantes dz la '
Sala, para su revision.
| 26 Magistrados Reciben, revisan, firman y lo regresan =l Xpediente
Especializados | Magisirado Ponente.
Integranies de
la Sala
27 Magistrado Recibe el asunio y Io turna a la Secrataria de Expediente |
Especializado | Acuerdos para qus instruya su envio a2 la i
Instructor y autoridad substanciadora. }
Ponente |
23 Secretaria de | Recibe el asunto y lo turna a la Actuaria, para su Expediente |
Acuerdos envio a la autoridad substanciadora. ;
29 Actuaria Recibe el asunto y lo envia a la autoridad Expediente |
substanciadora. (Fin del procedimiento). |
30 Secretaria de | ¢Los hechos corresponden a una falta grave Expediente |
Acuerdos diversa? ! f
Si: Elabora el proyecto de acuerdos para '
| ordenar a la autoridad investigadora que
realice la reclasificacion que corresponda, |
pudiendo sefalar las direcirices que se ;
| consideren pertinentes para su debida =
ipresentacién. para io cual se concedera un |
| Plazo de tres dias. Somete a consideracion |
del Magistrado Especializado Instructor. |
31 Magistrado Recibe, revisa vy firma el acuerdo. Regresa a | Expediente |
Especializado | la Secretaria de Acuerdos para que insiruya 'l
Instructor su notificacion a la autoridad investigadora. |
32 Secretaria de | Recibe y turna sl asunto a la Actuaria para su | Expediente |
Acuerdos notificacion a la autoridad investigadora. j
33 Actuaria Recibe asunto y notifica a la autoridad | Expedients |
investigadora. |
34 | Autoridad La autoridad investigadora se niega a | Expediente
identificacion Elabord Reviso | Autorizd ]
| TJACOMX/SOEMRAYDEBAIMAIDT MACGDO. MTRO, JORGE MTRA MARCELA DRA NICANGRA | JUNTA DE GOBIERND Y |
ANTONIO MARTINEZ QUINONES CALZADA CASTRO | ADMINISTRACION !
MALDONADO SECRETARIA TECMICA ESCARFULLI | SESIOMN DEL XXXXXX !
COORDINADOR -, CC.]{:EE;&;’JP«-\ | ACUERDO XMXXXNX :
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- 1a reclasificacion v

P Fie

gl asunto de 12 autoridad investigadora | Expadients
Especializado | ¥ -:.ommua con &l procedimiento de | .
Instructor responsabilidad administrativa. Remitirse a la

| : actividad 6 2 22. -

4.- DIAGRAMA DE FLUJO DEL SROCEDIMIEMTO DE RESPONSABIL [DAD
ADMINISTRATIVA. .
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3- PROCEDHIENTO DE RESFO {SABILIDAD ADMIMIS TRATIVA

DIAGRAMA DE FLUJC

UAGISTRADO T === WAGIS TRADDS
ESPECIALIZADO SEEE‘EEQS:S‘SDE ACTUARIA ESPECIALIZADOS lﬂﬁé’;ﬁgg\gﬂ "
INSTRUCTOR INTEGRANTES DE SALA
e o ®
A 0) i
PRO:EDMIE!-.".‘D} (\;’

1
Recibe 2n la Penencia
ol expadients qus In
turna in Secretaria
General de Asuerdos,
remuido por ta
mrlondag
administrativa
substanciadora, con el |
informe de presunta 1
respensatilidad
{Anticulo 208 fraccion 11
da la Ley e
Responsabildades
Administrativas de ja
Ciudad de México
LRACDMX)
2
Regisira el asunto en |
&l Libro de Goblemo y
an gl Sisterna Digital
da Julclas, por
conducia del Parsanal
Téenico Operative
(PTO).

—
A
Tuma expadienie a 12

Secretar|z de
Acuerdos (SA) gus
correspanda, pars su
revisidn y acterda que
nrocods

G

Recibe, revisa y inma |
el acuerdo. Le
aevuelve aln
Secretaria de

Acuerdos, para que se

instruya su neliicacion |

persondl a las paras

a5unio y
revisa que la falia
descrita en el inferme
de presunta
responsabilidad sea de
las consideradas como
graves o 5| los hechas
carresponden a una
faltn

1g$ divaran

Recibe el asunio v nolifice
Devuaive aia Secretaria de

Acuerdos

&)

Fecibe el asunio v notifica
Devuetve a la Secretaria de

Acuerdos

as

] Recibe &l asunto v lo envia a
I autandad subslanciadora

1

Elnbiom srovecio de
resgiucién debicamenta
fundade y mativade, parn
enviar el expadients a |a
autondad substancisdara
que correspanda pera que
continde ol procedimiento

FIN CEL
PROCEQIMIENTO

3\

g

€N sode admiristrativa
Somute a consideracicn
dal Magisirade
Especizhizado instructorr

|

Elabora ¢ proyecio de
acuerdo para la
racapcion del
expediente y o someate
a consideracion del
Magistrade
Especializado
Instrucior

11
Recibe ¥ finma el |
@cuerdo de operura
de alegatos v o
devuelve a la
Sacretaria de
Acuerdes pora
Instrumaentar la
nalificacion,

@

Redbe, ravisa v firma
el acuerde Duvuelve o
fa Secreiaria de

L Acuerdos

|

]

—_—— ¥
Recibe el asunto v la
turna a la Aclhearia para
su notificacien

O

eC1o2 I Acuerao

de admision ga
pruebas, denilro de los
quince dias siguienlas
o la nelificacién de las
partes y ordena fas
diligoncins necosarias
pars su preparmcicn v

Recibe asunto v notifica a la

aulondad investigadora

.

(s

®

Reabe asunle v notiica J

Cooltisiems )

1N DEL

]
FROCEDIMIENTS

Reciben y ravisan ol
proyacio de
tasolucion, Firmany to
regresan af Magistrado

@

a hacer fa
reclasilicacion y lo

v
Caaulondan
investinadera so niega

Identificacion

Elaboro

.___IT_.

-

JACDMMY/SDEMRAYDEA/MA/OT

MAGDO. MTRO. JORGE
ANTONIO MARTINEZ

MALDONADO
COCRDINADOR

MTRA MAR

CELA

QUINOMES CALZADA

SECRETARIA TECMICA

CONTRALORA
| INTERNA

Ponenle haee saber de manara
fundada y motivada sl
|"’.'1‘t:\‘| Magisirado |
v Especializage i
+ Instrucior o bien
Recitan, revisan, “'W"‘a h
firmen y s regresan al Lroclagifieagion |
Magistrado Ponents
|
F
|
i
Revisd | Autorizo
DRA MICANDRE | JUNTA DE GOBIERNO Y
CASTRO | .«-\DM]NL‘:TRAClDN
ESCARPULL r SESION DEL XXxXXX

ACUERDO XXXKXH¥X
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CHAGRAMA DE FLUJO
TAAGIG TR AlI0

G- PROCEDIMIENTO DE RESPOMSABILILAD ADMINMS

TRATIVA

ESRECIALIZADO
NSTRUCTOR

SECRETARIA DE
ACUERDOS

(g\‘}

AT

MAGISTRADOS
ESPECIALIZADDS
INTEGRANTES OFE
DALA

AUTORIDAD

INVESTIGADORA |

*

Raecibe ol suunio v g
WD U ln Actuaria,
Bara e notificoeian de
1z resolucion o in
Parsona sofvidora
Publca sujets a1
pretedmmismo; a oz
|| denuncianios para su |
| conocmienio ¥ al {
supatior joréimuico o
titulor del entie plblca,
par ofecion de
claaucion, anun ploze
NG mayar oo dias dias 1

hawiles 1

L ®

Recite ol asunio v o
nomola &
considerngion de las
Miugistrodos
Espocubzodos
Integranies do tn Sala,
Barg Rovizion

)

Recibe vl asunia y o
wurna & in Actuoria,
oanm su unvia a la

autendod
subsipnoutionn

clon huchos
sorespenden o una
inita prave diveroa’

Elabors ol prayecio de
acuerdod pora ordansr
alo aulcridod
investigadars qua
taalize In
reclagificaman que
comesponda, pudiende
soialar los droctricos
que s cansidoren
partinenius pora su
debids prasantacion,
para lo cual se
cancoders un plazo de
ires dlan, Somate o
considoracion dof
Magistrade
Espetiulizado

Innlructor

®

L3
Rocitio y tuma of
asunta o la Aswuaria
Pars gy nathoacian o ia
autondad
inventinadors

Identificacion

Elabord

Revisd

Autorizod

TJAC

DMX/SOEMRAYDBAMAIDT

MALDONADOD
COQRDINADGR

MAGDO. MTRO. JORGE
ANTOMIO MARTINEZ

MTRA MARCELA
QUINONES CALZADA
SECRETARIA TECNICA

DRA NICANDRA
CASTRO
ESCARPULLI
CONTRALORA
INTERNA

JUNTA DE GOBIERND ¥
ADMIMISTRACION
SESION DEL XXXXXX
ACUERDO XXXXX%X
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5.- PROCEDIMIENTO PARA EL RECURSO DE RECLAMACIO!
e |la Sala Crdinana
y Deracho a la
\ los recuiscs de
reclamat .' 'ucmnec nara que
31 resoiucion s: a a la brevedad por dichz Sala
ste procedimiento se implementa, con el ob;e;o de gue el personal jurisdiccional de
lz5 Popencias. acitie de acuerdo & Ias faculiaces legales y reglamentarias que les
corresponda, buscando siempre el logro de los principios de legalidad imparcialidad,
prontitud y exceisncia.
| Mo Responsables | Descripcion [ Documento |
{ Agiividad . - | de Trabajo
1 | Magisirada R=cibe en la Ponencia. el sxpediente que is turna | Expediente
| Especiajizadc = Secrstaria General de Acuerdos. integrado y |
i Instructor substanciado por la autoridad substanciadora o |
resclutora que haya emitide el auto recurfido.
12 ,.Ugrmra sl asunto en &l Libro de Gobiernc v en el Expediente
. Gistema Digital de Juicics, por conducto del
L Nl T Perscnal Técnico Operative (PTO).
T T “Turna expediente a la Secrataria de Acuerdos (SA) | Expediente
que corrasponda, para su ravisién y elaboracion |
| del provecto de resolucion correspondienis | -y
< Secretzriz  de | Recibe el asunte y elabora el proyecic de f Expedients
Acuerdes I' resolucion correspondisnie Somets a |
| consideracién  dsl Magisirado  Especializado
=, ) ) i lnstrygtor. el
5 Magistrado | Recibe. revisa, aprueba el pu;emo de resciucion y | Expedients
Instructor y il propone como Magisirado Ponente, a los |
Penents Magistrados Integrantes de ia Sala, por sorducto |
R : de |z Secretaria de Acuerdos.
| 8 Secretaria de  Recibe el asunto y lo somate a consideracion de Expedients
Acuerdos Ics Magistrados Especializados Iniegranias de la |
Szla, pars su ravision.
7 _Magistrades ’Secmen revisan el proyectc ds resoiucian, f[rman

lificacion
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Especializados | y lo regresan al Magisiracio Penente.
Integrantss  de !
la Sals i —
3 Magisirado | Recibe el asunto y lo turna a la Secretaria de | Expediente _'
Especializado Acuerdos para gue instruya su envio a la auteridad
Instructor y | substanciadora o resolutora gue haya emitido &l
. Ponente auto recurrido.
9 Secretaria de | Recibe al asunto v lo turna a la Actuaria, para su | Expediente
Acuerdos envio a la autoridad substanciadora o resoluiora
que haya emitido el auto recurride.
10 Actuaria Recibe el asunfo y lo envia z Ia autoridad | Expediente
substanciadora o resolutora que haya emitido el
auto recurrido. (Fin del procedimiento).

| Identificacion Elabord | __Reviso | Autorizd
TJJ"‘\CDMKJ’SGEMP&‘}'DSA}MAJO1 MAGDO. MTRO JORGE MTRA MABCELA | DRA NICANDRA | JUNTA DE GGB!ERNO b
ANTONIO MARTINEZ QUINONES CALZADA | GASTRO | ADMINISTRACION
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7.- PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE SENTENCIAS
QUE HAYAN CAUSADO EJECUTORIA
Chbjetivo.-Organizar de manera sistemaiica a cada Ponencia de la Sala Crdinaria
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas y Derecho a Iz
Buena Administracion del Tribunal, en la forma que tramitaran el cumplimiento y
ejecucién de las sentencias que hayan causado ejecuioria, aue les corresponde
conocer, de acuerdo a sus atribuciones.
Este procedimiento se implementa, con el objsto de que el personal jurisdiccional de
las Ponencias, actiic de acuerdo a las facultades legales v reglamentarias que les
corresponda, buscando siempre el logro de los principios de legalidad imparcialidad,
prontitud y excelencia.
No. Responsabies | Descripcion Documento
Actividad de Trabajo
1 Secretaria de | Elabora sin demora of proyecto de oficio
Acuerdos y acuerdo que corresponda, cuando Expediente |
Cause ejecuioria la sentencia del '
Tribunal, para comunicarla, para su
jejecuclc‘m, junto con sus punios
resolutivos, va sea que se haya
‘ | determinado la plena responsabilidad de
| - una persona servidora publica, la| ;
‘ | comisién de faltas de particulares, |
Lincluyendo  personas morales o se
| determine  que no existe falta
| administrativa grave o faltas de
particulares;  siguiendo las reglas
Ccorrespondienies  previstas en  los
articulos 224, 225 y 226 de la Ley de
Responsabilidades Administraiivas de la '.
. Ciudad de México. '.
2 | Somete a consideracion de Magistrado !
| Especializado Instrucior, el proyecto de | Expediente |
| | oficio y acuerdo. |
Identificacion [ Elabord . Revisd Autorizo
TIACDMX/SCEMRAYDBAMAIDT | MAGDO MTRO. JORGE i ﬂﬂf?»‘s_-‘u!AECELﬁ F DRA NICANDRA JUNTA DE GOBIERND Y
ANTOMIO MARTINEZ QUINCNES CALZADA | CASTRO ADMINISTRACION
‘ MALDONADO SECRETARIATECNICA I ESCARPUL‘LI SESION DEL XX{Mxxx
:_ . COORDINADOR CO;JI_;;I;“?‘RA ACUERDC XXXRXXX
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3 _ rade Revisa, firma los
| Es i lz Secretaria deg ¢ para que |
i Instructer | instruya su notificaci _ ! _
< Secretaria d=  Recibe y furng a la Actuariz para sui
Acuerdos 'ICTTICEi“iGﬂ . | Expedienie
" | Expediant

uso de los medios ds apremio
: | procedenies, ensu C *55:3_, en términos de
| los articulos 120, 12 _
responsabilidades Adminisirativas de la | i
| | _ Ciudad de México. |

Alitorizd
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.- DIAGRAMA DE FLUJC DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO Y
E:JFCL;GIDN DE SENT TENCIAS QUE HAYAN | CAUSADO EJECUTORIA

- PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO ¥ EJECUCION B Y DE SENTENCIAS QUE HAYAN CAUSADO EJECLTOR it
IDIAGRAVADE FLLIG

! SECRETARIA DE ACUERDCS nr'l-l‘\C:rSTRAOD ES“':CIAUZADO I‘-‘ST"U\,TCIR ACTUARIA

- = '

3
{Inicta PRoCEDIMENTO)

! i |

—re T . \
Elotora sin demora @ proyecio de : [Rg,ﬂ,_l firma los proyectos y Sevuglve a | . y
oficio y acuerdo que correspones, bk ! | [
| { |lm Secrmtarie de Acuerdos, para cunl 1 | =2 L
|jeuando cause ejecuioriz fa senfencia linstruya su notificasicn | ‘:Rec:';ll.: ;;::;?;;;2{2::;13?;::’“ a|

——— 3 |

|de! Tribunal, para Comuniceria, para su
\eiBcucian, junto con SUs  purtos]
|resolutivos, ¥ya sea gue se hag,ai
| |determinado 12 plera rasponsabilidad! | | |
| |de una persona servidera publiza, 1z | | | 1
[comisién de feltas de particulares, | | |
i |nchyenco personas moraies o se | 1 t i
| |determine  que ng existe  falta
| |administrative  grave o faltas de
particulares;  siguiendo  las raglas!
correspondiates  pravistas  an losi i !
anticulos 224, 225 v 236 de la Lay da |
Responsatilidades Administrativas de. | i :
lla Ciudad de Méxco no| i | !
[ Ea"m.runm ! i i
S | | {
L 1
|

,I T | iExur:dJcnlcl
l PR

e

} 1 |

S .Y S | |
Ty |

| Somela a eonsiceracian dat | |

Egrstrado Especializedo Insiruclor, el —"‘1——“—-—

proyecto de oficio y acuerde =

| Expegient

I

.

]
Reecive v turma a Is Actuaria para su | T =] . e ] '
| netificacion

o

| Recibe el asunio en espera del |

| Informe de cumplimisnto qua e s ! - wicead

| corresponda Hace uso de los madios ||| |

| de agremio procedentes. en su casa,

1en términas de los articulas 120, 12t y
122 de I3 Ley de Responsabilidades 1 i

Administrativas da la Ciudad de |
] éxico. 11

£ FIN DEL
\ PROCEDMIENTO
"x.____,__

—

[ ldentiificacién Elabord Reviso Autorizo
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¥ B o e o
vill.- Glosario

Autoridad investigadora: La Secretaria, lcs Organes inierncs de control,

|
Auditoria Superior de la .‘_‘E:Jr.’aci de Mexico, encary 1ad de la invesiigacion de Falias .
adminiatrativas.

Autoridad substanciadora: La Secretaria, los Organos internos de conirel. la
Auditoria Superior de la Ciudad de Meéxico, que. en el ambiio de su compeianc
en y conducen &l procedimisnto de responsabiiidadss administrativas Jes e
ision del informe de presunta responsabilidad administrativa v hasia
conclusion de lz audiencia ipicial. La funcién :.‘e Iz autoridad subatanc:;mr;.a. en

ningun ¢aso poedra ser gjercida por una auforidad investigadora.

')
)

lirtey

3

Autoridad resolutora: Tratandose de Faltas adminisirativas no graves lo sersd |a
nidad de responsabilidades adminisirativas o la suioridad compeisnie en |
/ los Orga‘xos intarnos de control. Para las Fallas administrativas graves,
a lag falias <= particulares, lo ser2 ¢! Tribunal.

- Pl

W

ay
s{ COIMO par.

t

resum: responsabilidad adminisiraiiva: Conjunto de constancias
ivadas del gjercicio de funcionss qus las autoridades investigadoras
By 28y oo o~

" conocimignio de un acto u cmisidn posiblemente constituiive d
aﬂva“

1

) 2raves,; asi coemo la:. fzltas de particulares, conforme 2 lo dispuesto 2n la Ley de
“esponsabilidades Adminisirativas de la Ciudad de México.

~altas administrativas: Las faltas administrativas graves. las falias administraiivas

Falta administrativa no grave: Las faltas adminisirativas ds ias personas servidoras
publicas en los telmmos de la Ley de Rasponsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México. cuya sancién cerrespende 2 las Secretarias v 2 los Organos

1ternos de conirol,

Faita administrativa grave: Las faltas adminisirativas de las Personas Servidoras
~ubiicas catalogadas coime graves en los t&rminos de la Ley de Responsahilidades

~d mmcrrghvab fje ,a Ciudad de México, cuya sm,mﬂ correspende af :L-,ars-;;:‘

cuaboro 6 | Autorizd |

A e T A
UICTIZO
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Faltas de particuiares: Los actos de personas fisicas o morales privadas que sstén
vinculados con falias administrativas

S gfaves a que se refieren los Capitulos 1] v IV
del Titulo Tercero de I3 Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
México, cuya sancién Coiresponde ai Tribunal en los términos de la misma.

. Informe de Presunta Responsabilidad Admini
las autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las
falias sefialadas en Ia presente Ley, exponiendo de forma documentada con las

pruebas y fundamenios, los motivos vy presunta responsabilidad de la persona
servidora publica o de un particular en |z comision de Faltas administrativas:

strativa: El instrumento en el que

Magisirada o Magistrado: La persona integrante de la Sala Ordinaria Especializada
que conozca de responsabilidades admiinistrativas y buena administracion,

Magistrada o Magisirado instructor: La persona integrante de la Sala Ordinaria
Especializada que conozca de responsabilidades administrativas vy buena
administracion, que tenga a su cargo la substanciacisn dal procedimiento.

Magistrada o Magistrado Ponente: La persona integrante de la Sala Ordinaria
Especializada que conozca de responsabilidades administrativas VY buena

administracion, que presenta Ia propuesia de resolucién del asunto. ante los propios
integrantes de la Sala.

Magistrada o Magistrado Presidente: La persona que resulta electa, en la primera
sesion ordinaria de cada afio, para fungir como Presidente de la Sala Especializada,
por parte de las y los Magistrados integrantes de la misma.

C')rganos internos de control: Las unidades administrativas a cargo de pramover,
evaluar y fortalecer el buen funcionamientio del control interno en los entes publicos,
asi como aquellas otras insiancias de los Organos constitucionales autonomos gue,
conforme a sus respectivas leyes, sean competentes para aplicar las leyes en
materia de responsabilidades de las Personas Servidoras Publicas:

Personal Técnico Operativo (PTO): Empleados de base y sindicalizados gue no
forman parte del personal jurisdiccional.

Identificacion Elaboro | Revisé Autorizé |
TJACDMXISOEMRAYDBAIMAD 1 MAGDO. MTRO. JORGE MTRA MARCELA I DRA NICANDRA, JUNTA DE GOBIER‘_NO LY I
[ ANTONIO MARTINEZ QUINONES CALZADA | CASTRO ADMINISTRACION
MALDONADD | SECRETARIATECMICA | ESCARPULLI SESION DEL XXX
COGROINADOR i | CONTRALORA ACUERDO XXKXAXX I
| | INTERNA . |




T, | TRIBUNAL DE JUS JSTICIA A ui\MNi:_"

S LA CIUDAD BE MEXICO

D;‘\P:Hl"_ﬁ ATIVO

::f'waiA ESPECIA
RESPONSAEBI
ISTR, \TNAS Y DERECHC A LA
BUENA AD "\ﬂENCTR—l“fQ?‘-

de
rinunal: Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad dg
E:‘{.. ‘SPGS* O 3 E:" ':ENETJ‘-\;..ES.
Sala

Q

anmm,ncs al ms—seﬁ:e H.-:mua! Administrativo de Ia
ana Especiali an Materia de Responsabilidades Adm iinistrativas y Derech
a ~«uena Admini i-:'=r=. se podra llevara c b G 2n razon de reformas legales y en
_Lnt_.:'Jﬂ de los cam v medificaciones que suira la estructura de las Ponencias y
modificacionas a las alricuciones as ignadas a la misma, ¢ porque se udOpLEH
~u=vos métodos v técnicas de trabajo que, sonforme a las normas y lineamienios
iahlecidos, rasulie necasario adecuar.

'5:‘ ravisiones Yy

s

A

X, CONTROL DE CAMBICS.

LOCALIZACION TEXTO A 1 TEXTO JUSTIFi c,;Cio N
DELTEXTO | MODIFICAR | MODIFICADO DE LA
DENTRO DEL | | MODIFIC c;ou
__DOCUMENTO. | o |
_.*;,LSF;?J*' “
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XI. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE |

LA SALA ORDINARIA

ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y

DERECHO A LA BUENA ADMIN]
publicacion en la Gaceia.

Ciudad de México 2 los xx

STRACION, entrara en vigor al dia siguienie de su

Xxx dias del mes de xxxxxx de dos mil diecinueve.

ESTE MANUAL POR SUS CARACTERISTICAS SE PODRA CONSULTAR EN LA

PAGINA DE INTERNET DE LA INSTITUCION:
www.tjacdmx.gob.mx

Ciudad de México, a xxxxx de xxxxx de 2019.

INTERMNA

pene 2 T - - . »
identificacion Elabord g Revist _Autorlzo
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