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I. PRESENTACION

El Manual de Organizacion se elabora con el proposito de establecer las
atribuciones, funciones y estructura asignadas al Organo Interno de Control del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

El objetivo primordial es proporcionar, en forma ordenada, la informacién
basica de la organizacién y funcionamiento del Organo Interno de Control, como un
marco de referencia obligado para lograr el aprovechamiento de los recursos y a la
vez que sirva de guia en la ejecucion de las labores encomendadas.

En el presente manual se contiene, en forma ordenada y sistemaética, la
informacion sobre su marco juridico, atribuciones y funciones, antecedentes,
organizacion y objetivos; constituyéndose como una herramienta de apoyo
administrativo para el personal adscrito al Organo Interno de Control en el
desempefio de sus funciones, con el propésito de establecer y delimitar las
funciones y relaciones organicas de cada uno de los puestos que lo integran,

siendo ello, un elemento de apoyo a su funcionamiento.

El disefio y difusion de este documento, obedecen a la intencién de
especificar, por escrito, su organizacién y con ello contribuir a fortalecer la
coordinacion del personal que lo integra y ser util como material de consulta y

conocimiento al personal y/o a los integrantes de cualquier otra adscripcion del
propio Tribunal.
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Il. ANTECEDENTES

Mediante Decreto publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
1° de septiembre de 2017 se expidi6 la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, la cual contempla, para éste, nueva
estructura y atribuciones, derivado de lo cual, el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo de la Ciudad de México creado en octubre de 1968, concluyé
propiamente su existencia.

En la citada Ley Organica se establece que el Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México es un érgano jurisdiccional con autonomia
administrativa y presupuestaria para emitir sus fallos, con jurisdiccion plena y forma
parte del Sistema Local Anticorrupcion.

El Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México tendra un
Organo Interno de Control, cuyo titular tendra las atribuciones conferidas en el
articulo 60, de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad
de México.

El Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de México reitera el compromiso de transparencia y rendicién de cuentas,
no so6lo como una obligacién que impone la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, sino como una conviccién, que se aprecia en todas las acciones
y funciones que éste desarrolla.
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Ill. MARCO JURIDICO

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de septiembre de 2017).

LEYES

« Ley General de Contabilidad Gubernamental. (Ultima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2018).

« Ley del Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México. (Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de 2017).

« Ley de Justicia Administrativa de la Ciudad de México. (Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de 2017).

« Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México. (Ultima
reforma publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 23 de febrero
de 2018).

« Ley de Fiscalizacion Superior de la Ciudad de México. (Publicada en Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de 2017).

 Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México. (Ultima reforma
publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 17 de noviembre de
2017).

» Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. (Publicada
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de 2017).

» Ley de Ingresos de la Ciudad de México, del ejercicio fiscal que corresponda.

« Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. (Ultima reforma publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de febrero de 2018).
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Ley de Archivos del Distrito Federal. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 28 de noviembre de 2014).

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de 2017).

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Distrito Federal. (Ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de noviembre de
2014).

Ley del Impuesto al Valor Agregado. (Ultima reforma publicada en Diario
Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2016).

Ley del Impuesto Sobre la Renta. (Ultima reforma publicada en Diario Oficial
de la Federacion el 30 de noviembre de 2016).

Ley Organica de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién de la
Ciudad de México. (Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
1° de septiembre de 2017).

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.
(Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de
2017).

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de
la Ciudad de México. (Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 10 de abril de 2018).

cODIGOS

« Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal. (Ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 23 de marzo de 2017).
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Cédigo Fiscal de la Ciudad de México. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2017).
Codigo Penal para el Distrito Federal. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 22 de diciembre de 2017).

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal. (Ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de enero de
2018).

Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México.
(Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 8 de marzo de 2010)
Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. (Ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 16 de octubre de 2007).
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de septiembre de 2014).

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. (Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 6 de mayo de 2016).

Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 21 de
diciembre de 2017).

MANUALES

* Manual de Organizacién del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad

de México el 24 de mayo de 2018).
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Manual de Procedimientos del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de Meéxico para la Realizacién de Auditorias.
(Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de mayo de 2018).

LINEAMIENTOS

Lineamientos para la Optimizacion del Presupuesto y Gasto Eficiente del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México. (Publicado en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 19 de diciembre de 2017).

Lineamientos que Reglamentan la Recepcion de Quejas y Denuncias y su
Tramitacién en el Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa
de la Ciudad de México. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
15 de febrero de 2018).

Lineamientos Generales para la Regulacién de los Procesos de Entrega Recepcién
y Rendicién de Cuentas del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
Meéxico. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1 de marzo de
2018).

Lineamientos Generales de Auditoria del Organo Interno de Control del Tribunal de
Justicia Administrativo de la Ciudad de México. (Autorizado mediante Acuerdo
emitido por la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, en su sesién de fecha 12 de abril de 2018).
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GUIAS

e Guia para Evaluar el Desempefio del Personal del Organo Interno de Control.

(Autorizado mediante Acuerdo emitido por la Junta de Gobierno y Administracion
del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, en su sesion de
fecha 12 de abril de 2018).

BASES

 Bases del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de Mexico. (Autorizado mediante Acuerdo emitido por Junta de Gobierno y
Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, en
su sesion de fecha 12 de abril de 2018).
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IV.  ATRIBUCIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México

Articulo 60. Corresponde al Titular del Organo Interno de Control:

VI.

VII.

VL.

Resolver sobre las responsabilidades de los servidores publicos e imponer, en
su caso, las sanciones administrativas correspondientes en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad México;

Coordinarse con el Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México en los
términos de la legislacién aplicable, y

Proponer a la Junta de Gobierno los contenidos del Programa Anual de
Auditoria Interna del Tribunal para que una vez que sean aprobados por el
mismo, se incorporen al Programa Operativo Anual;

Ejecutar y supervisar el Programa Anual de Auditoria Interna;

Fiscalizar el ejercicio presupuestal, las adquisiciones y enajenaciones de los
bienes del Tribunal, asi como vigilar que se cumplan las disposiciones legales
y administrativas correspondientes;

Examinar y evaluar los sistemas de control de los recursos humanos,
materiales y financieros del Tribunal;

Coordinar, supervisar y dar seguimiento a la atencién, tramite y solventacién
oportuna de las observaciones, recomendaciones y demas promociones de
acciones que deriven de las auditorias realizadas;

Hacer del conocimiento de la Junta de Gobierno el avance de la ejecucién del

Programa Anual de Auditoria Interna, asi como de los resultados derivados de
las auditorias;
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Xl

XII.

XIII.

XIV.

Aplicar y en su caso promover ante las instancias competentes las acciones
administrativas y legales que se deriven de los resultados de las auditorias;
Recibir las quejas y denuncias presentadas por actos u omisiones de los
servidores publicos no jurisdiccionales del Tribunal, e iniciar, substanciar y
resolver el procedimiento administrativo de responsabilidades que
corresponda y, en su caso, imponer y aplicar las sanciones que de acuerdo a
su competencia, establezcan las leyes y reglamentos;

Llevar el registro de los servidores publicos que hayan sido sancionados
administrativamente por la Contraloria Interna o la Sala Superior, una vez
que la resolucion respectiva haya causado estado; (sic)

Recibir y en su caso, requerirles a los servidores publicos del Tribunal, tanto
de estructura como de honorarios asimilados a salarios, su declaracién de
situacion patrimonial en el formato que para tal propésito determine, conforme
a los instructivos que emita e integrar el padron de servidores publicos
obligados a presentarla, asi como resguardar dichas declaraciones vy
establecer los mecanismos necesarios para difundir la obligacién de presentar
las mismas;

Llevar el registro de situacion patrimonial de los servidores publicos del
Tribunal, hacer el seguimiento de su evolucién, asi como definir y operar los
sistemas que se requieran para tal proposito, de conformidad con el
procedimiento que apruebe la Sala Superior;

Asistir a las sesiones de los Comités y Subcomités del Tribunal, conforme a
las disposiciones normativas aplicables y designar por escritoc a sus
representantes, asi como participar en los procedimientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y obra para vigilar que
se cumplan los ordenamientos aplicables;
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XV.  Recibir, sustanciar y resolver las inconformidades que presenten los
proveedores respecto a fallos o actos en los procedimientos de adquisiciones
y contratacién de arrendamientos, servicios y obra publica;

XVI.  Requerir a los érganos y servidores publicos del Tribunal toda la informacién
necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones;

XVII.  Participar en las actas de entrega-recepcion de los servidores publicos del
Tribunal, mandos medios, superiores y homoélogos, con motivo de su
separacion del cargo, empleo o comision y en aquéllos derivados de las
readscripciones, en términos de la normatividad aplicable;

XVIIl.  Las demas que le confieran las leyes y reglamentos aplicables, asi como los
acuerdos y resoluciones de la Sala Superior.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

Articulo 10.- La Secretaria, los Organos internos de control y la Auditoria Superior,
tendran a su cargo, en el ambito de su competencia, ademas de las que le confieran la
Constitucion y demas normatividad aplicable, la investigacién, substanciacién vy
calificacion de las Faltas administrativas.

Tratandose de actos u omisiones que hayan sido calificados como Faltas
administrativas no graves, la Secretaria y los Organos internos de control seran
competentes para iniciar, substanciar y resolver los procedimientos de responsabilidad
administrativa en los términos previstos en esta Ley.

En el supuesto de que las autoridades investigadoras determinen en su calificacion la
existencia de Faltas administrativas, asi como la presunta responsabilidad del infractor,
deberan elaborar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y presentarlo
a la Autoridad substanciadora para que proceda en los términos previstos en esta Ley.
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Ademas de las atribuciones sefialadas con anterioridad, la Secretaria y los Organos
internos de control seran competentes para:

l. Implementar los mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los términos
establecidos por el Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México;

I. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos
locales y federales segun corresponda en el ambito de su competencia, y;

1. Presentar denuncias por hechos susceptibles de constituir delitos ante las
instancias competentes para su investigacién y persecucion.

Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México.

De las Atribuciones del Titular del Organo Interno de Control.

Articulo 49.- Ademas de las atribuciones que establecen la Ley Organica y la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, el titular del Organo Interno
de Control tendra las siguientes facultades:

| Establecer los lineamientos y bases generales para la realizacion de
auditorias, revisiones de fiscalizacion o evaluaciones preventivas, para el
debido cumplimiento de las atribuciones a su cargo, vigilando e
implementando toda accién que ello requiera;

Il.  Proponer al Pleno General de la Sala Superior las normas, politicas,
programas, propuestas de acciones y recomendaciones, que dada su
naturaleza asi lo ameriten;
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VI.

VIL.

VIIIL

Vigilar el avance y ejecucion de los programas operativos y presupuestales,
revisando el ejercicio del gasto del Tribunal en relacion con el presupuesto de
egresos;

Coadyuvar con la Auditoria Superior de la Ciudad de México, en la actividad
que despliegue con motivo de sus funciones, o bien, en el establecimiento de
los procedimientos que permitan el cumplimiento de sus atribuciones;
Supervisar que las observaciones de la Auditoria Superior de la Ciudad de
Mexico sean atendidas y cumplidas por los servidores publicos del Tribunal;
Vigilar el cumplimiento de los 6rganos técnicos y administrativos del Tribunal,
en cuanto a las disposiciones en materia de planeacion, presupuestacion,
patrimonio, sistemas de registro y contabilidad, contratacion y remuneraciones
de personal, contratacion de adquisiciones, arrendamientos, servicios,
conservacion, uso, destino, afectacién, enajenacion y baja de bienes muebles
e inmuebles, almacenes y demas activos;

Opinar, previo a su expedicion, sobre los proyectos de normas de contabilidad
y de control en materia de programacion, presupuestacion, administracion de
recursos humanos, materiales y financieros;

Opinar sobre los proyectos de reglamentos, acuerdos y circulares de
observancia general expedidos por el Tribunal, relativos a los asuntos de la
competencia del Organo Interno de Control;

Llevar el sistema de declaraciéon de situacién patrimonial y de intereses; asi
como el registro patrimonial de los servidores publicos del Tribunal, de los que
se encuentren obligados; conforme a las disposiciones de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México:

Emitir opinién de los programas para fortalecer los sistemas de desarrolio
administrativo de los 6érganos técnicos del Tribunal;
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XI. Elaborar proyectos conjuntos de disposiciones legales y reglamentarias en
materia de desarrollo administrativo con los érganos técnicos del Tribunal;

Xll. Coadyuvar por una cultura institucional, que permita el cambio de los
procesos y procedimientos orientados a lograr la calidad en el servicio;

Xlll. Participar y opinar en materia de licitaciones, para la adjudicacién de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, en coordinacion con
los 6rganos técnicos y administrativos del Tribunal, y vigilar su cumplimiento;

XIV. Vigilar el cumplimiento de las normas, lineamientos y controles para la
entrega y recepcion de los asuntos y bienes a cargo de los servidores
publicos del Tribunal;

XV. Certificar copias simples previo cotejo con los documentos originales que
sean exhibidos dentro de los procedimientos, auditorias y requerimientos
realizados, para el cumplimiento de sus facultades y atribuciones;

XVI. Informar al Pleno General de la Sala Superior y a la Junta, sobre el resultado
de las evaluaciones y revisiones a los organos técnicos y administrativos del
Tribunal, sugiriendo las acciones que corrijan las inconsistencias detectadas;

XVII. Proponer a la Sala Superior la estructura organica del Organo Interno de
Control, asi como los perfiles, titulares y todo el personal requerido, que
permita el cumplimiento de sus atribuciones;

XVIII. Emitir el cédigo de ética, conforme a los lineamientos que dicte el Sistema
Anticorrupcion de la Ciudad de México, para que en la actuacién de los
servidores puablicos impere una conducta digna que responda a las
necesidades de la sociedad y que oriente su desempeno; El cédigo de ética a
que se refiere el parrafo anterior debera hacerse del conocimiento de las
personas servidoras publicas, asi como darle la maxima publicidad, mediante
la publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México;
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XIX. Evaluar el desempefio del personal adscrito al Organo Interno de Control:

XX. Proponer, en su caso, al Pleno General de la Sala Superior y a la Junta,

modificaciones a la organizacion de las subcontralorias o de la Autoridad
Investigadora; y,

XXI. Las demas que con este caracter se establezcan en las disposiciones

juridicas vigentes, reglamentos y convenios que autorice a quien corresponda.

V. DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS SUBCONTRALORIAS

Articulo 55.- Los subcontralores tendran las siguientes atribuciones generales:

Il

Ejecutar las funciones de la competencia de la subcontraloria bajo su
responsabilidad;

Proponer la organizacion interna de la subcontraloria a su cargo;

Establecer los mecanismos de coordinaciéon, programacion, informacion,
control, evaluacién y de mejoramiento de la eficiencia operativa de la
subcontraloria a su cargo, de acuerdo con las disposiciones que emita el
titular del Organo Interno de Control:

IV. Acordar con su superior jerarquico el tramite, resolucion y despacho de los
asuntos encomendados a la subcontraloria a su cargo;
V. Vigilar la aplicacién de las disposiciones legales y lineamientos relacionados
con el funcionamiento de la subcontraloria a su cargo;
VI. Opinar en la seleccion, evaluacion, promocion y capacitacion del personal de
la subcontraloria a su cargo, de acuerdo con las politicas vigentes, en materia
de administracién y desarrollo de recursos humanos;
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VII. Coadyuvar con el titular del Organo Interno de Control en la elaboracién del
anteproyecto de presupuesto de egresos que correspondan a la
subcontraloria a su cargo, para integrarlo al general.

VIIl. Desempefnar las representaciones que por acuerdo expreso se le
encomienden e informar de las mismas a su titular;

IX. Participar en la definicién, revision y control de los criterios e indicadores
internos de evaluacion, de la subcontraloria a su cargo;

X. Evaluar periédicamente los programas a cargo del Organo Interno de Control;

Xl. Brindar orientacion técnica en los asuntos vinculados con sus funciones a
otras areas del Tribunal;

XIl. Proveer lo necesario para la debida custodia y proteccién de archivos, ya sea
documentalmente o a través de cualquier medio de almacenamiento
electronico, de papeles de trabajo, de informes y control de documentacién
recibida y relativa a sus funciones, la cual, una vez concluido el procedimiento
sera turnada al Archivo General para su custodia final;

Xlll. Coordinarse entre si y con todas las demas areas, con la finalidad de obtener
mejores resultados en la realizacion de sus funciones, y

XIV. Las demas que le sefiale el Pleno General de la Sala Superior, la Junta, el
titular del Organo Interno de Control y las que le confieran otras disposiciones
legales.

VI. DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA SUBCONTRALORIA DE
NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE AUDITORIA

Articulo 56.- Independientemente de las funciones conferidas en la seccion anterior, la

Subcontraloria de Normatividad y Control y de Auditoria tendra las facultades
especificas siguientes:
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a) De Normatividad y Control

l. Proponer al titular del Organo Interno de Control, lineamientos, disposiciones,
reglas y normatividad necesarias, orientadas a perfeccionar y mejorar los
procedimientos administrativos y legales de las areas, asi como participar en
la elaboracién y verificacion del cumplimiento y aplicacion del Programa
Operativo Anual del Organo Interno de Control en el ambito de su
competencia;

I. Realizar las supervisiones de control normativo y de desempefo necesarias
para garantizar el adecuado cumplimiento de las normas y disposiciones
aplicables a las diversas areas y las especificas inherentes al personal de las
mismas en todos sus niveles organicos;

Il Efectuar la revision, supervisiéon y control normativo en lo que respecta a las
disposiciones relacionadas con los sistemas de registro, contabilidad,
contratacién y pago de personal, contratacion de servicios, adquisiciones,
arrendamiento, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de
bienes y demas activos asignados al Tribunal;

V. Participar en los procesos de entrega y recepcion de las diversas areas del
Tribunal, verificando su apego a la normatividad correspondiente;

V. Proponer al titular del Organo Interno de Control, la aplicacién de normas o
acciones complementarias en materia de control y desempefio;

VI. Verificar que las asignaciones presupuestales del Tribunal se apeguen a la
normatividad vigente en la materia;

VII. Difundir entre el personal del Tribunal toda disposicion en materia de

normatividad y control que incida en el desarrollo de sus labores;
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VIII.

Verificar que los procedimientos de contratacion y adquisicion de bienes
muebles e inmuebles y servicios que realice el Tribunal, se apeguen a las
disposiciones legales vigentes en la materia; y

IX. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el titular del Organo Interno de Control.

b) De Auditoria

Participar en la elaboracion y verificacion del cumplimiento y aplicaciéon del
Programa Operativo Anual del Organo Interno de Control en el ambito de su
competencia;

Realizar las auditorias y revisiones conforme al programa establecido, con el
fin de supervisar y vigilar la debida aplicacién de los recursos contemplados
en el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal que corresponda;

Elaborar los informes de los resultados obtenidos de las auditorias y
revisiones realizadas;

V. Elaborar los informes preliminares de los resultados obtenidos de las
auditorias financieras y administrativas realizadas;

V. Requerir de los titulares de las areas del Tribunal, las aclaraciones que
correspondan a las observaciones que resulten de las revisiones o
verificaciones que la Subcontraloria lleve a cabo conforme al presente
Reglamento;

VI. Evaluar el cumplimiento de las politicas y los programas a cargo de las
diversas areas del Tribunal, con el objeto de retroalimentar el proceso de
planeacion, programacion y presupuestacion;
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VIL. Brindar asesoria a las areas del Tribunal, en materia de los procesos

administrativos y financieros que realizan, con el objeto de elevar la eficiencia
de los mismos, en el marco de sus objetivos y metas;
VIIL Dar seguimiento y promover la debida atencién de las recomendaciones y

observaciones resultantes de las visitas, inspecciones, auditorias y revisiones

realizadas;

IX. Efectuar el proceso de solventacién de observaciones y recomendaciones
determinadas a las areas auditadas;

X. Suplir en sus ausencias del titular del Organo Interno de Control;

XI. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le

delegue el titular del Organo Interno de Control, dentro de la esfera de sus
atribuciones.

V. DE LA SUBCONTRALORIA DE RESPONSABILIDADES E
INCONFORMIDADES

Articulo 57.- Independientemente de las funciones conferidas en la seccién anterior, la
Subcontraloria de Responsabilidades e Inconformidades tendra las facultades
especificas siguientes:

l. Participar en la elaboracién y verificacién del cumplimiento y aplicacién del
Programa Operativo Anual del Organo Interno de Control, en el ambito de su
competencia;

Il. Coordinar el Sistema de Quejas y Denuncias que se instaure en el Tribunal,
conjuntamente con la Autoridad Investigadora;

M. Recibir, registrar y dar el tramite a las quejas y denuncias que se interpongan
en contra de los servidores publicos no jurisdiccionales del Tribunal;
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V. Recibir las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores

publicos jurisdiccionales del Tribunal para su envio a la autoridad competente,
en términos de este reglamento y de la ley de la materia;

V. Erigirse como Autoridad Substanciadora, en el ambito de su competencia,
dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas,
desde la admision del Informe de Presunta Responsabilidad, y hasta la
conclusién de la Audiencia Inicial; en su caso, en faltas administrativas no
graves, actuard como Autoridad Resoluto ora con el titular del Organo Interno
de Control. Lo anterior en los términos que sefala la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México;

VI. Instruir y proyectar la resolucién a los recursos o medios de impugnacién
presentados en contra de las resoluciones del Organo Interno de Control y
representar al mismo ante las autoridades jurisdiccionales que correspondan,
asi como, en su caso, coadyuvar con el Ministerio Publico que corresponda;

VII. Suplir las ausencias del titular del Organo Interno de Control en las ausencias
de éste, y del Subcontralor de Normatividad, Control y de Auditoria, cuando
se esté en el supuesto del articulo 46 del Reglamento.

VIII. La Subcontraloria tiene fe publica respecto de las actuaciones y diligencias en
las que intervenga y practique en el &mbito de su competencia, y dara fe de
las actuaciones y acuerdos del titular del Organo Interno de Control. Tendra fe
publica sobre las actuaciones que practique en la substanciacion de faltas
administrativas.

1X. Recibir, sustanciar y resolver las Inconformidades que presenten los
proveedores respecto a fallos o actos en los procedimientos de adquisiciones

y contratacion de arrendamientos, servicios y obra publica.
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X. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le encomiende
el titular del Organo Interno de Control.

VIl. DE LA INVESTIGACION DE LAS QUEJAS O DENUNCIAS Y DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO.

Articulo 58.- El Organo Interno de Control, contara en su estructura con la Autoridad
Investigadora, encargada de la investigacion de faltas administrativas, y sera la unidad
especifica a la que el publico tenga facil acceso, para que cualquier interesado pueda
presentar quejas o denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los servidores
publicos del Tribunal, con las que se iniciara, en su caso, el procedimiento de
responsabilidad administrativa correspondiente.

Las quejas o denuncias deberan contener datos o indicios que permitan advertir la
presunta responsabilidad del servidor publico.

La Autoridad Investigadora coordinara el Sistema de Quejas y Denuncias,
conjuntamente con la Subcontraloria de Responsabilidades e Inconformidades.

La Autoridad Investigadora tiene fe publica respecto de las actuaciones y diligencias en
las que intervenga y practique en la investigacion de faltas administrativas.
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IX. MISION, VISION Y OBJETIVOS

IX.1 MISION:

Contribuir con el Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México,
a traves de la fiscalizacion de la gestion administrativa, en la vigilancia sobre el
cumplimiento de las obligaciones y el apego a la legalidad de los servidores
publicos en el desempefio de sus funciones, coadyuvando a la elevacién de sus
niveles de eficiencia, impulsando la mejora continua y la transparencia de su
gestion.

IX.2 VISION:

Ser un érgano interno de control sélidamente organizado, bajo un enfoque
integral, operativamente agil, con contundencia legal que contribuya a la rendicién

de cuentas y sea un coadyuvante en la prevencién.

IX.3 OBJETIVOS:

3.1 Coadyuvar con la Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México, a fortalecer la gestién administrativa
a través de la fiscalizaciéon y vigilancia en el cumplimiento y estricto apego a la
normatividad vigente que rige el actuar de la institucién, impulsando la mejora
continua y la transparencia de la funcién publica, para contar con mecanismos de
control que garanticen el cumplimiento de las obligaciones de los servidores
publicos en congruencia con sus atribuciones.
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3.2 \Verificar que se apliquen las disposiciones de la Ley de

Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, en el ambito de

competencia y aplicacién: previstas para la actuacion de los servidores publicos,

los mecanismos de prevencion e instrumentacion de rendicién de cuentas; y, se

instauren los procedimientos administrativos que en su caso procedan.

3.3 Atender y resolver los recursos de inconformidad que se presenten en

materia de adquisiciones.

3.4. Emitir el Codigo de conducta y vigilar su cumplimiento.

3.5 Dirigir el proceso de capacitacion y evaluacion del personal adscrito al

Organo Interno de Control, para la mejora continua y adopciéon de las mejores

practicas en la materia de su competencia.
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Xl. ORGANIGRAMA

X. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Titular de Organo Interno de Control.

1.1 Subcontralor de Normatividad, Control y de Auditoria

1.2 Subcontralor de Responsabilidades e Inconformidades
1.3 Autoridad Investigadora
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XIl. OBJETIVOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES DEL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL.

Objetivos:

Dirigir, coordinar y supervisar |la aplicacién de las normas y procedimientos de
control, inspeccion, vigilancia, fiscalizacién y evaluacién, emitidos por las
autoridades correspondientes, en las revisiones practicadas a las areas del
Tribunal, que garanticen el 6ptimo aprovechamiento y aplicacién de los recursos
publicos, asi como el apego a la legalidad y cumplimiento de las obligaciones de
los servidores publicos conforme a la normatividad vigente aplicable, a efecto de
prevenir, inhibir y en su caso abatir actos de corrupcion o desviacién de programas,
a traves de la realizacion de auditorias y revisiones de control.

Coordinar, en el ambito de competencia, el inicio, substanciacion y resolucion de
los procedimientos de responsabilidad administrativa, bajo los principios vy
directrices que establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México.

Coordinarse con en el Sistema Anticorrupciéon de la Ciudad de México.

Promover la confianza de la ciudadania, para la presentacion de quejas,
denuncias, inconformidades y sugerencias de la gestion publica.
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Funciones:

1. Dirigir la elaboracién del Programa Operativo Anual.

2. Dirigir el Programa Anual de Auditoria, el cual debera ser autorizado por la
Junta de Gobierno y Administracién, con base en la normatividad aplicable, asi
como informar al Presidente del Tribunal el resultado de las acciones de
mejora que se hayan realizado.

3. Vigilar que se aplique el presupuesto de la forma establecida, y se dé
cumplimiento a las normas que lo regulan.

4. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y ordenamientos legales,
asi como los de caracter administrativo que expida Junta de Gobierno y
Administracion; o la Sala Superior, y aquellos que regulan el funcionamiento
del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

5. Supervisar el trabajo de las areas bajo su responsabilidad, en funcién de los
objetivos y metas planteados.

6. Supervisar el seguimiento y atencién oportuna de las recomendaciones
preventivas y correctivas, asi como de las acciones de mejora, derivadas de
las quejas, auditorias y revisiones de control realizadas.

7. Vigilar la instrumentacion de las medidas preventivas y correctivas derivadas
de las revisiones realizadas.

8. Participar como asesor en los diferentes comités del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, a fin de vigilar el cumplimiento de las
normas de control.

9. Evaluar el cumplimiento en la presentacién de la Declaracion de Situacion
Patrimonial de los servidores publicos del Tribunal.
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10.Requerir a las unidades administrativas del Tribunal, la informacién necesaria
para cumplir con sus atribuciones, y proporcionar la asesoria que le requieran
en el ambito de su competencia.

11.Supervisar el facil acceso a cualquier interesado, para que pueda presentar
quejas o denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los servidores
publicos del Tribunal.

12.Difundir los mecanismos de captacion para la presentacién de peticiones,
quejas y denuncias ciudadanas relacionadas con la actuacién de los
servidores publicos.

13.Implementar los mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los términos
establecidos por la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
Mexico.

14.Evaluar las posibles irregularidades a través de auditorias con resultados
debidamente fundamentados.

15.Designar a la persona que represente al Organo Interno de Control en los
actos de entrega-recepcion de los asuntos y recursos asignados a los
servidores publicos del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México, que se encuentren obligados de elaborar el acta administrativa

correspondiente.

16.Designar al servidor publico que participara como representante del Organo
Interno de Control, en los actos relativos a los procedimientos de adquisicion
de bienes, arrendamientos, prestaciéon de servicios, asi como a los eventos de
desincorporacion, donacién, venta y otros, de activos no utiles al Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México.
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17. Dirigir el Registro de los Servidores Publicos adscritos al Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México que hayan sido sancionados.

18. Firmar las certificaciones de los documentos que obren en los archivos del
Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa

19. Coordinar la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién publica, en
el ambito de su competencia y en términos de la normativa vigente.

20. Instruir la elaboracion, o en su caso, actualizaciéon del Manual de Organizacion
Especifico, lineamientos y procedimientos que estime necesarios para el mejor
desempefio de sus atribuciones.

XIll. OBJETIVOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES DE LA SUBCONTRALORIA DE
NORMATIVIDAD, CONTROL Y AUDITORIA.

Objetivos:

Ser el area encargada de desarrollar y ejecutar las revisiones de control y
evaluaciones en el cumplimiento de las obligaciones normativas derivadas de
disposiciones, con relacién al ejercicio de los recursos presupuestales asignados,
promoviendo una cultura de control interno y rendicién de cuentas, asesorando a
las Unidades Administrativas para incorporar mejores practicas administrativas que
permitan fortalecer los procesos y el logro de las metas y objetivos establecidos.

Ser el area encargada de la ejecucion de las auditorias programadas en el

Programa Anual de Auditoria, relacionadas con la administracién de recursos
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humanos, técnicos, tecnologicos, materiales y financieros; con el propésito de

verificar que las unidades administrativas se sujeten a la normativa aplicable.

Funciones:

. Coordinar la elaboracién y ejecucion del Programa Operativo Anual en el
ambito de sus atribuciones y facultades.

. Planear, programar y establecer las revisiones de normatividad, control y
evaluaciones de cumplimiento de de

disposiciones contenidas en la normativa aplicable, que se deben integrar en

las obligaciones derivadas

el Programa Anual de Auditoria, asi como en el Programa Anual de Trabajo
del ejercicio correspondiente.

. Emitir opinién normativa sobre normas, lineamientos, presupuesto y demas
necesarias en el ambito de su competencia

. Supervisar que la planeacion y la ejecucion de las auditorias a su cargo

relacionadas con la administracion de recursos humanos, técnicos,
tecnol6gicos, materiales y financieros, se realicen de conformidad con los
Lineamientos Generales de Auditoria y las Bases Generales para la
Elaboracion de Papeles de Trabajo del Organo Interno de Control, ambos

del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

. Verificar que las observaciones y recomendaciones determinadas como
resultado de las auditorias relacionadas con la administracion de recursos
humanos, técnicos, tecnolégicos, materiales y financieros, se encuentren
debidamente sustentadas con los papeles de trabajo y con evidencia

suficiente.
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6. Organizar y, en su caso, participar en la sesion para la firma de las actas de

inicio, confronta de las observaciones preliminares y cierre de las auditorias
practicadas, relacionadas con la administracién de recursos humanos,
técnicos, tecnolégicos, materiales y financieros, que se lleven a cabo con las
0 los servidores publicos responsables de las unidades administrativas
auditadas.

Elaborar el informe de presunta responsabilidad administrativa detectada en

las auditorias realizadas, adjuntando los informes y dictdmenes
correspondientes, asi como la documentacion soporte certificada, en
terminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de

México.

Formular las observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias

relacionadas con la administracion de recursos humanos,

técnicos,
tecnologicos, materiales y financieros, las cuales deberan estar debidamente
sustentadas en los papeles de trabajo con evidencia suficiente y competente

y presentarlas al Titular del Organo Interno de Control.

Elaborar las actas de inicio, confronta, cierre u otras que se requieran en las

auditorias relacionadas con la administracion de recursos humanos,

técnicos, tecnologicos, materiales y financieros.

10.Elaborar los instrumentos normativos y de apoyo para la practica de las

auditorias relacionadas con la administracion de recursos humanos,
materiales, financieros y tecnolégicos y someterlos a validacion del Titular
del Organo Interno de Control.
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11.Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las

disposiciones legales y las que le confiera el titular del Organo Interno de
Control.

XIV. OBJETIVOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES DE LA SUBCONTRALORIA DE
RESPONSABILIDADES E INCONFORMIDADES.

Objetivos:

Ser el area encargada de asegurar la legalidad en la substanciacion de los
procedimientos administrativos; y de las inconformidades que presenten los
particulares relacionadas con los procedimientos de adquisicion de bienes vy
servicios; y, en su caso, proponer al titular del Organo Interno de Control, las
sanciones en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México.

Funciones.

1. Coordinar la elaboracion y ejecuciéon del Programa Operativo Anual, en el
ambito de sus atribuciones y facultades.

2. Erigirse como Autoridad Substanciadora y conducir el procedimiento
administrativo en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de
la Ciudad de México.

3. Recibir y tramitar las inconformidades interpuestas por los actos que
contravengan las disposiciones en materia de adquisiciones, prestaciéon de

servicios, arrendamientos de bienes, seguridad y obra publica, entre otros, asi
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como elaborar la resolucién que corresponda para someterla a consideracion

del Titular del Organo Interno de Control.

4. Las demas funciones que en el &mbito de su competencia le atribuyan las

disposiciones legales y las que le confiera la persona titular del érgano Interno

de Control.

XV. OBJETIVOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES DE LA AUTORIDAD
INVESTIGADORA
Objetivos:

Ser el area encargada de coordinar, conjuntamente con la Subcontraloria de

Responsabilidades e Inconformidades, la recepcién y atencion de quejas, y

denuncias

Ser la autoridad responsable de llevar de oficio, por denuncia, o por auditoria

practicadas, las investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las

conductas administrativas irregulares cometidas por servidores publicos del

Tribunal, o por particulares.

Funciones:

1. Recibir quejas y denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los
servidores publicos del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de

Meéxico, o por actos que infrinjan las disposiciones juridicas en materia de

responsabilidad administrativa que regulen sus funciones y atribuciones,
informando de manera inmediata al titular del Organo Interno de Control.
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2. Llevar a cabo la investigacion de conductas administrativas graves, o no graves,
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
México.

3. Llevar a cabo la calificacién de conductas administrativas en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

4. Elaborar, en su caso, el Informe de Presunta Responsabilidad, o el archivo,
segun corresponda, de los asuntos a su cargo, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

XVI. DISPOSICIONES GENERALES

Las revisiones y actualizaciones al presente Manual de Organizacién, se podran
llevar a cabo en funcién de los cambios y/o modificaciones que sufra la estructura
del Organo Interno de Control, las atribuciones asignadas al mismo, o se adopten
nuevos meétodos y técnicas de trabajo que, conforme a las normas y lineamientos
establecidos, resulte necesario adecuar.
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AUTORIZO:

JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION SESION DEL 12 DE ABRIL DE 2018.
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23 de Mayo de 2018 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 23
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO

MTRO. JOACIM BARRIENTOS ZAMUDIO, Sccretario Técnico de la Junta de Gobiermno y Administracién, con
fundamento en los articulos 10, 28 y 37 fracciones VI y XVT1 del Reglamento Interior de este Tribunal, emito el siguiente:

“AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL “MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO”, ASi
COMO EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CTUDAD DE MEXICO PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS™.”

Se hace de su conocimiento que por Acuerdo A/JGA/213/2018 de Junta Gobierno y Administracion, de fecha doce de abril
de dos mil dieciocho, fue aprobado el “Manual de Organizacion del Organo Tnterno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de Mexico”, asi como el “Manual de Procedimientos del 6rgano Interno de Control del
Tribunal de Justicia Admimistrativa de la Ciudad de Meéxico para la Realizacion de Auditorias”, los cuales se encuentran
visibles en la pagina electronica de internet hitp://www.tjacdmx.gob.mx/index.php/normatividad/marco-normativo.html| del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

Ciudad de México a, 12 de abril de 2018

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

(Firma)

 MTRO. JOACIM BARRIENTOS ZAMUDIO
SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION







