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I. PRESENTACION.

El documento que se presenta a continuacion describe las actividades a desarrollar
en el proceso de auditoria dentro del Organo Interno de Control del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México, con la finalidad de regular las

actividades relativas a su aplicacion.

Para la elaboracién del presente Manual, se consider6 lo sefialado en los
Lineamientos Generales de Auditoria, establecidos por el Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

Las Lineamientos Generales de Auditoria, representan los requisitos minimos de
calidad relativos a la personalidad del auditor publico, el trabajo que desarrolla y la
informacién obtenida como resultado de las revisiones que practica; clasificandose
en personales, de ejecucion del trabajo, sobre el informe de auditoria y su

seguimiento.
Il. OBJETIVO.

Ser una guia para la accién, proveyendo un marco para realizar el trabajo de
auditoria desarrollado por el personal del Organo Interno de Control del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México, fomentando la mejora en los

procesos y operaciones.

lll. ALCANCE.

El presente manual de procedimientos es de observancia obligatoria para los
servidores publicos adscritos al Organo Interno de Control, siendo responsabilidad
del Titular del Organo Interno de Control su ejecucion a través de la Subcontraloria
de Normatividad, Control y de Auditoria.
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IV. MARCO JURIDICO.

 Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Publicada el 5 de
febrero de 1917 y sus reformas).
» Constitucion Politica de la Ciudad de México (Publicada en la Gaceta Oficial

de la Ciudad de México el 5 de febrero de 2017 y sus reformas).

LEYES

» Ley General de Contabilidad Gubernamental. (Ultima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de enero de 2018).

o Ley del Sistema Anticorrupcién de la Ciudad de México. (Ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 15 de abril de 2019).

« Ley de Justicia Administrativa de la Ciudad de México. (Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de 2017).

» Ley de Fiscalizaciéon Superior de la Ciudad de México. (Publicada el 1° de
septiembre de 2017).

« Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México. (Ultima reforma
publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 12 de junio de 2019).
 Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. (Publicada

en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 04 de marzo de 2019).
» Ley de Ingresos de la Ciudad de México del ejercicio fiscal que corresponda.
« Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. (Ultima

reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de

diciembre de 2014).
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« Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. (Ultima reforma publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de febrero de 2018).

« Ley de Archivos del Distrito Federal. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 28 de noviembre de 2014).

o Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de

Cuentas de la Ciudad de México. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 5 de agosto de 2019).

« Ley de Responsabilidad Patrimonial del Distrito Federal. (Ultima reforma

publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de noviembre de

2014).

« Ley del Impuesto al Valor Agregado. (Ultima reforma publicada en Diario

Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2016).

« Ley del Impuesto Sobre la Renta. (Ultima reforma publicada en Diario Oficial

de la Federacién el 30 de noviembre de 2016).

« Ley Orgéanica de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion de la
Ciudad de México. (Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
1° de septiembre de 2017).

« Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de Meéxico.

(Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1° de septiembre de
2017 y reformada el 4 de marzo de 2019).

« Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de

la Ciudad de México. (Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 10 de abril de 2018).
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CcODIGOS

Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal. (Ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 23 de marzo de 2017).
Cadigo Fiscal de la Ciudad de México. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 31 de julio de 2019).

Cédigo Penal para el Distrito Federal. (Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2018).

Cédigo de Etica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México
(Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 19 de agosto de
2019).

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal. (Ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de enero de
2018).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. (Ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 16 de octubre de 2007).
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de septiembre de 2014).

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. (Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de mayo de 2016).

Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11 de junio de
2019).
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MANUALES

« Manual de Organizacién Especifico del Organo Interno de Control del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México. (Autorizado mediante Acuerdo
emitido por Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, en su sesion de fecha 08 de agosto de
2019).

« Manual de Procedimientos del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México para la Realizacién de Auditorias, emitido
por el Organo Interno de Control. (Autorizado mediante Acuerdo emitido por Junta
de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad

de México, en su sesion de fecha 08 de agosto de 2019).
LINEAMIENTOS

« Lineamientos para la Optimizacion del Presupuesto y Gasto Eficiente del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México. (Publicado en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 7 de marzo de 2019).

« Lineamientos que Reglamentan la Recepciéon de Quejas y Denuncias y su
Tramitacion en el Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa
de la Ciudad de México. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
19 de agosto de 2019).

« Lineamientos Generales para la Regulacién de los Procesos de Entrega Recepcion
y Rendicién de Cuentas del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México. (Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 5 de julio de
2019).

. Lineamientos Generales de Auditoria del Organo Interno de Control del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México. (Autorizado mediante Acuerdo

it
11
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emitido por Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, en su sesion de fecha 08 de agosto de
2019).

GUIAS

« Guia para Evaluar el Desempefio del Personal del Organo Interno de Control.
(Autorizado mediante Acuerdo emitido por Junta de Gobierno y Administracion del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, en su sesion de fecha
08 de agosto de 2019).

BASES

. Bases del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de México. (Autorizado mediante Acuerdo emitido por Junta de Gobierno y
Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, en
su sesion de fecha 08 de agosto de 2019).
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V. POLITICAS.

El Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México, observara los Lineamientos Generales de Auditoria aprobados por Junta
de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad

de México.

En virtud de lo anterior, los servidores publicos adscritos al Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, deberan
observar las normas contenidas en el presente manual, con la finalidad de cumplir
con las atribuciones que le confiere la Ley Organica y el Reglamento Interior del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, y demas normatividad

aplicable en materia de auditoria.

Debe entenderse por auditoria a la actividad que se desarrolla en forma objetiva,
metodologica, sistematica, analitica e imparcial, de las operaciones financieras y
administrativas y en general de la gestion publica; a los sistemas y procedimientos
implementados; a la estructura organica en operacion; y a los objetivos, planes,
programas y metas alcanzadas, para garantizar la buena administracién y el
gobierno abierto, asi como comprobar el grado de economia y apego a la
normatividad cuyo resultado es auténomo, la cual estd concebida para agregar
mayor eficiencia y eficacia en la gestion gubernativa del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México.

i
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VI. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS.
VI.1. GENERALIDADES.

Atendiendo a su naturaleza y al objetivo que se persigue, las auditorias internas
seran realizadas por la Subcontraloria de Normatividad, Control y de Auditoria; y
pueden clasificarse de la siguiente manera:

* Administrativa. Es la que se efectla a fin de promover la eficiencia, la eficacia y
la efectividad en las operaciones del Tribunal, constatar el cumplimiento de
objetivos y de las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes
en materia de adquisiciones, servicios, arrendamientos, recursos humanos, obra
publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos, vehiculos, recursos
materiales, tecnologias de la informacién y comunicaciones, bienes muebles e
inmuebles, almacenes, inventarios, sistema de informacién y registro, estadistica,
organizacion, procedimientos, programas institucionales, en términos de las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asi como en todos aquellos
previstos en el marco normativo, con especial atencion a los contratos de obra
publica, servicios, adquisiciones y la subrogacién de funciones a los particulares,
incluyendo sus términos contractuales.

* Financiera. Es la que se practica para fiscalizar todos los recursos que se
recauden, capten, administren, reciban, ejerzan, apliquen y registren, respecto del
ingreso de recursos o su asignacion y que sean aprobados en la Ley de Ingresos o
en el Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno de la Ciudad de México, asi
como cualquier otro que incluya la planeacion, programacién, presupuestacion,
ingreso, manejo, custodia, financiamiento, deuda publica, aportaciones o
transferencias locales, egresos, gasto de inversion, disponibilidades, pasivos,
contabilidad, gasto corriente, control presupuestal, pagos, cuentas por liquidar
certificadas, financiamiento, patrimonio, fondos y valores e inclusive lo relativo a

inversiones de recursos provenientes de disponibilidades presupuestales durante
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los ejercicios fiscales y que se lleven a cabo de acuerdo a la normatividad vigente
en la materia.

» Desempeiio. Es el examen sobre los resultados de la gestién publica que se
evalia a través de indicadores, respecto de la eficacia, eficiencia y efectividad de
las actividades, procesos, planes y programas del Tribunal, con el proposito de
conocer el grado de atencion, alcance y cumplimiento de los objetivos.

* Integral. Es una revision que incluye factores y elementos administrativos,
financieros, laborales y presupuestales, con el propésito de verificar la eficiencia y
eficacia de la operacién de cada Unidad Administrativa.

 Especial. Se trata de auditorias especificas para revisar determinada funcién u
operacion dentro de una Unidad Administrativa.

* Legal. Es una revision sobre el cumplimiento del marco juridico que desarrolla
cada una de las areas del TJACDMX.

Con base en el marco juridico que regula las actividades y funciones del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, para la realizacién y desarrollo
de las distintas auditorias y revisiones que se practiquen al interior del propio
Tribunal, se deberan observar un conjunto de normas especificas, técnicas y

procedimientos de auditoria.

VI. 2. PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

La base para la realizacion de los trabajos de auditoria es el Programa Anual de
Auditoria, que tiene por objeto determinar, de acuerdo con la fuerza de trabajo del
Organo Interno de Control, el nimero de auditorias, objetivos y tiempo en que se

realizaran los trabajos de fiscalizacion.

/

i
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Para la elaboracion del Programa, el Organo Interno de Control realizard una

investigacion previa en las areas del Tribunal, seleccionando las operaciones,

procesos o recursos donde se considere necesario llevar a cabo una auditoria, lo

cual permitira identificar los riesgos que podrian impactar significativamente la

capacidad del Tribunal para alcanzar sus objetivos.

En ese orden de ideas, la evaluacion de riesgos debera considerar los siguientes

aspectos:

1. ldentificar y documentar en una cédula de trabajo los riesgos principales del

Tribunal.

2. Calificar los riesgos, identificados por su importancia y probabilidad de

ocurrencia.

3. Con base en los puntos anteriores, integrar un tablero o mapa de riesgos de

las areas del Tribunal, que permitan controlar los factores que pueden

ocasionarlos, a fin de determinar los controles internos que permitan

contribuir a la consecucion de los objetivos, metas y programas de manera

adecuada.

4. Una vez terminada la evaluacién de riesgos, se definira el nimero de

auditorias a realizar.

5. Definido el nimero de auditorias, se distribuird la fuerza de trabajo por

numero de semanas a invertir en los trabajos de revision, juntas,

capacitacion, vacaciones, etc.
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6. Finalmente se integrara el Programa Anual de Auditoria detallado con su
respectivo resumen, a fin de ser propuesto a la Junta de Gobierno y
Administracion del Tribunal de Justicia de la Ciudad de México, en términos
del articulo 60 fraccién Il de la Ley Organica del Tribunal de Justicia de la
Ciudad de México.

En el Anexo 1 se presentan las herramientas para la elaboracién del Programa
Anual de Auditoria.

VI.3. METODOLOGIA PARA EL DESARROLLO DEL TRABAJO DE AUDITORIA.

El trabajo de auditoria comprendera tres etapas: Planeacion, Ejecucion y Emision
del Informe.

1. Planeacion:

Los Lineamientos Generales de Auditoria del Tribunal de Justicia Administrativa de
la Ciudad de México, establecen, en su Titulo Quinto, Capitulos | y Il, aspectos
relacionados con la planeacion y con los sistemas de control interno, refiriéendose

especificamente a:

a) Aspectos a considerar en la planeacién, tales como la descripcion de los
métodos, técnicas y procedimientos que se sugiere aplicar para cumplir con los
objetivos de la auditoria; y la base para asignar el trabajo a los auditores y a sus
supervisores.

b) La comprensién del auditor respecto de los sistemas de control interno del
Tribunal y del concepto o rubro por revisar, para que, con base en la suficiencia o
insuficiencia de los mecanismos de control encontrados, determine el grado de

YA
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confianza en los mismos y, de esta manera, establecer el alcance, la naturaleza y

la oportunidad que requieren sus pruebas de auditoria.

1.1 Planeacion General.

El auditor llevara a cabo una investigaciéon preliminar del area por auditar, con la
finalidad de determinar los objetivos y actividades que se efectuaran, estableciendo
los tiempos asignados para la revision. Dichos aspectos se precisaran en la Carta
Planeacién y en el Cronograma de Actividades a Desarrollar, mismos que deberan
ser elaborados por quien fungira como jefe de grupo o encargado de la revision.

La Carta Planeacion incluird el nombre y cargo del personal participante en la
auditoria, la estructura organica del area auditada, los aspectos de control interno,
el marco juridico aplicable y la posible problematica que pudiese presentarse en el
transcurso de la revision, lo anterior servira de soporte para la planeacion de

actividades, considerando los aspectos del Anexo 2.

En el Cronograma de Actividades a Desarrollar, se detallan las actividades que el
grupo de auditoria efectuara desde el inicio hasta su conclusién, y sera
responsabilidad del coordinador de la auditoria vigilar que las actividades
determinadas para alcanzar los objetivos y metas de las auditorias se realicen en
tiempo y forma. Al finalizar la auditoria, el Cronograma de Actividades a
Desarrollar se complementara con el tiempo real utilizado y, en su caso, las
razones que originaron las variaciones importantes, considerando los aspectos del

Anexo 3 para su elaboracion.

Identificacion Elabord Reviso \ Autoriz6
JUNTA DE GOBIERNO Y
L, SUBCONTRALOR DE TITULAR DED. :
1 ACDS%’ {(})][g MBS {| { NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTER ADM[;E’LS{EAC[O}TJ EEOSESION
AUDITORIA DE CONTROL AGOSTO0/2019.
) A/IGA/536/2019




PPE I TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA[ Dia_[ Mes [ Afio
& < DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 |08 |2019
2. - MANUAL DE PRQCEDIMIENTOS F"ARA LA
g \' g REALIZACION DE AUDITORIAS
il = § G Pag. 16 de 99
U P ORGANO INTERNO DE CONTROL
ADpy AV

1.2 Inicio de la Auditoria,

La practica de auditoria invariablemente se lleva a cabo mediante mandato escrito

denominado Orden de Auditoria, con las siguientes caracteristicas:

v Dirigirse al servidor publico de mayor jerarquia responsable del area por
auditar.

v Estar debidamente fundada y motivada.

v Citar al grupo de auditores que practicaran la revision, incluyendo al
responsable de la misma.

v Describir de manera general los alcances de la auditoria y el periodo por
revisar.

v Estar firmada por el Titular del Organo Interno de Control del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México, o por quien éste haya
designado para tal fin. La orden de auditoria se entregara a quien va
dirigida, obteniendo de su pufio y letra el acuse de recibo, en una copia de
la misma (o en su caso se entregara al servidor publico designado para tal

efecto), ademas de turnarse copia a las instancias correspondientes.

El Organo Interno de Control notificara al titular del area donde se llevaran a cabo
las actividades de evaluacion o auditoria por lo menos tres dias antes de su inicio,
los aspectos que se abordaran en la revision, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 96, fracciéon | del Reglamento Interior del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México.

En el Anexo 4 se incluye el modelo de orden de auditoria.

/l
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a) Requerimiento de informacion.

Cuando derivado de la revision a un area o rubro especifico sea necesario obtener
informacién y documentacion vinculada con ésta y obre en poder de otra area a la
que no se le esta practicando la auditoria; asi como cuando sea necesario obtener
infformacion del area auditada, se procedera a elaborar una solicitud de
informacién, lo anterior con fundamento en el articulo 49 fracciéon Xl de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y articulo 60, fraccion
XVI de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México, debiendo entregar, el area auditada, la documentacion y/o informacion en
la fecha sefialada en la solicitud. En el Anexo 5 se incluye el modelo de

requerimiento de informacion.

b) Acta de Inicio de Auditoria.

En todas las revisiones que practique el Organo Interno de Control relacionadas
con una auditoria, invariablemente se levantara Acta de Inicio de Auditoria, en la

que se hara constar lo siguiente:
v" Lugar, hora y fecha del acto.

v' Nombre de todos los participantes, nimero de identificacion oficial y/o

institucional, asi como el nombre de la unidad administrativa de adscripcion.
v" Numero de orden de auditoria, fecha, nombre de la persona a quien va

dirigida y quién la emitio.

v' El apartado de hechos del acta; que describira la forma en que se

presentaron los auditores actuantes, con quien se presentaron y el
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documento con el que se identificaron los que intervienen en el acta.
Asimismo, se hara constar la entrega de la orden de auditoria a quién va
dirigida o a la persona designada para atenderla, de la que se obtendra el
acuse de recibo de su pufio y letra, asi como el sello oficial del area

auditada, en una copia de la orden de auditoria.

v En el levantamiento del acta, se requerirda a la persona con quien se
entiende la diligencia, el nombramiento de dos testigos de asistencia; en
caso de negativa, los auditores actuantes nombraran a dichos testigos,

hecho que quedara asentado en el acta.
También deberan incluirse los siguientes datos de los testigos:
a) Nombre completo.
b) Nacionalidad.
c) Nuamero de identificacion con que acrediten su personalidad.
d) Registro Federal de Contribuyentes con homoclave.
e) Sefialamiento de aceptacion del nombramiento por parte de los testigos.

v Posteriormente, los auditores actuantes solicitaran a la persona con quien se

entiende la diligencia, si desea agregar algun otro hecho.

En caso positivo se le otorgara la palabra y, en caso negativo, se procedera al

cierre y término del acta.
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En el Anexo 6, se incluyen las especificaciones para el levantamiento del acta y el
modelo para su elaboracion.

c¢) Oficios Complementarios.

Si durante el desarrollo de la auditoria se requiere ampliar, reducir o sustituir al
grupo de auditores, asi como ampliar el tiempo de la revisién o modificar el periodo
y/lo el alcance, se hara del conocimiento del area auditada mediante oficio,

cumpliendo con las siguientes caracteristicas:

a. Dirigirse al servidor publico a quien se gir6 la orden de auditoria.

b. Mencionar a los auditores que a partir de la fecha del oficio se sustituyen, se
incorporan o se retiran de la auditoria y/o describir de manera concreta en qué

consiste la ampliacién o modificacion del alcance y/o el periodo a revisar.

c. Estar firmado por el Titular del Organo Interno de Control del Tribunal.

En un ejemplar de este oficio se recabara el sello del area auditada y la firma de
recibido de su titular.

.3 Planeacion detallada.

Esta actividad debera realizarse, previo a la ejecucion de la auditoria, por el auditor
encargado del grupo de la revision y sera sobre el area o rubro asignado para su
analisis. Esta planeacion se documentara en el formato denominado Marco

Conceptual, considerando los siguientes aspectos:

v |dentificacion de la auditoria.
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v Aspectos por revisar.

v" Objetivo que se persigue.

v" Universo y muestra por revisar.

v" Procedimientos que se desahogaran durante el desarrollo del trabajo.

v" Conclusiones.

La informacién anterior se obtiene del andlisis al sistema de control interno (a
través de la aplicacion del cuestionario de control interno, al titular del area por
auditar), que le permite al auditor comprender el ambiente de control y el grado de

confianza que debe tener sobre las operaciones por analizar.

Con la planeacién detallada, el auditor podra identificar el trabajo que ejecutara;
ademas de permitirle el seguimiento de los avances que va obteniendo para el
establecimiento de los procedimientos por desahogar, delimita las
responsabilidades y evita duplicidad de funciones en la auditoria.

En el marco conceptual se debera especificar cada partida, rubro o actividad por
auditar, para que con base en lo anterior, se revise y, en su caso, se adecue el
cronograma de actividades por realizar, mismo que contendra el programa
detallado de la revision. Considerar el modelo del Anexo 7 para su elaboracion.

2. Ejecucion de trabajo de Auditoria.

En la etapa de ejecucion, el auditor debera obtener evidencia suficiente del area o
rubro que se analiza, para contar con elementos de juicio suficientes que le

permitan determinar el grado de veracidad de la documentacién revisada, asi como
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la confiabilidad de los sistemas y registros examinados, para con ello estar en
posibilidad de emitir una opinién, lo anterior de conformidad con el Titulo V,
Capitulos IV y V de los Lineamientos Generales de Auditoria.

La ejecucion del trabajo de auditoria se aplica de manera légica y sistematica, para
que el auditor reina elementos informativos suficientes y necesarios para cubrir
sus pruebas selectivas a través de cuatro fases:

v" Recopilacién de datos: E| auditor debe allegarse de informacion vy
documentacién necesaria para su revisién, la cual debera estar relacionada
con el area, programa o rubro que se analiza, a fin de alcanzar el objetivo
planteado.

v Registro de datos: Se lleva a cabo en los documentos denominados
Papeles de Trabajo, en los cuales se incluyen los datos referentes al

analisis, comprobacién y conclusion de las operaciones examinadas.

v' Analisis de la informacién: Consiste en desagregar los elementos de un
todo para ser examinados en detalle y obtener un juicio sobre el todo o
sobre cada una de sus partes. Cabe sefalar que la profundidad del analisis
estara en funcion del objetivo planteado en relacion directa con la
problematica determinada.

v’ Evaluacion de los Resultados: Sélo es posible si se consideran los
elementos de juicio suficientes para emitir una opinion, lo cual debera
reflejarse en cédulas de observaciones donde se describiran las
iregularidades detectadas, sus causas y efectos, el fundamento legal
transgredido y las recomendaciones que el auditor proponga para resolver la
problematica.
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Para poder efectuar las fases antes mencionadas, deben aplicarse técnicas y

procedimientos de auditoria, mismos que a continuacion se mencionan:

. Estudio General: Caracteristicas generales del area, tales como programas,

objetivos, conceptos, rubros a revisar, presupuesto, estados financieros, etc.

. Analisis: Clasificacion de los distintos elementos individuales que forman

una cuenta, rubro o concepto, saldos, movimientos contables, etc.

. Inspeccién: Examen fisico de bienes materiales o documentos, con la
finalidad de verificar la autenticidad de un activo o de una operacion
registrada en la contabilidad financiera y/o presupuestal, segun sea el caso.

. Confirmacién: Determinar con exactitud y validez el contenido de una
cédula o papel de trabajo, por el Titular del Organo Interno de Control,

cuando por el volumen de la informacién o documentacion asi lo requiera.

. Investigacién: Obtencion de informacion, datos y comentarios de los
servidores publicos del area auditada, lo que permitira al auditor formarse un

juicio sobre algunos saldos u operaciones realizadas por el area auditada.

. Declaracién: Manifestacion por escrito, con la firma del servidor publico que
emite la declaratoria, durante la auditoria. Esta técnica debe ser aplicada a
las personas que directamente conocen de la situacion que se analiza y
puede realizarse mediante una solicitud de informacién o una comparecencia
donde la declaratoria de la persona queda registrada en un acta, conteniendo

entre otros los siguientes elementos:

a) Lugar, hora y fecha del acto.

]
/1

71
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)
9)

Nombre y cargo de los asistentes, asi como unidad administrativa de
adscripcion (de quienes hayan participado en el acto de inicio, de
preferencia y cuando sea aplicable).

Referencia al nimero y fecha de la orden de auditoria.

Motivo del acta (confronta de observaciones, cierre de la auditoria u
otros).

Datos generales de cuando menos dos testigos de asistencia. En
caso de negativa, los auditores actuantes nombraran a dichos
testigos, hecho que quedara asentado en el acta.

Hechos, declaraciones y/o aclaraciones.

Cierre y firma del acta.

En todos los casos las actas se elaboraran en tres tantos como minimo con

firmas autégrafas, hecho que se hara constar en el cuerpo de las mismas.

Se entregara un tanto al servidor publico del area auditada, otro tanto se

integrara al expediente de la auditoria y el tercero, de proceder, se integrara

al expediente del caso con presunta responsabilidad; de lo contrario,

también se integrara al expediente de auditoria.

7. Certificacion: Acto por el cual la autoridad competente, hace constar que

una copia de determinado documento es fiel y exacto reflejo del que tiene a

la vista, sea original, copia certificada o copia simple.

8. Observacion: Presencia fisica del auditor para verificar como se realiza una

operacion o hecho.

9. Calculo: \Verificacion matematica de las operaciones contables,

presupuestales, etc.
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10.Visita de inspeccion: Consiste en la visita domiciliaria a proveedores,
contratistas y prestadores de servicio, para solicitarles documentacion y
compararla con la presentada por el area auditada. En este caso, el auditor

asiste directamente al domicilio del tercero y levanta un acta de la visita.

2.1 Papeles de trabajo.

La aplicacién de los procedimientos de auditoria se hace constar en cédulas de
trabajo, las cuales deben contener evidencia de la planeacion, ejecucion,
conclusion, supervision del trabajo y de los informes que se generen. Cabe sefalar
que para la elaboracion e integracion de los papeles de trabajo el auditor debera
considerar lo seialado en las Bases Generales para la Elaboracién de Papeles de

Trabajo.

Las cédulas de trabajo se clasifican en:

v' Sumarias: Son el resumen de los procedimientos aplicados a un grupo
homogéneo de conceptos o datos que estan analizados en otras cédulas
(concentrados de informacion).

v" Analiticas: Son aquellas en donde se asientan datos e informacion
detallada de un procedimiento, un concepto, operacién especifica y las

técnicas aplicables, contenidos en las cédulas sumarias.

La documentacion que compruebe una presunta responsabilidad, se integrara al
expediente que se envie al area de responsabilidades o la autoridad competente,
sin que en ella se efectuen anotaciones.

Nota: Debe evitarse obtener copia simple de todos los documentos analizados; si se llegan a utilizar reportes y resumenes
elaborados por las éreas revisadas, a esos documentos se les deberé dar el mismo tratamiento como si fuera un papel de
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trabajo elaborado por el auditor, siempre y cuando lleve la anotacion de dénde se obtuvo y como se verificé la veracidad de la
informacion; basta con dejar marcas en las cédulas correspondientes como evidencia del procedimiento aplicado o de que
fueron analizados, a excepcién de aquellos que sustentan una presunta responsabilidad, en cuyo caso se obtendré toda la
documentacion que soporte la irregularidad y no deberén contener ninguna anotacién realizada por el auditor, ya que
deberan integrarse al expediente que se envie al drea de responsabilidades o la autoridad competente.

Los papeles de trabajo contienen claves que permiten enlazar datos y localizar el
analisis de éstos en otras cédulas. Estas claves se conocen como indices,
referencias y marcas de auditoria.

v Iindices: Son claves que permiten localizar el lugar exacto de una cédula
en el o los legajos de papeles de trabajo (deberan anotarse con lapiz de

color rojo en la esquina superior derecha de cada foja).

v' Referencias: Son el enlace entre cifras o informacién que aparece en las
diferentes cédulas, que se anotan para cruzar los datos.

v Marcas: Son signos que se anotan junto a la informacién plasmada por el

auditor, para evidenciar las investigaciones y pruebas realizadas.

Nota: EI Organo Intemo de Control deberé contar con indices alfanuméricos, siendo de uso obligatorio y homogéneo para el
personal de auditoria.

Para efectos de este Manual, en el Anexo 8 se relacionan las marcas mas
comunes en el trabajo de auditoria.

Las reglas generales para la elaboracién de los papeles de trabajo son:

v" Identificar el area o rubro revisado; la fecha de elaboracién de la cédula;
nombre y firma del auditor que la elaboré, y firma del responsable del grupo

de auditoria como evidencia de la supervision que realiz6.
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v Deben ser completos y suficientemente detallados de tal manera que

permitan su inmediata comprensioén sin dificultad alguna y sin perder

claridad.

v Contener fuentes de informacion, indices, cruces, marcas, referencias,

conclusién y notas.

v' Ser pulcros, legibles y ordenados légicamente.

v Ser elaborados con boligrafo de tinta negra o mediante impresiones claras

de computadora, con el fin de asegurar su contenido.

v' Los papeles de trabajo preparados por el auditor, integrados en los

expedientes de auditoria, son exclusivos de la instancia fiscalizadora, de

conformidad con el Titulo Quinto, Capitulo V numeral 51 de los Lineamientos

Generales de Auditoria del Organo Interno de Control del Tribunal de

Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

Al concluir la revision, los papeles de trabajo formaran parte del expediente de

auditoria, por lo que deben integrarse en legajos debidamente ordenados de

manera légica y ser resguardados de conformidad con las disposiciones normativas

en materia de archivo.

3. Emision del Informe.

El Titulo Sexto de los Lineamientos Generales de Auditoria del Organo Interno de

Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, se refiere a

la forma y contenido del informe, el cual debe ser oportuno, completo, exacto,

objetivo, claro, conciso y util.
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3.1 Informe de Auditoria.

Una vez comentadas las observaciones determinadas y firmadas por los
responsables de su atencién, el Titular del Organo Interno de Control debe
comunicar al Magistrado Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de Meéxico y al titular del area auditada, los resultados determinados
durante su intervencion, a través del documento denominado Informe de Auditoria.

El informe de auditoria debe contener la declaracién formal del auditor de haber
desarrollado su trabajo de conformidad con los Lineamientos Generales de
Auditoria y los procedimientos de auditoria de aplicacién general o hacer constar

que asi esta reflejado en papeles de trabajo. El informe consta de cinco elementos:
A) Oficio de Envio (informe ejecutivo)

Es el documento mediante el cual se hace oficial el envio del informe al Magistrado
Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México y al titular
del area auditada. El objetivo principal de este informe es que de forma resumida
se den a conocer las observaciones determinadas, describiendo de manera clara y
precisa los principales problemas que enfrenta el area auditada, asi como los
rubros o conceptos analizados, con base en las desviaciones determinadas, su
origen, repercusiones y efectos, tal como se estableci6 en las cédulas de
observaciones. El informe ejecutivo tiene dos modalidades:

v" Informe ejecutivo de una auditoria.
v' Informe ejecutivo de una auditoria de seguimiento.

En los Anexos 9 y 10 se presentan las especificaciones, caracteristicas y modelos

respectivos.
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B) Caratula del Informe

Presenta un resumen de los datos mas importantes de la auditoria para su facil
identificacion; contiene entre otros aspectos, el nombre del area auditada, tipo de
auditorfa, periodo auditado, nimero de control de la auditoria, fechas de inicio y
término, fecha de discusién de observaciones y nombre de los responsables de la

auditoria.
C) indice

Se numeran los capitulos que integran el informe, sefialando el nimero de la

pagina donde se localiza cada apartado.
D) Cuerpo del Informe

Se dan a conocer los resultados de los trabajos efectuados de manera resumida; y
se estructura de la siguiente manera:

v Antecedentes: Se anotaran las causas que originaron la revision, las
principales funciones u operaciones del area evaluada y cualquier otro

elemento que sea necesario mencionar.
v Periodo: Indica el lapso en que se realizaron los trabajos de auditoria.
v' Objetivo: Los logros que se propusieron alcanzar con la revision.

v Alcances: Sefala las areas evaluadas, cantidad e importe de las actividades

u operaciones revisadas y su proporcion porcentual respecto a sus
universos particulares.
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v' Resultados del trabajo desarrollado: En este apartado se describen los
aspectos relevantes identificados durante la auditoria, pero no como una
transcripcion o sintesis de las observaciones determinadas ni la mencion de

desviaciones especificas o particulares.

Los resultados incluidos en el informe deben corresponder a problemas
definidos con precision y que sean el origen de las desviaciones, tal y como
fueron plasmados en las cédulas de observaciones, haciendo hincapié en

las repercusiones dentro de procesos, actividades o areas auditadas.

Ademas, deben proporcionar informacion valiosa para la toma de
decisiones por parte de los servidores publicos responsables de atenderlas;
por ello, el auditor vinculara las diferentes desviaciones para mostrar cémo,
en su conjunto, repercuten y afectan la planeacioén, programacion vy
ejecucion de los programas y consecuentemente el logro de los objetivos.

El objetivo del informe va mas alla de evidenciar los errores o deficiencias,
también destaca los aciertos que fueron identificados. En este sentido, debe
hacerse referencia a los elementos de éxito que permitieron el logro de los

objetivos.

v’ Conclusién y recomendaciones: Como importante es sefalar las
deficiencias mas significativas, también lo es promover acciones que
conlleven su solucién; por ello, dentro del informe de auditoria se incluiran

las conclusiones y recomendaciones generales.

Debido a que en las cédulas de observaciones quedaron escritas

recomendaciones especificas concertadas con los servidores publicos

- T
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responsables de atenderlas, la recomendacion general debe estar
planteada de tal manera que aporte elementos para la toma de decisiones
en la planeacién, programacion, organizacion, ejecucién, control y

evaluacién de los programas asignados al area auditada.
E) Observaciones

Se incluyen todas las cédulas de observaciones comentadas y firmadas por los
servidores publicos responsables de las areas donde surgieron, también deben
estar firmadas por el responsable del area de auditoria como evidencia de la

supervisién que realizé y de la formalizacion de su envio al area auditada.

No obstante, cuando los responsables de atender las recomendaciones de las

observaciones determinadas se negaran a firmarlas, podran realizarse actas de

cierre de auditoria en las que se haran constar los motivos por los cuales no fueron
firmadas las observaciones, asi como las declaraciones del auditado y de los

auditores, anexando las cédulas de observaciones.
3.2 Cédula de observaciones.

Es el documento donde se concentraran los resultados en los que se determinen

situaciones irregulares o susceptibles de mejora.

El Titular del Organo Interno de Control y los auditores que participaron en la
revision, presentardn y comentaran las cédulas de observaciones con los
responsables de la operacion revisada y del area auditada, a través de una
reunién, misma que podra documentarse en Acta de Confronta, cuando menos dos
dias antes de su presentaciéon formal en el informe de auditoria. De esa reunion

podran obtenerse elementos adicionales que ratifiquen la irregularidad, asi como
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las causas que la provocan. En cualquiera de los casos, la discusién permite al
auditor tener plena confianza y solidez en los planteamientos detallados en la
cédula de observaciones. Asimismo, el Titular del Organo Interno de Control
concertara con los servidores publicos las recomendaciones que incluyan aquellas
acciones que permitan dar solucioén, no solo a la desviacion detectada, sino a la
problematica esencial que ocasionan las irregularidades.

Las cédulas de observaciones contendran un apartado en el que el o los
responsables del area auditada indicaran el dia, mes y afio en que se
comprometen a atender las recomendaciones, sin exceder el plazo de treinta y
cinco dias habiles. En este mismo apartado se anotara el nombre y cargo de los
servidores publicos responsables del area u operacion donde surgieron las

observaciones, obteniéndose las firmas respectivas.

Es importante sefalar, que si derivado de la investigacion se determinan
irregularidades que conlleven responsabilidades o dafio patrimonial, el auditor
encargado de la revision informara al Titular del Organo Interno de Control,
anexando el informe correspondiente y la documentacion que la sustenta, para los

efectos legales procedentes.

Para que las recomendaciones incidan favorablemente en la mejora de las

actividades y operaciones, el auditor debe considerar los siguientes aspectos:

v" Definir la problematica observada.
v' Identificar las causas reales que provocaron las desviaciones.

v' Visualizar las repercusiones a corto y mediano plazo que ocasionan las
desviaciones en procesos, actividades o unidades responsables que se
interrelacionan con el aspecto auditado.
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v Plantear recomendaciones concertadas con el area auditada, que
solucionen en un tiempo razonable las causas reales de las irregularidades y
eviten la incidencia en otras unidades relacionadas con el area, proceso o

aspecto auditado.

VI.4. SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES.

El Titulo Séptimo de los Lineamientos Generales de Auditoria prevé el seguimiento
de observaciones y recomendaciones, el cual estd encaminado para que el Organo
Interno de Control revise y compruebe las acciones realizadas por el drea auditada
para atender en tiempo y forma las recomendaciones preventivas y correctivas
sugeridas en auditorias anteriores, a fin de que se corrija la problematica detectada

y se evite su recurrencia.

1. Cédulas de seguimiento.

Manifiestan el avance en la atencion de irregularidades o inconsistencias
detectadas durante la auditoria, en ellas se verifica que las recomendaciones
hechas por el auditor y las acciones implantadas por el area revisada, hayan sido
aplicadas y que permitan la solucién de la problematica o, en su caso, el avance en
su solucién. Asimismo, las cédulas deben contener, ademas de la identificacion de

la auditoria, los siguientes datos:

v La observacion a la cual se da seguimiento.

v/ Las acciones realizadas por el area operativa para dar solucion a la

problematica planteada.

."f‘
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v El juicio u opinién del auditor para considerar solventada o no la
irregularidad.

v' En caso de no estar solventada la observacién, el replanteamiento que
propone el auditor, mediante medidas correctivas y/o preventivas para
solventarlas.

v’ La fecha compromiso en la que el area auditada considera resolver las
irregularidades.

Al igual que las cédulas de observaciones, las de seguimiento deben ser
comentadas con el responsable del area auditada, hasta dos dias antes de quedar
integradas en el informe de auditoria.

De manera general en los Anexos 11 y 12 se mencionan las especificaciones que
deben contener las cédulas.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 53 fraccién Ill segundo parrafo del
Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México,
se establece como plazo maximo para la atencion de observaciones y/o
recomendaciones, 35 dias habiles contados a partir de la entrega del informe de
auditoria al titular del area auditada.

Dentro del plazo de los 35 dias habiles, el Organo Interno de Control podra ordenar
una auditoria de seguimiento al area correspondiente, para verificar la atencién de

las observaciones.

Para que el Organo Interno de Control pueda dar por atendidas las observaciones,
requerira al area auditada presentar, dentro del plazo establecido en la cédula de
observaciones, la documentacion y argumentos que estime necesarios para su

solventacion; si transcurrido el plazo el area no presenta la documentacion

3
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suficiente para su atencién, el Organo Interno de Control procedera de conformidad
con la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, llevando
a cabo las investigaciones correspondientes para, en su caso, imponer las

sanciones administrativas a que hubiere lugar.

En caso de presentarse circunstancias que desfasen los periodos de atencion de
las observaciones, sera necesario que los responsables de las areas auditadas
avisen sobre tal situacion, de manera inmediata al tener conocimiento de dichas
circunstancias, y por escrito al Organo Interno de Control, el cual podra autorizar

una prérroga en casos debidamente justificados y por unica vez.

La solicitud de prérroga debera ser solicitada por escrito, por el responsable del

area auditada, con tres dias habiles de anticipacion a la fecha limite para la

atencién de observaciones, siendo necesario que se expliquen claramente las
razones por las cuales se retrasara la entrega de informacion de que se trate y el
tiempo que se requerira para su atencion. El Titular del Organo Interno de Control
sera responsable de analizar si cada solicitud estd debidamente motivada, y si
procede otorgar la prérroga solicitada. Las solicitudes de prorroga que se tramiten

con posterioridad al plazo establecido en este parrafo no surtiran efecto alguno.

VI.5. SUPERVISION DE TRABAJO DE AUDITORIA.

El Titulo Quinto, Capitulo Il de los Lineamientos Generales de Auditoria, establece
que el personal que realiza trabajos de auditoria debe ser supervisado desde la
planeacién hasta la formulacién del informe.

La supervisién persigue los siguientes objetivos:

) e
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v Incrementar la calidad de las auditorias, a través de la revisién constante del

trabajo del auditor, en funcion de los objetivos planeados.

v' Buscar que el desarrollo de las revisiones se logre con la maxima eficiencia,

eficacia y economia, con apego a los Lineamientos Generales de Auditoria y

demas normatividad aplicable.

v' Elaborar los papeles de trabajo de tal forma que éstos apoyen

adecuadamente los objetivos y proporcionen informacion objetiva, ademas

de obtener evidencia suficiente, competente, relevante y pertinente.

v Conocer de inmediato y en cualquier momento el avance de la auditoria.

v' Determinar si se han aplicado integramente los procedimientos y técnicas

especificos de auditoria.

La intensidad de la supervisién que se ejerza sobre los auditores es inversamente

proporcional al nivel de experiencia, conocimientos y capacidad profesional del

auditor; entre menores sean estos atributos, mayor sera la supervisién. También

influye en el grado de supervision la dificultad y especialidad del aspecto que se

audita; mas no se debe coartar la libertad y se debe ser flexible al aplicar la

supervision. En cualquier caso, debe abarcar la verificacién de:

v' La correcta planeacién de los trabajos.

v' La ejecucion del trabajo conforme a la Carta Planeacion y la verificacion de

su cumplimiento; el Marco Conceptual y las modificaciones autorizadas al

mismo, el cumplimiento de los tiempos establecidos en el Cronograma de

Actividades a Desarrollar y en su caso, explicar las variaciones, observando
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que el resultado de la aplicacion de procedimientos y técnicas sea

congruente con los alcances previstos.

v La correcta formulacién de los papeles de trabajo.

v El debido respaldo de las observaciones y conclusiones.

v El adecuado cumplimiento de los objetivos de la auditoria.

v Los requisitos de calidad de los informes de auditoria en cuanto al alcance

de la revision, precision, claridad y objetividad y que se formulen en términos

constructivos y convincentes.

v' El cumplimiento de los procedimientos de auditoria de aplicacion general.

v La correcta determinacién, redaccién y clasificacion de las observaciones,

asi como la congruencia y calidad de las acciones correctivas y preventivas

recomendadas.

Por lo anterior, la funcién de supervisién de los trabajos de auditoria debe ser

aplicada en las etapas de inicio, de ejecucion del trabajo y conclusion de la

auditoria y dejar evidencia de la supervision realizada en los papeles de trabajo, a

través de la firma del responsable de la revision.
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1. Cédula Unica de Auditoria.

Concentra la informacion general que se derivd de la revision: datos de
identificacion, cantidad de observaciones, personal participante e importes
fiscalizados.

La cédula sera firmada por el jefe de grupo de auditoria y autorizada por el
responsable del area de auditoria 0, en su caso, por quien haya designado el

Titular del Organo Interno de Control.

El Anexo 13 incluye el modelo y las especificaciones para el llenado de la Cédula

Unica de Auditoria.

2. Evaluacion de Auditoria y Seguimiento.

Parte importante de la ejecucion del trabajo de auditoria es alcanzar los objetivos
planteados para la revisién, por ello es conveniente evaluar la auditoria como tal,
mediante un cuestionario sencillo, el cual debe elaborar el jefe de grupo o

encargado de la revision, de acuerdo con las especificaciones del Anexo 14.

En este cuestionario se destaca la planeacién de la auditoria, la elaboracion de

papeles de trabajo, y su ejecucion.
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VII. Descripcion de Eventos y Actividades.
Acti- e Documento de
vidad Responsable Descripcion Trabajo
Planeacion de la auditoria
Con base en el Programa Anual de Auditoria
1 Titular del Organo | (PAA), el Titular del Organo Interno de Control Programa Anual de
Interno de Control | define el alcance y objetivos de la revision e Auditoria
instruye al Subcontralor de Normatividad,
Control y de Auditoria dar comienzo con los
trabajos de auditoria.
Con base en la definicion del tipo de
auditoria, el alcance y objetivos, recaba POA
Titular del Organo |nforr_naC|ér_1 de! ,area B ‘audltar, G Qe Presupuesto autorizado
2 una investigacion preliminar que le permita :
Interno de Control Estructura organica
conocer los antecedentes del area tales s ;
; : Normatividad aplicable
como: la estructura organica, aspectos de
control interno, marco juridico, entre otros.
Tikilardel Graana Instruye al Subcontralor de Normatividad, Presu ueZtg Zutoriza o6
3 (Hiefo de Congtrol Control y de Auditoria llevar a cabo el analisis Estr%ctura organica
de los antecedentes del area por auditar. Normatividad aplicable
Subcontralorde | Con base en los  antecedentes POA
4 Normatividad, proporcionados por el Titular del Organo |Presupuesto autorizado
Control y de Interno de Control, lleva a cabo la revision de Estructura orgénica
Auditoria los documentos. Normatividad aplicable
Subcontralor de Posteriormente, con base en la revision de
i los antecedentes del area, determina cuales
Normatividad, o e ;
5 Conlrolvid seran las actividades y procedimientos a Ninguno
QFioh Y ue desarrollar, asi como el tiempo a emplearse
Auditoria en la revision.
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Acti- Responsable Descripcion Doctmenta do
vidad P P Trabajo
Subcontralor de _ Proyecto
Normatividad Elabora el Proyecto_ _Carta Planeacioén, Carta Planeacién
6 i Cronograma de Actividades y Marco Cronograma de
Contrpl y de Conceptual. Actividades
Auditoria Marco Conceptual
Subcontralor de dUnla Velf que tcuentda conclaﬁversiopr‘ll deﬂni;{iﬁva " rt:rglyecto 4
o e royecto e arta aneacién, a aneacion
7 SRS viiad, Cronograma de Actividades y Marco Cronograma de
Contrpl y de Conceptual, envia los documentos al Actividades
Auditoria Contralor Interno para su revision. Marco Conceptual
Recibe el Proyecto de Carta Planeacion, Proyecto
Titular del Organo Cronograma Fie Actividades_ y Marco Carta Planeacién
8 8o ds Ganirol Conceptual, revisando su contenido. Cronqg_rama de
Actividades
Existen modificaciones? Marco Conceptual
No. Se remite al Subcontralor de
Normatividad, Control y de Auditoria para
imprimir version definitiva. Continuar con el Proyecto
paso 9. Carta Planeacién
Cronograma de
Si. Sefalar las modificaciones indicando al Actividades
Subcontralor de Normatividad, Control y de Marco Conceptual
Auditoria que realice los cambios. Remitirse al
paso 7.
Recibe el Proyecto de la Carta Planeacion,
Cronograma de Actividades y Marco ;
Titular del Organo Conpeptual, y autoriza los documentqsz los Cc? gig?::?&?
9 Int de Contil remite al Subcont_ralor de Normatividad, Adtividades
AT Control y de Auditoria, para que sean M
considerados en la elaboracién de la orden arce Copceptyial
de auditoria y acta de inicio.
Carta Planeacién
_ _ Cronograma de
Subcontralor de | Recibe la Carta Planeacion, Cronograma de Actividades
Normatividad, Actividades y Mar_qo Conceptual y con base Marco Conceptual
10 en la documentacién, elabora el proyecto de
Contrpl y de la orden de auditoria y el formato del acta de Provecto
Auditoria nielo, yowo §
Orden de Auditoria
Acta de Inicio de
Auditoria
Identificacion Elaboré Revisé | Autorizé
JUNTA DE GOBIERNO Y
TIACDMX/OIC/MPA- N owil%?\ﬁgﬂ)%g%?& YV DE \ ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 o DEL 08/AGOSTO/2019.
AUDITORIA
\‘{) A/IGA/536/2019




ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA | Dia | Mes | Afo
DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 (08 |2019
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
REALIZACION DE AUDITORIAS
Pag. 40 de 99

Acti- e Documento de
vidad Responsable Descripcion Trabajo
Proyecto
Orden de Auditoria
Subcontralorde | Envia al Titular del Organo Interno de Control Acta de Inicio de
Nomatividad el proyecto de orden de _audltoria y acta de Auditoria
11 : inicio para su revision junto con la carta
Control y de planeacién, cronograma de actividades y Garta Planeacidn
Auditoria marco conceptual autorizados. Cronograma de
Actividades
Marco Conceptual
‘ N - Proyecto
Recibe del Subc_ontralor de Normatividad, Orden de Auditoria
Control y de Auditoria los proyectos de la Adta dadnitiod
orden de auditoria y acta de inicio, asi como 2 g
1o | Titular del Organo | los documentos autorizados a fin de Auditorfa
Interno de Control | corroborar que los objetivos y procedimientos A
de la revision estén bien definidos. Carta Planeacion
Cronograma de
Es correcto? Actividades
Marco Conceptual
No. El Subcontralor de Normatividad, Control y
de Auditoria realiza las  precisiones
correspondientes, para su posterior envio al
Contralor. Remitirse al paso 11.
Si. Firma la orden de auditoria. Continuar con
el paso 13.
Una vez firmada la orden de auditorfa solicita | Orden de Auditoria
13 Titular del Organo | reunién con el Titular del area por auditar, firmada
Interno de Control | para llevar a cabo la reunién de inicio o Acta de Inicio de
notificacién de auditoria. Auditoria
; Informa al Subcontralor de Normatividad,
14 Tituler del Qraans Control y de Auditoria la fecha y hora de la Ninguno
Interno de Control reunion.
Identificacién Elaboré Revisd /[ Autorizo
SUBCONTRALOR DE AIIURSEDR Y | LT DECOBERNO X
TIACD%&‘E“’ MPA'(’ NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE | ORGANO INTERNO ADM]:])E'LSJ;:%%WFSEOSBSION
| AUDITORIA DE CONTRO :
j‘} A/IGA/536/2019
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X & ORGANO INTERNO DE CONTROL
%DFIAC‘\}QP
Acti- A0 Documento de
vidad Responsable Descripcién Trabajo
Inicio de la Auditoria
Se lleva a cabo la reunion y el Titular del
Organo Interno de Control hace entrega de la
. orden de auditorfa al titular del area,
15 Titular del Organo recabando acuse de recibo. Orden de Auditoria
Interno de Control
El Titular del Organo Interno de Control
solicita al titular del area por auditar designe a
dos testigos de asistencia para la formulacion
del acta de inicio de auditoria.
Subcontralorde | Requisita el acta de inicio de auditoria, da
16 Normatividad, lectura de la misma y recaba las firmas de las Acta de Inicio de
Control y de personas que intervienen en ella, imprimiendo Auditoria
Auditoria tres ejemplares para firma.
Recibe tres ejemplares del acta y hace
17 Titular del Organo | entrega de un ejemplar del acta de inicio de Acta de Inicio de
Interno de Control | auditoria al titular del area por auditar, Auditoria.
recabando acuse de recibo.
Solicitud y Oficio de requerimiento
Subcontralor de
18 Normatividad, Elabora solicitud de informacion para el area |Proyecto de solicitud de
Control y de que sera auditada y remite al Titular del informacion
Auditoria Organo Interno de Control para su firma y
autorizacion.
: Recibe la solicitud de informacién para su
19 ;n:ular d:" 2rga;no| firma y envia al area por auditar recabando | Solicitud de informacién
nterno de Lontrol | acuse de recibo.
: Recibe solicitud de informacién y envia al Informacion y
20 Area por auditar | Organo Interno de Control la documentacion documentacion
solicitada. solicitada.
Subcont_ra_lor de | Reciben informacién que servira para el
21 Normatividad, desarrollo de la auditoria. Ninguno
Control y de
Auditoria Se recibié completa?
Identificacion Elaboré Revisd \ Autorizé
; JUNTA DE GOBIERNO Y
- SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL . .
TIACDMX/OIC/MPA- ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERND ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 ‘ DEL 08/AGOST0/2019.
ks AUDITORIA DE CONTROL A/JGA/536/2019
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
Acti- AR Documento de
vidad Responsable Descripcion Trabajo
No. Se elabora oficio de recordatorio y se
envia al Titular del Organo Interno de Control
para su firma y se envia al area por auditar.
Remitirse al paso 19.
Si. El Subcontralor de Normatividad, Control
y de Auditoria analiza y evalta la informacion.
Continuar con paso 24.
Recibe oficio de recordatorio y envia
22 Area por auditar | informacién completa al Organo Interno de | Oficio de recordatorio
Control.
Subcontralor de
Normatividad Recibe la informacién completa para su :
! s Ninguno
o Control y de analisis. 9
Auditoria
Ejecucion de la Auditoria
Con base en la informacion recibida, lleva a
cabo el desarrollo de los procedimientos de
auditoria  considerados en el Marco
Subcontralorde | Conceptual, que en términos generales
Normatividad, Puaden;ser. Cuestionario de Control
= Control y de Interno
s 1. Evaluacién de control interno del area por
2. Verificacion de la correcta utilizacion de
los recursos financieros, materiales vy
humanos.
3. Verificacion de la suficiencia presupuestal
por capitulo y partida del gasto.
Identificacién Elabor6 Revisé Autorizé
' JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL & . .
TJACDMX!O]CIMPA-[ NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTER ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTRO DEL 08/AGOSTO0/2016.
1) / A/IGA/536/2019
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
‘::;:;’ Responsable Descripcién Doc.ll.' r?l::j? o
Subcontralor de Derivado del desarrollo de los procedimientos ; !
Normatividad, de auditoria, elabora los papeles de trabajo, géeg:j':::' :ﬁgl‘ﬁigzz
Control y de recaban_do la inf_ormacién y/o documentacién Céniilas de
25 Auiditoria necesaria que sirva de soporte o evidencia a R P ¢
los aspectos relevantes, reflejando los Cédilas de
resultados en cédulas de frabajo o sefuirTERto
seguimiento. g
Cédulas sumarias
Subcontralor de Cédulas analiticas
26 Normatividad, Comenta los resultados de auditoria con el Cédulas de
Control y de Titular del Organo Interno de Control. observaciones
Auditoria Cédulas de
seguimiento
Cédulas sumarias
Cédulas analiticas
27 Titular del Organo | Recibe los resultados obtenidos en Ia revision Cédulas de
Interno de Control | Yy los evalla. observaciones
Cédulas de
seguimiento
Supervision de los trabajos de auditoria
Verifica que los papeles de trabajo y cédulas
de observaciones y/o seguimiento estén
completos y retinan los siguientes aspectos:
a) ldentificacion del area a quien se hizo la
revision, Cédulas sumarias
b) Procedimiento aplicado. Cédulas analiticas
28 Titular del Organo | c) La fecha de elaboracion. Cédulas de
Interno de Control | d) Que contengan fuentes de informacion, observaciones
cruces, marcas referencias, conclusion y Cédulas de
notas. seguimiento
e) Que estén elaborados con tinta negra o
bien mediante impresiones claras de
computadora.
f) Que contengan la firma del personal que
los elaboré.
Estan completos?
Identificacién Elaboré Revis6 . Autorizé
| JUNTA DE GOBIERNO Y

TIACDMX/OIC/MPA-
02/2019

| SUBCONTRALOR DE TITULAR DE&
NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTER Q
AUDITORIA DE CONTROL

]

ADMINISTRACION EN SESION

DEL 08/AGOSTO/2019.
A/JGA/536/2019
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g AC\“Q‘”
Acti- o Documento de
vidad Responsable Descripcion Trabajo
No. Solicita al Subcontralor de Normatividad,
Control y de Auditoria complementar los
papeles de trabajo y cédulas de
observaciones y/o seguimiento. Remitirse al
paso 28.
Si. Aprueba los papeles de trabajo y cédulas
de observaciones y/o seguimiento e informa
al Contralor los resultados obtenidos.
Continuar con el paso 29.
Proyecto de Informe de
; Elabora el proyecto de informe de resultados auditoria y
29 Titular del Organo y cédulas de observaciones y/o seguimiento cédulas de
Interno de Control | gefinitivas. observaciones y/o
seguimiento definitivas.
Informe de auditoria y
: ? t ; cédulas de
| e S | 2% | baarizcinee
nterno de Contro : seguimiento
preliminares.
Reunién para comentar observaciones Proyecto de Informe de
. auditoria
31 ITltular % Organc; Concreta cita con el titular del area auditada Cédulas de
nterno de Control | -5 comentar los resultados y observaciones |  observaciones y/o
determinadas en la revision. seguimiento definitivas.
Se lleva a cabo la reunion con ei titular del Proyectgu%?térrlifgrme de
39 Titular del Organo | area auditada comentando los resultados de Cadlas.da
Interno de Control | la revision, asi como las observaciones i : /
determinadas sy s 6
: seguimiento definitivas.
Identificacién Elabord Reviso / Autorizo

TIACDMX/OIC/MPA-
02/2019

SUBCONTRALOR DE
<?£ORMATIV]DAD, CONTROL Y DE

~ TITULAR DEL
) ORGANO INTER
AUDITORIA

JUNTA DE GOBIERNO Y

ADMINISTRACION EN SESION

DEL 08/AGOSTO0/2019.
A/JGA/536/2019
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Acti- WA Documento de
vidad Responsable Descripcion Trabajo
Recaba las firmas en las cédulas de Cédiilas do
33 Titular del Organo observaciones del personal del area auditada. B arlaciones Vo
Interno de Control | (Titular y personal responsable de atender la seguimiento firmgdas
observacion). i
34 Titular del Organo Efectla el cierre de la reunién. Ninguno
Interno de Control
Remite al Subcontralor de Normatividad, Control
y de Auditoria el informe de resultados | Proyecto cét_atlnforme de
35 Titular del Organo |preliminar y las cédulas de observaciones CZLQUII::Ze
Interno de Control |firmadas, instruyendo que se realicen las observaciones y/o
modificaciones conforme a las aclaraciones | sequimiento firmadas.
hechas por el titular del area auditada.
Emisién del informe de auditoria definitivo
Subcontralor de _ oy ; Proyecto do_a Informe de
iy Recibe el proyecto preliminar del informe y auditoria
Normatividad, : et :
36 Coritroli d las cédulas de observaciones y/o seguimiento Cédulas de
Ot 9ty 99 firmadas. observaciones y/o
Auditoria seguimiento firmadas.
Hubo aclaraciones?
Si. Se realizan los cambios en el proyecto
de informe para firma del Titular del Organo
Interno de Control. Remitirse a paso 36.
No. Se imprime la version definitiva del
informe de resultados, anexando las cédulas
de observaciones firmadas y se entrega al
Titular del Organo Interno de Control para su
valoracion. Continuar con paso 37.
Identificacién Elaboro Revisd "\ Autorizo
) JUNTA DE GOBIERNQO Y
TTACDMK/OICMBA .. | oo SHBCONIRALORDE THLEARDE ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 é ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTE DEL 08/AGOSTO/2019.
| AUDITORIA DE CONTROL A/IGA/536/2019
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
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Acti- e Documento de
Siddad Responsable Descripcion Trabajo
Recibe el. informe c_je auditoria de_flmgwo, y: Infornede auditarta
Titular del Organo una vez firmado el informe de auqnorla, asi A eristo
T como las cédulas de observaciones y/o Ofici
Interno de Control | o5 imiento elabora el oficio de envio del |Oficio de envie
: (informe ejecutivo)
informe de resultados.
Envia a las instancias correspondientes el
Informe ejecutivo, el informe de resultados e
: junto con las cédulas de observaciones y/o lnfqrrne de auditoria
38 Titular del Organo recomendaciones firmadas dehritve
Interno de Control ’ Oficio de envio
(informe ejecutivo).
FIN DEL PROCESO
~ ﬁ‘!
Identificacién Elaboré Revisd / Autorizé
> JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL#
TJACDMX/OIC/MPA- t,:/ ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANG TNTERKG ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 -~ AUDITORIA DE CONTRON DEL 08/AGOST0/2019.
) . i A/IGA/536/2019
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VIl.1 Diagrama de Flujo.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

AUDITORIA

SUBCONTRALOR DE NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE

( INICIO )

A

DEFINE ALCANCE ¥y
OBJETIVO DE AUDITORIA,
= INSTRUYE AL
SUBCONTRALOR EL
COMIENZO DE LA MISMA,

2

y

RECABA INFORMACION Y
DOCUMENTACION SOBRE
EL AREA POR AUDITAR.

INSTRUYE AL
SUBCONTRALOR LLEVAR
A CABO EL ANALISIS DE
LA INFORMACION DEL

ANTECEDENTE

AREA POR AUDITAR.

©,

8

RECIBE Y REVISA EL
PROYECTO DE CARTA
PLANEACION MARCO
CONCEPTUAL N
CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

MODIFICACIONES?

DOCTOS

PAA

SE

MODIFICACIONES Y  SE
INDICA AL SUBCONTRALOR

SENALAN LAS

l 4

RECIBE INFORMACION Y
DOCUMENTACION Y
REALIZA EL  ANALISIS
CORRESPONDIENTE.

Y

ANTECEDENTE

DETERMINA LAS
ACTIVIDADES,
PROCEDIMIENTOS B!
TIEMPO A EMPLEARSE.

h 4

ELABORA PROYECTO DE
CARTA PLANEACION,
MARCO CONCEPTUAL Y
CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

7
Y

SOMETE A REVISION DEL
TITULAR  DEL  ORGANO
INTERNO DE CONTROL EL
PROYECTO DE LA CARTA
PLANEACION MARCO
CONCEPTUALY

PROYECTO

TJACDMX/OIC/MPA- (|

02/2019
)

NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE

AUDITORIA

ORGANO INTE
DE CONTROI/

REALIZAR LOS CAMEIOS
PROYECTO
NO
Identificacion Elaboré Revis6 Allpriz0
% \ JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR D ADMINISTRACION EN SESION

DEL 08/AGOSTO/2019.
A/IGA/536/2019
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", ﬂwéé* ORGANO INTERNO DE CONTROL
"4pg ;A ¥
TITULAR DEL GRGANO INTERNO DE CONTROL SUBCONTRALOR gE :33#3;'&0”3' CONTROL Y

L)

]

DOCTOS. l 10
ELABORA EL PROYECTO DE

REMITE LA CARTA

PLANEACION, MARCO

RECIBE PROYECTO CARTA CONCEPTUAL Y EL

PLANEACION, MARCO | CRONOGRAMA DE

CONCEPTUAL Y ACTIVIDADES-TITULAR  DE

CRONOGRAMA DE ORGANO  INTERNO  DE
ACTVIOADES  REVISA @ CONTROL.

DOCTOS

LA ORDEN DE AUDITORIA Y
EL FORMATO DEL ACTA DE
INICIO.

RECIBE LOS DOCUMENTOS
LOS REVISA Y ANALIZA

ENVIA LOS PROYECTOS DE
< ORDEN DE AUDITORIA Y
FORMATO DE ACTA DE
INICIO PARA SU REVISION.

DOCTOS.

1

DOCTOS.
DOCTOS.
SE SERALAN LAS
LES MODIFICACIONES
CORRECTO —P | CORRESPONDIENTES Y  SE
SOLICITA AL SUBCONTRALOR
HACER LOS CAMBIOS
13
FIRMA LA ORDEN DE AUDITORIA
SOLICITANDO AL TITULAR DEL
AREA POR AUDITAR UNA CITA
PARA LLEVAR A CABO LA REUNION
DE PRESENTACION FORMAL DE LA
AUDITORIA,
Y
:C
1
Identificacion Elabor6 Reviso /Y Autorizé
£ JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL .
TIACDMX/OIC/MPA- / ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 d— AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO/2019.
A/IGA/536/2019
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TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

SUBCONTRALOR DE NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE

AUDITORIA

14

INFORMA AL
SUBCONTRALOR SOBRE LA
HORA ¥ FECHA EN QUE SE
LLEVARA A CABO LA
REUNION.

v 15

SE LLEVA A CABO LA
RENUNION Y SE HACE
ENTREGA DEL ORIGINAL DE
LA ORDEN DE AUDITORIA,
DESIGNANDO AL SERVIDOR

16

PUBLICO QUE ATENDERA
LA REVISION.

SE REQUISITA EL ACTA DE
INICIO DE  AUDITORIA,
DANDOSE LECTURA A LA
MISMA,  FINALMENTE SE
RECABA LA FIRMA DE LOS
PARTICIPANTES EN EL
ACTO.

RECIBE TRES EJEMPLARES DEL
ACTA DEBIDAMENTE FIRMADOS,
ENTREGANDO AL TITULAR DEL
AREA POR AUDITAR COPIA DEL
ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

19

CRDEN DE AUDITORIA

ACTA

RECIBE
INFORMACION, LA FIRMA Y
ENVIA AL AREA POR
AUDITAR.

SOLICITUD DE

L

18

ELABORA PROYECTO DE
SOLICITUD DE
INFORMACION Y LA ENVIA

SOLICITUD DE

INFORMACION

AL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL
PARA SU FIRMA.

SOLICITUD DE
INFORMACION

ACTA

\

Identificacion Elaboré Revis6 \ Autorizé
/ ; JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL ¥ - :
TIACDMX/OICMPA- (' \oRMATIVIDAD, CONTROL Y DE . | ORGANO INTERNOY | APMINISTRACION EN SESION
02/2019 S TIiOR A e DEL 08/AGOSTO/2019.
‘N { A/IGA/536/2019
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7 —~®
o ADEyA C\“op
TITULAR DEL ORGANO INTERNO SUBCONTRALOR DE NORMATIVIDAD,
DE CONTROL CONTROL Y DE AUDITORIA AREA POR AUDITAR
20
i
RECIBE  SOLICITUD DE
RECIBE INFORMACION QUE | g INFORMACION Y ENVIA AL
SERVIRA PARA EL | ORGANO  INTERNO DE
DESARROLLO DE LA CONTROL
AUDITORIA. DOCUMENTACION

DOCUMENTOS

SOLICITADOS

SE ELABORA
OFICIO DE
RECORDATORIO Y
SE  ENVIA AL
TITULAR DEL
ORGANO INTERNO
DE CONTROL PARA
SU FIRMA,

£5E RECIBIO

ANALIZA -Y EVALUA
LA INFORMACION

DOCUMENTOS
SOLICITADOS

22

RECIBE QFICIO DE
RECORDATORIO Y ENVIA LA
INFORMACION COMPLETA
AL ORGANO INTERNO DE

CONTROL.
DOCUMENTOS
SOLICITADOS %%%“c"l‘:-:‘gg:
RECIBE OFICIO DE
RECORDATORIO, LO FIRMA
Y ENVIA AL AREA POR
AUDITAR PARA QUE ESTA
ULTIMA ENVIE LA
INFORMACION FALTANTE.
OFICIO
RECORDATORIO
l;
Identificacién Elaboré Revis6 [ Autorizé
. JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL . :
TIACDMX/OIC/MPA- ( NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTER ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 { AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO/2019.
b A/JGA/536/2019
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

SUBCONTRALOR DE NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE
AUDITORIA

EFECTUA EL CIERRE DE LA
REUNION

35

Y

REMITE AL SUBCONTRALOR EL
PROYECTO DE INFORME Y LAS
CEDULAS DE OBSERVACIONES
FIRMADAS, INSTRUYENDO QUE SE
REALICEN LAS MODIFICACIONES
CONFORME A LAS ACLARACIONES
HECHAS POR EL TITULAR DEL AREA

36

RECIBE EL PROYECTO DE
INFORME Y LAS CEDULAS DE
OBSERVACIONES FIRMADAS.

CEDULAS FIRMADAS E
INFORME

AUDITADA,
e TS SE INCLUYEN EN EL INFORME
INFORME DE RESULTADOS
ACLARACIONES? CORRESPONDIENTE.
a7
EE‘S?:E’?:DQSELDEFP“NN‘;?\!%MEDE E.E
RECIBE EL  INFORME
DEFINITIVO, LO VERIFICA Y |lg SO —s ANCIANDD, - LAC
ELABORA EL OFICIO DE St A
ENVIO DEL INFORME. CONTRALOR  PARA U
VALORACION.
INFORME DEFINITIVO
INFORME DEFINITIVO
y 38
FIRMA EL OFICIO E INFORME
DEFINITIVO Y LO ENVIA A LAS
INSTANCIAS CORRESPONDIENTES,
RECABANDC ACUSE DE RECIBO.
A4
FIN
\\
Identificacion Elaboré Revisd \ Autorizé
- JUNTA DE GOBIERNO Y
; / SUBCONTRALOR DE TITULAR DE :
TIACDMX/OIC/MPA- NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERN ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO/2019.
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VIil. ANEXOS.

A-1
PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA
Cédula de Evaluacién de Riesgos

Probabilidad
de ocurrencia

(Calffiquede 1al  (Califiquede a5, Clase de Riesgo Definicién del Riesgo

10, siendo 10 el siendo 5 el de
riesgo mas ocurrencia mas
significativo) probable)

Riesgos de Incumplimiento Normativo

Importancia

1. Falta de un marco normativo especifico para
Normatividad |el Tribunal (manuales, lineamientos, reglas,
politicas)

2. Que los cambios normativos y las iniciativas
por parte de las instancias reguladoras puedan
Normatividad |generar mayores presiones competitivas vy
afectar significativamente a la institucion para
conducir la operacion de manera eficiente.

3. Bajo desempefio en el cumplimiento de los
Normatividad | programas, derivado de procedimientos y
normas desactualizadas y mal difundidas.

Cumplimiento de | 4. Falta de atencion oportuna a las solicitudes de
la LTAIPRCCDMX | informacién requeridas por la ciudadania.

Riesgos de Adquisiciones

5. Riesgo de que las bases de licitacion no estén
adecuadamente disefiadas y motiven posibles

Adquisiciones : . : -
g inconformidades e incumplimientos con la Ley y
su Reglamento.
6. Que en los contrates de adquisiciones,
d AL arrendamientos i6 ici
Adquisiciones y prestacuor) de servicios no se
presenten fianzas de garantia de cumplimiento y
no se apliquen sanciones por incumplimientos.
i 7. Que en el caso de adjudicaciones directas, no
Adquisiciones e Es
se encuentren apropiadamente justificadas.
K
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; ~//|  JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL 4 : :
TJACDMX!OICIMPA( ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ARGANO RS ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA 56 GONIRO DEL 08/AGOSTO0/2019.
A/JGA/536/2019

A /

/




TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA | Dia | Mes | Afio

ORGANO INTERNO DE CONTROL

DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 |08 |2019
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
REALIZACION DE AUDITORIAS
Pag. 53 de 99

Riesgos de Incumplimiento de Programas

8. Cambios en las reglas de operacion que rigen

Programas los programas, los cuales no puedan ser

Gubernamentales | aplicados adecuadamente o que se hagan fuera
de tiempo.

9. Que la institucién no tenga la capacidad de
implementar adecuadamente las disposiciones

Programas ;

G bt mentales de Iog programas, debido a la faltg de
procedimientos idoneos, supervision apropiada y
capacitacion oportuna.

Riesgos de Obra Publica

Contratacionde [10. Que en los contratos de obra no se

Obra Publica presenten fianzas de garantia de cumplimiento y
no se apliquen sanciones por incumplimientos.

Obra Publica 11. Aplicacion extemporanea de sanciones.

Obra Publica 12. Pagos en exceso por obra sobreestimada,
por ajustes en costos 0 precios unitarios.

Obra Publica 13. Supervisién deficiente de obra.

Obra Pablica 14. Pago de obra no ejecutada o fuera de
contrato.

Riesgos Presupuestales

Control 15.  Incumplimiento en el ejercicio del

Presupuestal presupuesto, derivado de transferencias
incorrectamente aplicadas.

Control 16. Incumplimiento en la comprobacién oportuna

Presupuestal de erogaciones.

Control 17. Sobre ejercicio en partidas sujetas a

Presupuestal racionalidad, derivado de la falta de informacién

confiable y oportuna.

Riesgos de Informacion

Tecnologia de
Informacion

18. Baja efectividad y eficiencia de los sistemas
de informacién, debido a la atencion parcial de
los requerimientos de los usuarios responsables.

Tecnologia de

19, Pérdida o degradacion de la informacion

Informacion contenida en las bases de datos institucionales,
por falta de mecanismos de seguridad fisica y
l6gica.

Identificacion Elaboro Revisd \\ Autorizd
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Riesgos de Desempefio

Medicién del 20. Ausencia de indicadores que muestren el
Desempefio comportamiento del desempeo institucional en
las areas clave de resultados.

Medicion del 21. Inadecuada aplicacién de los recursos,
Desempefio provocada por la falta de normas y estandares

de desempenio.
Medicion del 22. Falta de oportunidad en la aplicacion de
Desempefio medidas  correctivas  derivadas de la

actualizacion periodica de las normas de
desempefio establecidas para los indicadores.

Riesgos de Revelacion financiera

Reporte financiero

23. El riesgo de que los informes financieros
destinados a diversas instancias incluyan
errores  significativos u  omitan  hechos
importantes, haciéndolos por lo tanto inexactos.

Reporte financiero

24. Informacién financiera con errores u
omisiones significativas, que impidan el cabal
cumplimiento de las obligaciones a que esta
sujeta la institucion, ante sus oérganos de
gobierno y otras instancias que regulan su
operacion.

Riesgos de Incu

mplimiento de

Obligaciones Fiscales y de Seguridad Social

Impuestos 25. Incumplimiento de obligaciones ante
terceros (fiscales y sociales), como resultado de
informacion errénea e inoportuna.

Ingresos 26. Disminucion en los ingresos de la institucion,

debido a gestiones inadecuadas en la cobranza
0 en el control de cartera.

Riesgos de pérdida o mal uso

Salvaguarda de

27. Desperdicio o dafo de los activos provocado

Activos por la falta de mecanismos de salvaguarda y
proteccion.
. _“I_ =
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A-1
Concentrado de cédula de evaluacién de riesgos
Mapa de riesgos

IMPORTANCIA

0 1 2 3 4 5
PROBABILIDAD DE OCURRENCIA

|- DE ATENCION INMEDIATA.- Es necesario la evaluacién de los sistemas o procesos. (de
prioridad alta)

Il.- DE ATENCION PERIODICA.-Signiﬁcativo, probabilidad de ocurrencia menor, evaluar dos veces
al afio dependiendo la confianza y el grado de razonabilidad. (de prioridad alta)

Ill.- DE SEGUIMIENTO.- Menos significativo con alta probabilidad de ocurrencia. (revisar por lo
menos una vez al afio)

IV.- CONTROLADOS.- De baja importancia, seguimiento y control minimo, salvo cambios
sustanciales.

T

DE GOBIERNO Y

ADMINISTRACION EN SESION
DEL 08/AGOST0/2019.
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DISTRIBUCION DE LA FUERZA DE TRABAJO
‘\“U.L DE "9'.5‘;.’
] 2 TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
g ORGANO INTERNO DE CONTROL
& DISTRIBUCION DE LA FUERZA DE TRABAJO 20XX
iy 09'9
DEpACY
PLANEACION,|  INFORMES A
Be .c;:um.- mnmﬂu.:mﬁ e omm% CAPACITACION | cioancias I;?:ts
MAXIMAS A INVERTIR POR|
[cONCEPTO
porcentases | | 1 | |
% %
PROGRAMA ANUAL DE
AUDITORIA
q.""““*““ i 3 HOJA 11
%qr‘- g TRIBUMAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
LoF PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA 2018
AR | & pia  mMES ARO
jcPmpeer g
u:::::. .“.::.. ..m.m., anrau; FRIMER TRIMERTRE AESUNDE. T:Luml TERCERTRINEATRE |  cuamTo TRIMERTAR '::::' “'::::'
AUDToRLs,
CONTROL
SEGUSENTO s
ASESORIA, CONSULTORLA ¥ ACTI IDADES DE APOYO E
PRESUNTAS RESPONSABILIDADES o
PLANTILLA FUNCIOMNAL DE LA CONTRALORL PLANEACKON, DIRECCION ¥ SUPERVISION ;
INFORMES. A SALA SUFERIOR ¥ OTRAS INSTANCIAS A
REUNIONES s
CAPACITACION
==== . 7
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A-1 '
PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA DETALLADO
HOJA 11
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
ORGANO INTERNO DE CONTROL
PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA 2018
DETALLADO piA MES afi0

NUMERO DE AREAS CLAVE DE OBJETIVODELA SEMANA DE TOTAL DE SEMANAS

REVISION CLASIFICACION | JUSTIFICACION INVOLUCRADAS | PROGRAMA REVISION YIO

AUDITORIA
INICIO | TERMINO | REVISION | HOMBRE
[dentificacion Elaboré Revieo \ Autorizé
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL SN A LR AR DI RO

1 ACDE%%C’MPA' _"XVNORMATIVIDAD, CONTROLYDE | ORGANO INTERNY | APMINISTRACION EN SESION
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A-2

ORGANO INTERNO DE CONTROL
CARTA PLANEACION

No. de Revision (1) Fecha: (3)
Tipo de Revision:  (4) Trimestre (5)
Area revisada: (2)
I. Antecedentes (6)
1. Objetivo (7)
1. Alcances (8)
I\VV. Problematica (9)
V. Estrategia (10)
VI. Personal Comisionado (11)
Nombre Iniciales Firma Rubrica
ELABORO (12) SUPERVISO (13)
Nombre y firma Nombre y firma
\dentificacion Elabord Reviso | Autorizb
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL @ | , JUNTA DE GOBIERNO Y
TJACDE’%S‘E MPA- |/ INORMATIVIDAD, CONTROL YDE | ORGANO INTERN® | AP Méréisgmgg)gggosgmm
AUDITORIA DE CONTROL G0




TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA | Dia | Mes | Afio

DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 |08 |2019

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
REALIZACION DE AUDITORIAS

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Pag. 59 de 99

A-2
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Identificador

Descripcién

i

Asentar el numero de la auditoria que se practica, de acuerdo con el
Programa Anual de Auditoria Interna.

Anotar el nombre del area sujeta a revision.

Citar la fecha de elaboracion de la Carta de Planeacién.

Indicar el tipo de auditoria que se practica.

Anotar el trimestre en el que se llevara a cabo la auditoria.

O | S| fuee | it

En este apartado se hara mencion a los antecedentes del area, programa o
rubro por auditar, describiendo su estructura, marco legal aplicable,
principales politicas y funciones, actividades que realiza, distribucion fisica de
las areas de trabajo, resultados mas importantes en auditorias anteriores,
informacién financiera y presupuestaria, asi como los demas elementos que
permitan al auditor tener un conocimiento general antes de iniciar la auditoria.

Describir el objetivo de la auditoria, el que debera ser congruente con lo
establecido en el Programa Anual de Auditoria. Este objetivo debe
caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.

Citar de manera general cuales seran los alcances de la revision, mismos que
pueden referirse a ejercicios, periodos, programas o proyectos, rubros,
partidas o cuentas especificas, sefialando sus cifras, importes y datos.

En este apartado se describen los problemas a los que pueden enfrentarse
los auditores para el desahogo de la auditoria como pueden ser: especialidad
de las operaciones, atraso en el registro o desarrollo de funciones, actitud del
personal auditado, antigiiedad de las operaciones.

10.

En este punto se indican las acciones que el auditor promueve para reducir el
efecto de la problematica que pudiese incidir en los resultados de la auditoria.

La estrategia debe considerar el tiempo asignado a la revision y el personal
con que se cuenta, debe ser viable y canalizarse a la solucion inmediata de
los problemas que presenta la revision, inclusive puede ser una justificacion a
la modificacion del tiempo asignado a la revisién o en la cantidad o perfil de
los auditores. :

Identificacion

Elaboré Revisd Autorizé

TIACDMX/OIC/MPA-
02/2019

il

; e JUNTA DE GOBIERNO Y
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Identificador Descripcién
11. Se anotara el nombre completo del personal asignado a la auditoria, y las
iniciales de su nombre, rubrica y firma corta para identificar sus papeles de
trabajo; ademas, estara relacionado en el cronograma de las actividades a
desarrollar, en el cual se describiran las actividades especificas de cada
auditor, de acuerdo con las instrucciones del Anexo 3.
12 Anotar el nombre y firma de la persona que elaboré la carta (correspondera al
jefe del grupo comisionado).
138 Anotar el nombre y firma de la persona que da el visto bueno a la carta.
Identificacion Elaboré Reviso /;"I Autorizé
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
P e ORGANO INTERNO DE CONTROL
.-_/ F-g‘ CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR
b L ¥
%m:;;#
|AREA POR AUDITAR: (2] No. DEREVISION: (3]

. P
TIPO DE REVISION: 141

No. | acmvibap | % AUD |'r|— WIES (5) ! Dias
— L | 1 Jz2lafals sz ]als Jool]sz]es]sa]ss Ftlﬂ'|1I||||:n|2||uin!u'zi'ulnluli_llsn|:1 {

R F{10) 1
of o Jof o EF2 E—

E
[Wicio bE LA AUDITORIA -
J- T3 I 5 ot ) (51 e = |8 Pl B 5 0 UL P 0 ) T 1 L R IS
T Be— . | = T (0 5 ) T () V() (1 ) T ) T L e e ] ) L 25 s L i) |

3
[RESULTADOS DE AUDITORIA -

- [14]

FERSUNAL  (12) (13)
FARIGEFAN &
% PORGENTAIE
abor Superviso (17)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
Identificador Anotar:

1 Numero consecutivo de la hoja.

2. Nombre del area sujeta a revision.

3t Numero de la auditoria asignado de acuerdo con el Programa Anual Auditoria
Interna o el nimero consecutivo que le corresponda tratandose de una
auditoria no programada.

4. Tipo de auditoria que se va a ejecutar de acuerdo con el Programa Anual de
Auditoria o el numero consecutivo que le corresponda tratandose de
auditorias no programadas.

5. Mes en el que se desarrollaran las actividades de auditoria.

6. Numero consecutivo de las actividades.

8 Descripcion de cada una de las actividades que se van a realizar durante la
auditoria.

8. Porcentaje susceptible de revisar en cada una de las actividades o rubros,
cuando proceda.

9. Iniciales del o los auditores a los que se les asigno la actividad.

10. Estos renglones se refieren en primera instancia al tiempo estimado en que se
considera llevar a cabo una actividad y la segunda al tiempo en que se
realizé. La forma de llenarlo es sombreando los recuadros de los dias que
dura una actividad, segun los sombreados de la esquina inferior izquierda del
formato.

ik Cantidad de dias programados y utilizados en el desarrollo de la actividad.

12 Iniciales de los auditores comisionados, mismas que sirven de referencia para
identificar quién realiza la actividad, de acuerdo con el numeral 11 anterior.

13, Enseguida de las iniciales de cada auditor se anota el nombre completo del
mismo.

14. Totalizar la cantidad de dias estimados en la revision por el auditor.

15. Totalizar la cantidad de dias reales invertidos en la revision por el auditor.

-
Identificacién Elabor6 Reviso / Autorizo
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Identificador Anotar:
16. Nombre y firma de la persona que elaboré el cronograma, asi como fecha
de elaboracién.
1. Nombre y firma de la persona que da el visto bueno al cronograma, asi
como fecha de supervision.
- TN - 3 T ‘\ .
Identificacion Elaboro Revis6 \. Autorizd
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A-4 )
ORDEN DE AUDITORIA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

OFICIO No. TJACDMXI/OIC/ (1) 120XX.
Asunto: Se ordena la practica de auditoria No. ....

Ciudad de México, ade de 20XX. (2)

(3)

Presente

Con objeto de verificar y promover en las unidades administrativas el cumplimiento de sus
atribuciones y programas sustantivos, con fundamento en lo dispuesto en los articulo(s) (citar los
articulos correspondientes) de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de México; articulo(s) (citar el nimero de articulos), fraccién(s) (indicar el nimero de
fraccién correspondiente) del Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de México; se le notifica que a partir de la fecha de recepcién del presente, se llevara a cabo
la revision nimero (4), a esa unidad administrativa.

Al respecto, le informo que la presente revision tiene por objeto (5) se practicara al (a los)
concepto (s) de correspondiente al periodo ;

Para tal efecto, sirva proporcionar a los CC. Servidores Publicos: (6) |, los registros, reportes,
informes, correspondencia y demas documentos que estime necesarios, asi como suministrarles
todos los datos e informacién que soliciten para la ejecucion de la auditoria.

Asimismo, le agradeceré girar las instrucciones administrativas a quien corresponda a efecto de que
el personal comisionado tenga acceso a las instalaciones del area que detenta la informacion sujeta
de revisién, asi como brindarle las facilidades necesarias para la realizacion de su cometido. No
omito hacer de su conocimiento que el no dar las facilidades necesarias, oponerse a la practica de
la auditoria o no proporcionar en forma completa y oportuna los informes, datos y documentos al
personal comisionado, se procederda de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

: ATENTAMENTE
ORGANO INTERNO DE CONTROL

(7)

(8)
C.c.p.(9)

[dentificacion Elabord Revisd /| Autorizé
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
Identificador Descripcion

3 Anotar el numero de oficio que corresponda.

2. Citar la localidad y fecha de elaboracién de la orden de auditoria. La fecha
debe corresponder al inicio efectivo de la auditoria, de acuerdo con la
programacion inicial.

3. Mencionar el nombre y cargo de la persona a la cual se dirige la orden.

4. Anotar el numero de auditoria y tipo, de acuerdo con el asignado en el
Programa Anual de Auditoria o el nimero consecutivo que le corresponda
tratdndose de auditorias no programadas.

3. Citar de manera general los objetivos y alcances de los conceptos a revisar
y el periodo por revisar, para el caso de las auditorias de seguimiento
especificar los antecedentes de las revisiones donde se determinaron las
observaciones.

6. Relacionar al personal comisionado, incluyendo al responsable del area de
auditoria.

T Anotar nombre del cargo.

8. Citar el nombre del Titular del Organo Interno de Control.

9. Citar los nombres, cargos y adscripcion de los servidores publicos a los
que se enviara copia de la orden.

3 T - = =
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JUNTA DE GOBIERNO Y
; SUBCONTRALOR DE TITULAR DE . :
TJIACDMX/OIC/MP NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE Dt an ek ADMHtIISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL, ) DEL 08/AGOST0/2019.
By \ A/JGA/536/2019
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Requerimiento de Informacion
ORGANO INTERNO DE CONTROL

SOLICITUD DE DOCUMENTACION E INFORMACION

No. de solicitud:

Unidad Administrativa:

El presente requerimiento de informacion se hace con fundamento en los articulos 49 fracciones XI
y XVI de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México; articulo 60 fraccion
XVI, de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México y al amparo
de la Orden de Auditoria numero

A continuacién se relaciona la informacion que debera remitir al Organo Interno de Control,
considerando que dicha informacién debe corresponder al periodo comprendido

1. (indicar la informacion solicitada al area).

2. (relacionar la informacién que ya fue proporcionada), pero que se enumera en este
documento para darle formalidad.

v
v

3. (listar la documentacion que debera ser remitida a este Organo Interno de Control)
v

v

Nota:
En caso de no contar con la documentacién requerida, favor de notificarlo por escrito.

Fecha de solicitud: Solicitante:
Puesto:
Firma:

Solicitado a:

Cargo:

Fecha limite para la entrega:

Identificacién Elaboré Reviso Autorizd
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL . :
TIACDMX/OIC/MPA- NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE BREANG i ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL/ DEL 08/AGOSTO/2019.
A/JGA/536/2019
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Acta de Inicio

En la Ciudad de México, siendo las (indicar la hora de inicio del acto) horas, del dia (indicar
el dia, mes y afo correspondiente), los CC. (mencionar el nombre completo de los
auditores comisionados), adscritos al Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, hacen constar que se constituyeron legalmente en las
oficinas que ocupa (indicar el nombre del area auditada), ubicadas en (citar el domicilio del
area auditada), a efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

-En la hora y fecha mencionada los servidores publicos actuantes se presentan en la oficina
citada y ante la presencia del (indicar el nombre del titular del area auditada, asi como el
cargo que desempefia), del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, se
identifican con (indicar tipo y nimero de la identificacion) expedida por (mencionar el area
que expide la credencial). Acto seguido, se formaliza |a notificacién de la orden de auditoria
numero, (anotar el nimero y fecha de la orden de auditoria) , emitida por el Titular del
Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, al C.
(citar el nombre de la persona que atiende la diligencia), quien firmé para constancia de su
pufio y letra en una copia de la misma orden, en la cual también se estampo el sello oficial del
area visitada, acto con el que se tiene por formalmente notificada la orden de auditoria que nos
ocupa. Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al
(indicar el cargo de la persona que recibe el documento) que la recibe se identificara,
exhibiendo, (anotar el tipo y numero de la identificacion que presente), expedida a su favor
por (indicar la instancia que la expide), documento que se tiene a la vista y en el que se
aprecia en su margen (derecho, izquierdo, centro) una fotografia cuyos rasgos fisonémicos
corresponden a su portador a quien en este acto se le devuelve por asi haberlo solicitado.-------

-- El Titular del Organo Interno de Control expone al titular de la Unidad Administrativa visitada
el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en cumplimiento a
la orden de auditoria citada, mismos que estaran enfocados a; (mencionar los alcances de la
revision, periodo por auditar).
El tiempo estimado para realizar los procedimientos de auditoria necesarios, sera del (anotar el
periodo comprendido), en la inteligencia de que en el desarrollo de la auditoria se podra
solicitar y analizar alguna otra documentacién y/o reglamentacién que se considere necesaria.--
Acto seguido se solicita al C. (nombre de la persona con quién se atiende la diligencia),
designe dos testigos de asistencia, advertido de que en su negativa seran nombrados por los
auditores actuantes. A esta solicitud el visitado designa a los CC. (mencionar los nombre
completos de las personas designadas como testigos, , documento con que se
identifican, RFC y nacionalidad), adscritos a la (citar el area de adscripcién) quienes
aceptan la designacion.

PASA AL FOLIO (indicar)

Identificacion Elabord Reviso . Autorizo

JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DED}, ADMINISTRACION EN SESION

.{\NORMATIV[DAD, CONTROL Y DE ORGANO INTE DEL 08/AGOSTO/2019.

AUDITORIA DEGONTROL '\ A/IGA/536/2019

TIACDMX/OIC/MPA;
02/2019
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VIENE DEL FOLIO (indicar)

El C. (nombre de la persona con quien se entiende la diligencia), previo apercibimiento
para conducirse con verdad y advertido de las penas en que incurren los que declaran con
falsedad ante autoridad distinta a la Judicial, segun lo dispone el articulo 311 del Cddigo Penal
del Distrito Federal, manifiesta llamarse como ha quedado asentado, tener la edad de (anotar
la edad del visitado) afios, de estado civil (anotar el estado civil del visitado), originario
(anotar la localidad y estado de nacimiento del visitado), con domicilio en (anotar el
domicilio particular u oficial, del visitado), y Registro Federal de Contribuyentes nimero
(anotar el registro federal de contribuyentes del visitado), dice que en este acto recibe el
original de la orden de auditoria nimero (citar el nimero y fecha de la orden de auditoria),
hecho con el que se da por formalmente notificado y se pone a las érdenes de los auditores
actuantes para atender los requerimientos que le formulen para que cumplan su cometido.-------

No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de
esta diligencia, siendo las (anotar la hora de conclusion del acto) de la misma fecha en que
fue iniciada, asimismo previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y
cada uno de sus folios los que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento
fue elaborado en tres ejemplares, de los cuales se entrega uno al servidor publico con el que
se entendio la diligencia.

CONSTE

Por (Mencionar el nombre del area que intervino en el acta)

C. (Nombre y firma de la persona que atendio la
diligencia)

Por el Organo Interno de Control.
(Nombre y firma del Titular del Organo (Nombre y firma del auditor(es))

Interno de Control)

Testigos de Asistencia

(Nombre y firma del testigo) (Nombre y firma del testigo)
Identificacion Elabor6 Revisé [/ Autorizé
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL R O

ADMINISTRACION EN SESION
DEL 08/AGOSTO0/2019.
A/IGA/536/2019

TJACDMX/OIC/MPA
02/2019 (

NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO
_,.{ AUDITORIA DE CONTR/
)




GONMPEYg, TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA | Dia | Mes | Afio

& % DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 |08 |2019

& _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA

g g REALIZACION DE AUDITORIAS

N . ¥ : Pag. 69 de 99
i, 35‘?" ORGANO INTERNO DE CONTROL

A-6
Aspectos a considerar en la formulacion del Acta de Inicio de Auditoria

El Acta de Inicio es un documento de caracter oficial que narra las circunstancias
especificas del inicio de una auditoria, por lo que en su elaboracién deben guardarse las
formalidades que se mencionan a continuacion:

1. Contiene los datos a detalle de las circunstancias, documentos y personas que
intervienen en el acto.

2. Inicia ubicando el lugar y fecha del acto.

Posteriormente menciona quiénes intervienen en el acto y el objetivo del mismo.
El apartado de hechos describe las situaciones bajo las cuales se levanta el acta y
finalmente incluye una salida.

3. El acta se transcribe a renglén continuo y, en caso de que el texto quede a la mitad
del renglon, el resto de éste se testa con guiones hasta el margen derecho de la
hoja.

4. Siempre debe darse un folio a cada foja del acta. Se recomienda un folio de 8
digitos que identifiquen los siguientes datos de izquierda a derecha:

Primeros 3 digitos: Namero de la orden de auditoria.
Dos digitos siguientes: Los dos Ultimos digitos del afio.

Ultimos 3 digitos: un nimero consecutivo de tres digitos.

Orden Afo Consecutivo Folio
Ejemplo ;
017 19 001 01718001

5. Al finalizar una hoja, el ultimo renglén debera hacer referencia a la foja que continta,
con la leyenda Pasa al folio..., incluyendo el folio de la foja siguiente.
La leyenda quedara al centro del ultimo renglén y, tanto a la izquierda como a la
derecha, se utilizaran guiones. Ejemplo:

Pasa al folio 01718002

De la misma manera, el primer renglén del folio siguiente, contendra la leyenda “Viene
del folio”... centrado y, tanto a la izquierda como a la derecha, se utilizaran guiones.
Ejemplo:

Viene del folio 01718001

6. El acta se levanta en original y dos copias, que seran firmadas de forma autografa
al final y se rubricaran cada una de las fojas que la constituyen, con la siguiente

distribucion:
A\
Identificacion Elabor6 Revisd \| Autorizd
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR D .
TIACDMX/OIC/MPA- ( NORMATIVIDAD, CONTROL ¥ DE ORGANG INTERNG | APMINISTRACION EN SESION
02/2019 \_ : DE CONTROL DEL 08/AGOST0/2019.
AUDITORIA A/IGA/536/2019
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Original: En el supuesto de existir casos con presunta responsabilidad, se integra
en el original del expediente que se envia al area de responsabilidades.

Cuando no existan casos con presunta responsabilidad, se integra en el
expediente de la auditoria.

Primera copia: Se entrega a la persona con quien se entendié la diligencia.
Segunda copia: Se integra en el expediente de la auditoria.

7. El formato anexo indica el modelo que se utilizara como acta y los datos que
contendra.

8. Con el objeto de hacer mas ilustrativa el Acta de Inicio de Auditoria, en el propio
modelo de acta se incluyen los aspectos por describir en cada caso.

g = r — L e
Identificacion Elaboré Revis6 / Autorizé
: JUNTA DE GOBIERNO Y
: SUBCONTRALOR DE TITULAR Dé? : :
TIACDMX/OICMPA | (et b CONTROL YDE | ORGANG INTERNO | ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 ﬁ poss =< % DEL 08/AGOSTO/2019.
L A/IGA/536/2019
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MARCO CONCEPTUAL

ORGANO INTERNO DE CONTROL

MARCO CONCEPTUAL

No. de Revision (1) Fecha: (3)
Tipo de Revision: (4) Auditor: (5)

Area revisada: (2)

Rubro: (6)

Objetivo: (7)
Universo: (8)
Muestra: (9)

Procedimientos: (10)
v

v

Conclusion: (11)

Elaboro: Superviso:

Firma: Firma:
Fecha: Fecha:

= =
Identificacion Elaboré Revisd \\ Autorizd

JUNTA DE GOBIERNO Y

TIACDMX/OIC/MPA- ADMINISTRACION EN SESION

( SUBCONTRALOR DE 5 TITULAR D
NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE RGANO INTERNO
02/2019 Y AUDITORIA DE CONTROL \| DEL 08/AGOSTO0/2019.

N\ A/JGA/536/2019
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Instructivo de llenado del modelo de Marco Conceptual

Identificador Descripcidn

o

Anotar el nimero de la auditoria de acuerdo con el Programa Anual de
Auditoria.

Senfialar el area a la cual se aplica la auditoria.

Anotar la fecha de elaboracion del Marco Conceptual.

Mencionar el tipo de auditoria que se practica.

Anotar las iniciales del auditor que elaboré el Marco Conceptual.

olo|lslwln

El rubro se refiere al aspecto especifico asignado al auditor para su analisis,
por ejemplo: el area a la que se le practica la auditoria es administracion y
finanzas. La planeaciéon general arrojé como area susceptible de revision la
Tesoreria, por lo que el auditor podra incluir cualquiera de las operaciones
que lleva a cabo ésta (como fondos fijos o revolventes, pagos, ingresos,
bancos en sus diferentes modalidades, etc.) de acuerdo con los datos que se
manifestaron en la planeacién general, misma que debe ser congruente con el
Programa Anual de Auditoria, salvo que fuera una auditoria no programada.

Se describira el fin que se persigue al efectuar la revisién del rubro
seleccionado, recuerde siempre que los objetivos deben ser claros, concisos,
medibles y alcanzables.

En este espacio se sefalaran las cifras totales de las operaciones que se
analizan, tanto las financieras como las fisicas, estos datos son cifras globales
que se obtienen de los estados financieros o de los reportes presupuestarios.
En todos los casos debe mencionarse la situaciéon de los datos o cifras que se
estdn manejando (ejercido, autorizado, devengado, saldo a una fecha
determinada).

En este apartado se indicaran los criterios utilizados para seleccionar la
muestra, también se hara mencion de las cifras fisico financieras por
muestrear en numeros relativos y absolutos.

10.

En este espacio se mencionan las técnicas especificas a desarrollar y los
procedimientos que llevara a cabo el auditor para cumplir con su objetivo, el
sefnalamiento de los procedimientos debe tener un orden cronolégico y ser
congruente con las operaciones a revisar, se desagregaran tantos
procedimientos como sea necesario, para cubrir el alcance que se previé para
la revision del rubro o aspecto en cuestion.

11.

Una vez concluida |a revision de las operaciones, en este apartado se citaran
las observaciones determinadas, en forma resumida.

77

Identificacion

Elaboré Revis6 /[ Autorizé

TIACDMX/OIC/MPA-
02/2019

SUBCONTRALOR DE TITULAR DE? e LD 1
( NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO
)

¢ DEL 08/AGOSTO/2019.
AUDITORIA DE CONTROL A/IGA/S36/2019

ADMINISTRACION EN SESION
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MARCAS DE AUDITORIA

A continuacion, se presentan las marcas mas comunes que se utilizan en el trabajo de
auditoria; sin embargo, pueden ser utilizadas otras marcas, mismas que deberan ser
definidas al calce de la cédula o en una “‘cédula de marcas” al final del expediente, que
permita su facil consulta.

Marca Significado

l/ Calculo verificado.
Ll/ Cifra cuadrada.
S Cifra que no debe ser considerada. Es decir, no

incluirse en tabulaciones, sumatorias, inventarios,
etc.

Documento pendiente por aclarar, revisar o localizar.

Punto pendiente por aclarar, revisar o localizar.

® Q

Punto pendiente que fue aclarado, verificado o
comprobado.

Nota: Estas dos marcas de pendiente soélo son
temporales. De hecho, no deben existir puntos
pendientes de verificar, solicitar o revisar en los
papeles de trabajo, pues estos deben ser completos.

V] Confrontado contra registro.
|4- Confrontado contra documento original
Identificacion Elabor6 Revisé.. Autorizo
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR D , ;
TJACDMXEO[C!MPé NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANG INTERNG | ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 g ATTTiOR A S DEL 08/AGOST0/2019.
\ AITGA/536/2019
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@ Confrontado contra evidencia fisica. Se utiliza
cuando algun dato o cifra que conste en la cédula se

compara contra bienes o articulos tangibles, ejemplo:
bienes inventariados o fondos arqueados.

@ Pedido, contrato o dato por confirmar mediante
compulsa.
Obs. Referencia de alguna irregularidad en el papel de

trabajo, que posteriormente se describira en una
cédula de observacion.

Adicionalmente a las marcas descritas, existe el uso de conectores y notas que permiten al
auditor referenciar y comentar la informacion contenida en sus papeles de trabajo:

Conectores Notas

Q.08 .. OO

Los conectores son nimeros arabigos encerrados en circulo con una flecha que indica la
direccion donde se encuentra el conector correspondiente y se utiliza para identificar dos
datos o cifras en una cédula que dependen uno de otro, haciendo referencia en todos los
casos al mismo dato o cifra, pero con diferentes niveles de desagregacion.

Por su parte, las notas son referencias alfabéticas dentro del papel de trabajo, que son
explicadas al calce de la cédula. Se utilizan para ampliar, explicar o hacer alguna acotacién
sobre un dato, cifra o elemento incluido en la cédula.

_ r'r'l'l
Identificacion Elaboré Revisd / Autorizé
7 JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DE :
TIACDMX/OIC/MPA- NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTRO DEL 08/AGOST0/2019.
/ A/IGA/536/2019
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INFORME DE AUDITORIA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO

HOJA N®: _(75)__DE_(1)

| Area auditada: (2)

| Tipo de auditoria: (4) ]

[ Namero de auditoria: (3)

| Ao de revisian: (5) |

Informe de Auditoria

Grgano Auténomo: (Nombra completo del Tribunal).

Area Auditada; del drea

Tipo de Auditoria: (Modalidad de audiloria de que se irate).
Periodo Revisado: (Lapso en que se reali las operaci

Fecha de Inicio:
Fecha de Conclusitn:
Fecha para Confronta:

Auditoria:

Control y de

Titular del Grgano Interno de Control:

(Fecha en que dio Inicio la auditoria).
(Fecha en que dio término la auditoria).

(Fecha en que se efectud el de las o

dreas responsables).
(Nombre del Subcontralor).

(Nombre del Titular del Organo Interno de Control.

(Anotar el nd de la auditoria)

con los servidores pdblicos de las

ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO

HOJA N°: _(75)__ DE_(1)_

Area auditada: (2)

Tipo de auditoria: (4)

Namero de auditoria: (3)

Afio de revision: (5)

indice

Pagina Anotar el nimero de pagina donde se ubica cada capitulo

I Antecedentes,
. Periodo, Objetivo y Alcance de la Revisitn.

(8 del Trabajo D

IV.  Conclusidn y recomendacion general,

V.  Cédulas de observaciones,

ORGANO INTERNO DE CONTROL
- . T '.'\ T
Identificacion Elabord Revisé) Autorizé
o JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE [ITULAR D :
TIACDMX/OIC/MPA- ( NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO ADMINISTRACION‘ EN SESION
02/2019 ‘_(\ AUDITORIA DE CONTRO DEL 08/AGOSTO/2019.
At A/IGA/536/2019
-
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO

HOJA N°: _(76) _DE
| Tipo de auditoria: (4) |

| Afo de revisién: () |

Area auditada: (2]
Niamero de auditoria: (3)

L ANTECEDENTES

Indicar |a causa que dio origen a la revision, asi como el nimero y fecha de la orden de auditoria, fecha de notificacidn y los datos de quien |a recibic.
Sefalar el drea que se auditd, asi como su objetivo primordial.

1. PERIODO, OBJETIVO Y ALCANGE DE LA REVISION
IL1. Periodo

Deberd sefialarse el lapso en el que se realizd |a auditoria.

11.2. Objetivo

Deberdn los propdsitos que se con la revisién efectuada, mismos que d desde el de hacer la planeacién de la
ia, dichos obj deberén p de manera clara y concisa,

I1.3. Alcance

Se puntualizard el periodo que comprendid la revisidn y el ejercicio analizado, [dentificanda por cada partida, cuenta o rubro de revisidn, el volumen de actividades y
operaciones revisadas asi como el importe que representaron, de acuerdo con fos universos detenminados.

Deberd incluir la declaracidn de haberse desarroliado el trabajo de con los Lil i de Auditor, y @l Manual de Procedimientos del Oruana
Intemo de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México para la izacion de y af los que se
necesanos para cada caso.

&Q)QQ‘“L:}Z "o
= ORGANO INTERNO DE CONTROL
- ! L
E%:, '; TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
L] g
LS
Pt pg HOJAN°: _(76) _DE (1)

Area auditada: (2)

Tipo de auditoria: (4)

Namero de auditoria: (3)

Afio de revision: (5)

. RESULTADO DEL TRABAJO DESARROLLADO.

Deberan irse las princi) u en la revisitn con la finalidad de caplar la atencién e interés hacia aquell P i tes que

mayor cuidado y celeridad para su resolucidn.

Por ello, es necesario realizar un andlisis de los a fin de i las causas onigi que p fas do una i lacitn de las

observancias que permita visualizar la p y las rep que puede originar en oiras dreas, programas u operaciones.

v. CONCLUSIONES Y RECOMENDACION GENERAL

Deberd plasmarse |a opinién que como resullado de |a revision practicada fiene el auditor sobre |os logros al i de objetr metas, v ¥

de los de control & del area

La nenqrnennmén que se planiee debe apoyar a la solucién de la p de ia con las idas an las cédulas
e obsel Ademds, la dacién debe ser objetiva, npl]cable concreta y dingirse al origen de las desviaci do en todo textos ambi que no

fomenten acciones concretas.

Identificacion Elabor6 Autorizé
2 JUNTA DE GOBIERNO Y
TIACDMX/OICMPA- |/ N Owig?\ﬁg:ERggg?fSL ¢ BE ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 \(L AUDITORIA DELA?;&?%Z,TZ%%O 19.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE
LA CIUDAD DE MEXICO

HOJAN®: _(77)__DE _(1)

Area auditada: (2} Tipo de auditoria: (4)

Niamero de auditoria: (3) Afio de revision: (5)

V. Cédulas de Observaciones

(En este apartado se anexa copia de las cédulas de observaciones debidamente firmadas tanto por los servidores piblicos responsables
de atenderlas, como el Titular del Grgano Intemno de Control).

Instructivo de llenado del modelo de Informe de Auditoria.

Identificador Descripcion

1 Numero total de hojas que integran el informe de auditoria. Cabe sefalar
que el oficio de envio (Informe Ejecutivo) lleva una paginacién
independiente del resto del informe, por lo que la paginacion consta de
dos partes: una que inicia en el oficio de envio y otra que inicia a partir de
la portada.

2 Senalar el nombre del area auditada.

3 Indicar el numero de la auditoria que corresponda, de acuerdo con el
Programa Anual de Auditoria

4 Sefalar el tipo de auditoria de acuerdo con el Programa Anual de
Auditoria.

5 Indicar los ejercicios fiscales auditados.

Identificacion Elabor6 ) Revis6 \| Autorizé
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DELY, ADMINISTRACIGN EN, SESION

02/2019

TIACDMX/OIC/MPA- . .
( ' NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO DEL 08/AGOSTO/2019.

AUDITORIA DE CONTROL A/JGA/536/2019
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A-9 BIS
INFORME DE AUDITORIA DE SEGUIMIENTO

\s*""“"ﬂa
(,
1 - | | ,' g
k! ORGANO INTERNO DE CONTROL
b
% -4,,mu.;v*° TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO

HOJA N°: _(78)__DE_(1)

Area auditada: (2)

Tipo de auditoria: (4)

Nomero de auditoria: (3)

Afio de revisién: (5)

Area Auditada:

Tipo de Auditoria:

Fecha de Inicio:

Informe de Auditoria

Organo Auténomo:

Periodo Revisado:

Fecha de Conclusién:

Fecha para Confronta:

Nomero de auditoria: (Anotar el nimero de la auditoria)

{Mombre completo del Tribunal),

del area

{Modalidad de auditoria de que se trate).

{Lapso en que se las

{Fecha en que dio iniclo |a auditorfa).

{Fecha en que dio término |a auditoria).

(Fecha en que se efectud el

de las obser

con los servidores pablicos de|

Subcontralor de Normatividad y Control y de Auditoria:

Titular del Organo Interno de Control:

(Nombre del Subcontralor).

(Nombre del THular del Organo Intemo de Control).

‘ﬂ‘_,LDE (“9)‘
§ ORGANO INTERNO DE CONTROL
1 ,§ TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
CIUDAD DE MEXICO
M DeLa C"‘"ﬁ
HOJA N°: _(78) DE (1)
Area auditada: (2) Tipo de auditoria: (4)
Namero de auditoria: (3) Afio de revisidn: (5)
Indice
Agina Anotar el ndmero de pigina donde sa ubica cada capitulo
I, Antecedentes.

Il Perfodo, Objetiva y Alcance de la Revision.

I8 Resultado del Trabajo Desarrolladao,

V. Conclusién y Recomendacidn General.
V. Cédulas de Observaciones,
‘;_J'
Identificacion Elaboré Reviso Autorizé
/ JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL A .
TIACDMX/OIC/MPA- NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERN ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO/2019.
i d A/JGA/536/2019
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
CIUDAD DE MEXICO

HOJAN®: _(78)__DE_(1)_

Area auditada: (2)

Tipo de auditoria: (4)

NGmero de auditoria: (3)

Afio de revisidn: ()

I ANTECEDENTES

les aplicd la revisién.

18 PERIODO, OBJETIVO Y ALCANCE DE LA REVISION
1.1, Periodo

Sefialar el lapso en que se realizd la audiloria de seguimiento,

Sefalar el nimero y fecha de la orden de auditoria en atencién a la cual se realizd el sequimiento, lambién deberd indicar el ndmero de las auditorias, antecedentes y las dreas a las que se

11.2. Objetivo
Sefalar los propdsilos que se persiguieron con la revision mismos que desde el de hacer la idn de la L Dichos objeti 58
deberdn presentar de manera clara y concisa,
IL.3. Alcance
Se deberdn indicar fodas las i al de |a audi de por el ejercicio y el periodo revisado para verificar la i6n de las medid
y preventivas.
En caso de haberse efectuado pruebas supletorias para verificar ia en las 5@ indi las para su revision y su proporcin porcentual con
los universos correspondientes.
Incluir la idn de haber &l frabajo de con los Li de Aunﬂnria y el Manual de Procedimientos del Organa interno de Control del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México para la Realizacidn de do los pi que se i para cada caso, en la medida de las
circunstancia.
uﬁ,\\.nﬂ;%
ORGANO INTERNO DE CONTROL
' g TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
CIUDAD DE MEXICO

”‘% ou°'9 HOJA N®: _(79)_ DE _(L)
Area auditada: (2) Tipo de auditoria: (4)
Nomero de auditoria: (3} Ano de revisidn: (5§)
L RESULTADO DEL TRABAJO DESARROLLADO.
Describir las por el drea que le p dar solucidn a las ob énfasis de que sean de Incorporar en otros
Programas, procesos o reas para su mejora.
Asimismo, realizar una sintesis de aquellas ubser\racmnes que no han sido atendidas, asi como de las nuevas desviaciones detectadas en la revision, con la finalidad de captar la atencién e
interés hacia aquelios quE reg mayor culdado y celeridad para su resolucidn.
Lo anterior deberd que no se vea disminuida la ia de los hechos u omisiones,
También i un cuadro dela de las obser a las que se dio seguimiento, agrupadas por tipo de audioria, de la siguiente manera:

Tipo de Auditoria Observaciones % Observaciones % Observaciones %

Sujetas a Seguimiento Solventadas No Sciventadas

Especificas

Evaluacion de programas

De desempeiio

Seguimiento

Tolal
Identificacién Elaboré Revisd Autorizé
SUBCONTRALOR DE TITUL \DEL L BRI X
TIACDMX/OIC/MPA- . ADMINISTRACION EN SESION
NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO /
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO/2019.
A/JGA/536/2019
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
CIUDAD DE MEXICO

HOJAN®: (80 DE (1)

Area auditada: (2)

Tipo de auditoria: (4)

Nimero de auditoria: (3)

Afe de revision: (5)

La apli de una auditoria de

pude generar nuevas observaciones. En tal caso, en este apartado se comentaran las nuevas observaciones, identificando en el informe los

de " fo" y “Nuevas obser

w, CONCLUSION Y RECOMENDACION GENERAL

Dar a conacer la opinién que como resultado de la revision practicada se tiene sobre las dreas i en la aplicacién de ivas y pi ivas, asi como una evaluacion del
grade de sol i6n de las observack y efectividad de las iddas i
A indicar las i de la sintasis del resuitado del trabajo llad 0 ia entre las i idas en las cédulas de seguimiento y
las vertidas en este apartado del informe,

que las i deben ser y dirigirse a las causas que originaron las observaciones, a fin de evitar su recumrencia.

t"“'“‘ Sy,

&

S R
| I
e " wi
a \.\ : Eeé'f

‘}l“szu;:,\““"

ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
CIUDAD DE MEXICO

HOJA N°: _(80) _ DE (1)

Area auditada: (2}

Tipo de auditoria: (4)

Niomero de auditoria: (3)

Afio de revision: (5)

{En este apartado se anexa copia de las cédulas de obser {l tanto por los servidores pabli

V. Cédulas de observaciones

P de como del responsable del
Grgano Intemo de Control).

'}

Vi

— - ) T f ST
Identificacion Elaboré Revisdé / Autorizéd
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DE% !
TIACDMX/OIC/MPA- || \ o0 ii i AD. CONTROL Y DE ORGANG INTERNG | ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 ( imTioRtA S CONTRL DEL 08/AGOST0/2019.
= A/IGA/536/2019
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A-9 BIS

Instructivo de llenado del modelo de Informe de Auditoria de Seguimiento

Identificador

Descripcion

Numero total de hojas que integran el informe. Cabe sefialar, que el oficio de
envio (informe Ejecutivo) lleva una paginacién independiente del resto del
informe, por lo que la paginacion consta de dos partes; una que inicia en el

oficio de envio y otra que inicia a partir de la portada.

2 Sefalar el nombre del area auditada.

3 Numero de la auditoria que corresponda, segin el Programa Anual de
Auditoria

4 En todos los casos se anotara “seguimiento” como tipo de auditoria.

5 Indicar los ejercicios fiscales auditados.

Nota: Dentro del cuerpo del modelo del Informe de Seguimiento se citan las instrucciones a seguir, con negritas y entre
paréntesis, para identificar la informacién que se debe considerar en cada espacio.

Identificacion

Elabor6 Revisd\

Autorizé

TIACDMX/OIC/MPA-
02/2019

SUBCONTRALOR DE TITULAR DEE

@ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTE

AUDITORIA DE CONTROL

N

JUNTA DE GOBIERNO Y
ADMINISTRACION EN SESION
DEL 08/AGOST0/2019.
A/IGA/536/2019

A
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L ORGANO INTERNO DE CONTROL
“bg LAC“}OP
A-10
INFORME EJECUTIVO
~$0“J\LDEJ£;&,
& <,
v [
2 «1\ L 3’ ORGANO INTERNO DE CONTROL
U‘},,% _j;oc"" TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
4pgpac® HOJAN®: (1) DE (1)
Area auditada: (2) Tipo de auditoria: (4)
Numero de auditoria: (3) Afo de revisién: (5)

Oficio Nam. {Anotar el ndmero que correspondal.
Fecha: {Anotar la fecha de envio del informe),

{Anatar el nombra del servidor pablice
a guien dirige al informe).

{Cargo del destinatario).
PRESENTE.

Como resullado de |a revision practicada a (indicar el drea revisada), al amparo y en cumglimiento de |a orden de auditoria ndmero (anotar el nimero def oficio de la orden de auditoria) de fecha (menclonar la fecha
de emisién de la orden de.auditoria). le envio el informe de auditoria, que indica el resultado oblenido de la revisién a (citar el ndmero y i6n de |a revisidn). Dicho fue por el suscrilo y
el p i do, con los h bl f de su i

Reitero a usted mi respetuosa consideracion.
A TENTAMENTE
ORGANO INTERNO DE CONTROL

{NOMBRE ¥ FIRMA)

c.Cp. (Anotar las instancias a las cuales se turnara copia del informe)

Instructivo de llenado del modelo de Informe Ejecutivo.

Identificador Descripcion

1 Numero total de hojas que integran el Oficio de Envio. Se reitera que el
informe ejecutivo u oficio de envio lleva una paginacion independiente del
resto del informe, por lo que la paginacion consta de dos partes: una que
inicia en el oficio de envio y otra que inicia a partir de la portada.

2 Senalar el nombre del area auditada.
3 Numero de auditoria que corresponda, conforme al Programa Anual de
Auditoria.
4 Modalidad de auditoria de que se trate (financiera, cumplimiento, desempefio,
administrativa, etc).
5 Indicar los ejercicios fiscales auditados.
)
Identificacion Elabord Revisd Autorizé
: JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL . .
TJACDMX/OICMPA- | |\oRMATIVIDAD, CONTROL Y DE | ORGANO INTERNG | APMINISTRACION EN SESION
02/2019 3 AUDITORIA bE CONTROL. DEL 08/AGOST0/2019.
, A/JGA/536/2019
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A-10 BIS
INFORME EJECUTIVO DE SEGUIMIENTO

ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
CIUDAD DE MEXICO
HOIAN®: _[1} DE_[1}

Area suditada: {7) Tipo de suditotia: {4)

Wumero de auditoria: (3]

Afo de revisian: (5}

{ANOTAR EL NOMBRE DEL SERVIDOR FUBLICO A QUIEN SE DIRIGE EL INFCRME).

ﬁﬂﬁ ﬁ numero que er‘liﬂﬂllaii

Oficio No.,
Fecha: (Anotar |2 fecha de envio del informe).

{CARGO DEL DESTINATARIC).

{DOMICILIO INSTITUCIONAL DEL DESTINATARIOL

PRESENTE.

Como resultado de la ravision p o srea al yen i de iz orden de auditona No. =inumero

deoﬂeicdnl:orchndoaudlhuin}ﬁl l’o:hn“ i uhnh- :ln isian ﬁllnrﬂlndl auditoria}, = envio ¢l informe de resultados, que

indica =l grado de sob ion de las ob  en Iz sudions No. Wﬂo los nimeros de auditoria 2 las cuales se

les da seguimientoy las dreas alascuales se les p ico ) 4 _,' o D:MMmeummlﬂT‘SﬂW

jos citados en la orden gque nos OCUDSE. :orbs;uvdcnn 5 i vio de P de

Elnrmdﬂmmdomhmhm&cmu!uobmmfuw[pomupqm P ntzn las ob # Iventadas en relacio

con el total de nhmmul!:; que se dio seg ) y& que da 3 iz i total de nhseﬂ'molles] s&io resuitaron
la de Belns“_.. c gue 3 ia fecha no han sido Aendidas,

Sest POr Su imp 138 sigui “[Cimln....s-. enp de s0 asi como las causas gue motivaron su

5 e ¥ lis posibi - 3 )

Alresp . i@ s ol garArgus i i afingequessde izia ion de iz ob g

los t@Mminos y plazos ios con al Sres sudiada, toda ves que en s piszo Se (mencionar Tempo en qscurwimuwmmdlda
y = Aaris de seguimiamo corespordente, con objeto de constsr 2 solvencion de las observaciones que persisten

como pandientas de atender.

ATENTAMENTE
EL CONTRALOR INTERNO

{NCMBRE Y FIRMA}

sop (A

fas instanciss a las cuales se turnara copia del informe)

Instructivo de llenado del modelo de Informe ejecutivo de seguimiento

Identificador

Descripcion

1

Numero total de hojas que integran el informe ejecutivo. El oficio de envio
(Informe Ejecutivo) lleva una paginacion independiente del resto del informe,
por lo que la paginacién consta de dos partes: una que inicia en el oficio de
envio y otra que inicia a partir de la portada.

Citar el nombre del area auditada.

Senalar el numero de auditoria conforme al Programa Anual de Auditoria.

bW

En todos los casos se anotara “seguimiento” como tipo de auditoria.
Indicar los ejercicios fiscales auditados

Nota: Dentro del c

uerpo del modelo del Informe de Seguimiento se citan las instrucciones a seguir, para identificar la

informacién que se debe considerar en cada espacio.

Identificacién Elabord Revis® Autorizd
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL . :
TJACDMXIOIC!MPAﬁ NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANG INTERNG | APMINISTRACION EN SESION
02/2019 ok A B cenTRe DEL 08/AGOST0/2019.
A/IGA/536/2019

\




SAPE I, TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA[ Dia_[ Mes [ Ao
& % DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 [08 2019
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
g ﬂ ‘ Lp g REALIZACION DE AUDITORIAS ,
% ' . Pag. 84 de 99
2, wiﬁ ORGANO INTERNO DE CONTROL
ADE1ACY

A-11
CEDULA DE OBSERVACIONES

4.4"\"*, J('b"‘f,, Hojas No. de 1)
ORGANO INTERNO DE CONTROL Nimero de Auditoria (2
2"] ["' £ Ndmero de Observacian 3}
g% : £ TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVADE LA | nonto Fiscafizable @)
g 2% st CIUDAD DE MEXICO Monto Fiscalizado (s)
g A e Monto de fa irregularidad (6)
Cédula de Observaciones
Area Auditada:  (7) Tipo de Auditoria (8)
Titulo de la Observacién [3) R:
Observaciones: (9) Correctiva: (10)
Causa: (9) Preventiva {10}
Efecto: (9) Fecha Compromiso: (11)
Fundamento Legal: (3)
1a presente observacién fue comentada con el {mencionar el nombre y cargo del titular del drea auditada). El dia de de 20%K
(18} (18}
Nombre, firma y cargo de titular del drea auditada Nombre, firma y cargo del responsable de atender fa
observaddn
{16}
Nombre y firma del Contralor
/
71
Identificacién Elaboré Revisd /| Autorizé
JUNTA DE GOBIERNO Y
TJIACDMX/OIC/MPA- PLECATT S ALOR DE o DITLRALE ADMINISTRACION EN SESION
NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INT (6]
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO0/2019.
/ AlJGA/536/2019




‘.;p;L DE "L"'.S‘

“‘DMAC\\"“

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA | Dia | Mes | Afio

DE LA CIUDAD DE MEXICO 08 [08 |2019

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
REALIZACION DE AUDITORIAS

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Pag. 85 de 99

a \
& <
‘”éxxco

A-11

Instructivo de llenado para el Modelo de Cédula de Observaciones

Identificador

Descripcion

1

Asentar el nimero consecutivo que corresponda a la observacion dentro del
informe y el total de hojas que conforman el mismo. (la paginacién se
efectuara una vez que se cuente con el informe completo).

Indicar el nimero asignado a la auditoria, conforme al Programa Anual de
Auditoria Interna.

Numero asignado a la observacion dentro de la auditoria.

AW

Monto total de la partida del gasto ejercido a que se refiere la observacion,
de acuerdo con las cifras presupuestarias, cuando proceda cuantificar.

Monto de la partida de gasto que se tomé como muestra para su revision y
analisis, cuando proceda cuantificar.

Monto determinado como irregular en la observacion, cuando proceda
cuantificar.

Nombre del area a la que se practicé la auditoria.

oo~

Tipo de auditoria de acuerdo con lo especificado en el Programa Anual de
Auditoria.

Titulo de la Observacién.

El titulo debe describir de forma general la irregularidad.

Observacion:

Describir pormenorizados los hechos, conductas u omisiones de la
observacion, identificando los elementos que la constituyen y cuantificando,
en su caso, el monto de la irregularidad.

Causa:

Senalar el motivo que dio origen a la observaciéon y, en su caso, podran
identificar las causas reales que motivan la irregularidad.

Efecto:

Senfalar las posibles deficiencias que en un futuro puedan generarse con la
continuacion de la irregularidad y el impacto en otras operaciones.
Fundamento Legal:

Indicar la normatividad, lineamientos y/o procedimientos transgredidos, por
los actos u omisiones descritos en la observacion.

10

Correctiva:

Determinar acciones inmediatas de solucion a los hechos irregulares.
Preventiva:

Recomendacién que permite evitar la recurrencia en las irregularidades
determinadas y que elimina por completo las causas que la originan.

Las recomendaciones deben estar concertadas con los servidores publicos
responsables de su aplicacion.

Identificacion

Elaboré Revisé \ Autorizé

TJACDMX!OIC?MPAZ

02/2019

—{‘ AUDITORIA DE CONTROL

SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL ARG LU

NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERN DEL 08/AGOSTO/2019.

@ \ A/IGA/S36/2019
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Identificador

Descripcién

11

Fecha compromiso:

En este espacio debe registrarse la fecha en la que el servidor publico
responsable del area donde se determinaron las observaciones se
compromete a resolver la problematica citada para solventarlas y, cuando
proceda, las acciones de mejora que propone para atenderlas. Ademas,
después del comentario de las observaciones debe firmar cada cédula
sefialando nombre, cargo y fecha.

12

Nombre y firma del titular del area auditada, del responsable de atender la
observacion y del Titular del Organo Interno de Control.

/

Fil

Identificacion

Elaboré Reviso / Autoriz6

TIACDMX/OIC/MPA-
02/2019

/

JUNTA DE GOBIERNO Y
LR ORDE g an b ADMINISTRACION EN SESION

A/JGA/536/2019

(%NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO DEL 08/AGOSTO/2019.

AUDITORIA DE CONTROy
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Dia
08
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s A-12
CEDULA DE SEGUIMIENTO

{1}
(2)
3)
(a)

Hojas No. ds
NuUmero de Auditoria
MNumers de Observacidn
Monto Fiscalizable

AN DE

Pes
ORGANO INTERNO DE CONTROL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA
oy o CIUDAD DE MEXICO Monto Fiscalizado {5}
N lage g, O
Monto de la irregularidad {s)
Cédula de Segulmiento
Area Auditada: (7} Tipo de Auditoria: {2)
Observacién: Solventada: (2) Recurrente: f10) Avance {11}
Observaciones{12) Situacion Actual Replanteamiento Fecha de Compromisc
Observaclones Original (12) {(13) {14} {15)
Recomendaciones Originales
L adh: S2o
con el el nombre y cargo del tituiar del area auditada). El dia de _____ de 20000

La presente cbservacion fu

116)
Nombre, firma y cargo del responsable de atender fa

|
(16)

Nombre, firma v cargo de titular del area auditada
observacidn
{15}
MNombre Y firma del Contralor
h.
= ———— - e \I‘ -
Identificacion Elaboré Revis6 \ Autorizd
] Uy JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL “§ istnhes 8
TIACDMX/OIC/MP Al/_ NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE | ORGANO INTERNO ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 Jn e e DEL 08/AGOSTO0/2019.
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A-12
Instructivo para el Modelo de Cédula de Seguimiento

Identificador

Descripcion

1

Asentar el nimero consecutivo que corresponda a la cédula en el informe y el total
de hojas que conforman el mismo (la paginacién se efectuara una vez que se
cuente con el informe completo).

Citar el nimero asignado a la auditoria conforme al Programa Anual de Auditoria o
el numero consecutivo que le corresponda tratandose de auditorias no
programadas.

Numero asignado a la observacién en |a auditoria original.

Monto total de la partida de ingresos o de gasto a que se refiere la observacion
original.

Monto de la partida de ingresos o de gasto que se tomé como muestra para su
revision y analisis en la observacion original.

Monto determinado como irregular en la observacion original.

Nombre del drea a la que se practica la auditoria de seguimiento.

Tipo de auditoria de acuerdo con el Programa Anual de Auditoria.

O||~ND

Marcar con una X si la observacién ha sido solventada de acuerdo con al analisis
practicado.

Marcar con una X si la observacion no ha sido solventada de acuerdo con el
analisis practicado.

11

Anotar el porcentaje de avance que el auditor considera que se tiene, de acuerdo
con las acciones implementadas por el area que fue auditada y a esa fecha no se
ha solventado la observacion.

12

En este espacio se debera transcribir inicamente el titulo y la observacion original a
la cual se da seguimiento, asi como las recomendaciones propuestas, tal como se
encuentran en la cédula original de observaciones.

Las causas, efectos y principios legales no se incluyen.

13

En este apartado se hara un breve resumen de las acciones implantadas por las
areas responsables de dar atencién a las recomendaciones sefialadas en la
observacion original, o que acciones establecieron por no poder cumplir con la
recomendacion original o, en su caso, las omisiones en que se ha incurrido para
solventar la observacién. Asimismo, se deberan indicar los motivos por los cuales el
auditor considera dar por solventada o no la observacion.

14

En caso de que la recomendacion original no permita dar solucién a la observacion,
ésta se debera replantear.

15

En caso de aprobarse el replanteamiento, se verificara que no se haya vencido el
plazo para solventar la observacién; bajo ese supuesto, no se modificara la
recomendacion, en caso contrario, se establecera una nueva fecha en la que el
responsable del area auditada implementara los replanteamientos. Asimismo,
asentar nombre y cargo del servidor publico responsable de dar atencion a la
observacion, quién debera firmar la cédula.

16

Nombre y firma del titular del area auditada, del responsable de atender la
observacion y del (anotar el tipo y nimero Titular del O_rgano Interno de Control.

|dentificacién

!
Elaboré Reviss ] Autorizo

7
TIACDMX/OIC/MPA-

02/2019

SUBCONTRALOR DE ~ TITULAR DEl;}r; SElabe COPIE 0l 3
\{\NORMATIV]DAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERNO

AUDITOR{A DE CONTRO] DEL 08/AGOSTO0/2019.

A/IGA/536/2019
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A-13

CEDULA UNICA DE AUDITORIA

Area auditada: (1)

Tipo de auditoria: (2)

Fecha de inicio: (4)

Tiempo real empleado: (6)

Cantidad de auditores asignados: (8)
Nombre del coordinador de auditoria: (10)

Numero de revision: (3)
Fecha de término: (5)
Periodo revisado: (7)
Tiempo de supervision: (9)

Observaciones determinadas Sequimiento
Tipo de Auditoria Cantidad Concepto Cantidad
(1) (13)
Especificas Observaciones originales (14)
Evaluacién de programas Solventadas (15)
Desempefio No solventadas (16)
Informatica
Servicios
Otros
Total: (12)
Montos
Concepto Miles de pesos
Fiscalizable (17)
Fiscalizado (18)
Irregular (19)
Recuperado (20)
Recuperable (21)
Aclarado (22)
Elaboro:  (23) Vo.Bo. (24)
Nombre y firma Nombre y firma
Ay
Identificacién Elaboré Revis6 \ Autorizd
0 JUNTA DE GOBIERNO Y
1 SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL: . .
TIACDMX/OIC/MPA- NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTERN! ADMINISTRACION EN SESION
02/2019 AUDITORIA DE CONTROL DEL 08/AGOSTO0/2019.
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Instructivo de llenado de la Cédula Unica de Auditoria
Identificador Descripcion

7 Citar el nombre completo del area auditada.

2. Anotar el tipo de auditoria practicada.

3. Anotar el nimero de la revisibn que corresponda, de acuerdo al
Programa Anual de Auditoria.

4. Anotar la fecha en que dio inicio la revisién.

5. Anotar la fecha en que concluyé la revision.

6. Citar el tiempo real empleado en la revision (dias).

7. Anotar el periodo que abarcaron los rubros revisados.

8. Anotar la cantidad de auditores que participaron en la revision, sin
considerar al jefe de grupo.

9. Cuantificar los dias-hombre utilizados en la supervision de la auditoria por
el coordinador de la misma.

10. Anotar el nombre del coordinador de auditoria.

X i Anotar la cantidad de observaciones determinadas en la revision; para las
auditorias integrales debera anotarse la cantidad de éstas por cada
codigo (egresos, conversiones etc.).

12. Anotar la cantidad total de observaciones derivadas de |a revision.

13. En caso de una auditoria de seguimiento se anotara la cantidad de
observaciones de acuerdo con cada concepto.

14. Cantidad total de observaciones a las cuales se dio seguimiento.

19. Anotar la cantidad de observaciones a las que se dio solucion.

16. Anotar la cantidad de observaciones que aunque estan siendo atendidas
no se encuentran solventadas en su totalidad.

17 Senalar el monto total susceptible de fiscalizar o auditar (importe de las
partidas o cuentas).

18. Anotar el importe total que representaron los rubros revisados.

19. En su caso, anotar el monto de las operaciones irregulares.

20. Anotar el importe de los montos que fueron recuperados.

21. Anotar el importe de los montos susceptibles de ser recuperados.

22. Anotar el importe de los montos que el area logré aclarar y no un monto
por recuperar, depositar o irregular.

23. Nombre y firma del servidor publico que elaboré la Cédula Unica de
Auditoria.

24. Nombre y firma del servidor publico que da el Visto Bueno.

7
Identificacién ) Elaboré Reviso 1,4 Autorizé
SUBCONTRALOR DE DR ey | WU OB GORIERND 2,
MR e oaggggggg;}f’é’ L
x A/JGA/536/2019
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A-14
EVALUACION DE LA AUDITORIA
Area auditada: | (1) |
Tipo de auditoria: | (2) |
Numero de auditoria | (3) |
Fecha de inicio | (4) Fecha de término | (5) |
Periodo revisado | (8) |
Personal participante L (M) |
EVALUACION
CONCERTO (8) COMENTARIOS (9)
Sl | NO | N/A
1. ¢Se encuentra en el expediente de la auditoria la
Carta de Planeacién autorizada por el coordinador
responsable de la revision?
2. ¢ Se cumplié con el Programa de Trabajo?
3. ¢En los Marcos Conceptuales para la revision de
cada rubro, se incluyé el universo de las
operaciones, los alcances, las muestras, los
procedimientos y las conclusiones?
4. ;Fueron adecuadas las bases para determinar los
alcances y muestras de la revision?
5. ¢La revision se realizé conforme a lo establecido en
los Lineamientos Generales de Auditoria y el
Manual de procedimientos para la realizacion de
auditorias?
6. ¢Se encuentran definidas y soportadas las
observaciones determinadas, en los papeles de
trabajo?
7. ¢Existe evidencia fehaciente de que se hayan
revisado los papeles de trabajo de la auditoria?
8. ¢Los papeles de trabajo fueron elaborados de
acuerdo con las especificaciones de las bases
respectivas, incluyendo cruces, marcas y notas
aclaratorias y mostrando claramente los
procedimientos utilizados?
9. ¢Se cuenta en el expediente con el informe o el
proyecto respectivo en donde consten las
observaciones determinadas en la revision?
10. ;Los expedientes de la revision estan debidamente
integrados y completos?
ELABORO: (10) Vo. Bo.: (11)
Nombre y firma Nombre y firma
3
Identificacion Elabord Revisé . Autorizd
(8 JUNTA DE GOBIERNO Y
: SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL & .
LAt OO AL NORMATIVIDAD, CONTROL Y DE | ORGANO INTERNO \| APMINISTRACION EN SESION
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Instructivo de llenado del formato de Evaluacion de la Auditoria

Identificador Descripcion

1. Anotar el nombre completo del area auditada.

2 Anotar el tipo de auditoria practicada (especifica, de evaluacion de
programas, de desemperfio o de seguimiento).

3 Anotar el nimero de revisiéon, de acuerdo con el Programa Anual de
Auditoria.

4. Anotar la fecha en que se inicié la auditoria.

D, Anotar la fecha en que concluyé la auditoria.

6. Sefialar el periodo en que se llevaron a cabo los rubros, objeto de la
revision.

Ui Citar a los auditores que participaron en la revision.

8. Marcar con X en el espacio correspondiente de acuerdo con las
preguntas planteadas.

9. Espacio para hacer comentarios u observaciones que aclaren alguna
situacién.

10. Nombre y firma del servidor publico que elaboré el formato.

1, Nombre y firma del servidor publico que da el Visto Bueno al formato.

Identificacién | Elaboré Reviso // Autorizd
4 JUNTA DE GOBIERNO Y
TJACDB’%&? e NORN&%?\%%%?SS?&"SC?LYDE OREKBAET%?EEK% ADMINISTRACION EN SESION
- AUDITORIA DE CONTRO, DEL 08/AGOST0/2019.
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IX. DISPOSICIONES GENERALES

Las revisiones y actualizaciones al presente Manual de Procedimientos para la
Realizacion de Auditorias se podran llevar a cabo en funciéon de los cambios y
modificaciones que sufra la estructura el Organo Interno de Control y las
modificaciones a las atribuciones asignadas a la misma, o se adopten nuevos
métodos y técnicas de trabajo que, conforme a las normas y lineamientos

establecidos, resulte necesario adecuar.

X. CONTROL DE CAMBIOS.

publicada en el Diario
Oficial de la
Federacion el 15 de

septiembre de 2017).
LEYES
Ley del Sistema

Anticorrupcion de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicada en |Ia
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
1° de septiembre de
2017).

Ley de Procedimiento
Administrativo de Ia
Ciudad de México.
(Uttima reforma
publicada en Gaceta
Oficial de la Ciudad
de Meéxico el 17 de
noviembre de 2017).

LOCALIZACION DEL
TEXTO DENTRO TEXTO A TEXTO JUSTIFICACION DE
DEL MODIFICAR MODIFICADO LA MODIFICACION
DOCUMENTO
Pags- 5-9 e Constitucion Politica | ¢ Constitucion Politica | Reformas a la
IV. Marco Juridico de los Estados de los Estados | normatividad durante el
Unidos  Mexicanos. Unidos Mexicanos. | afio de 2019, publicadas
(Ultima reforma (Publicada el 5 de | en el Diario Oficial de la

febrero de 1917 y
sus reformas).

e Constitucion Politica
de la Ciudad de
México (Publicada en
la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México
el 5 de febrero de
2017 y sus
reformas).

LEYES

e lLey del Sistema
Anticorrupcion de la
Ciudad de Meéxico.
(Ultima reforma
publicada en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
15 de abril de 2019).

e Ley de
Procedimiento
Administrativo de la
Ciudad de Meéxico.
(Ultima reforma
publicada en Gaceta
Oficial de la Ciudad
de México el 12 de
junio de 2019).

Federacion y Gaceta
Oficial de la Ciudad de
México

Identificacion Elabord Revisd '\ Autorizd
= |  JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE TITULAR DEL & : :
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Ley de
Responsabilidades
Administrativas de la
Ciudad de Mexico.
(Publicada en Ia
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
1° de septiembre de
2017).

Ley de
Transparencia,
Acceso a la

Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de
México. (Ultima
reforma publicada en
la Gaceta Oficial de la
Ciudad de Mexico el
1° de septiembre de
2017).

Ley Organica del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicada en la
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
1° de septiembre de
2017).

cODIGOS

Codigo Fiscal de la
Ciudad de Meéxico.
(Ultima reforma
publicada en |Ia
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
31 de diciembre de
2017).

Codigo Modelo de
Etica Judicial para
Impartidores de
Justicia de los
Estados Unidos
Mexicanos.
(Publicado en la
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
7 de septiembre de
2007).

Ley de
Responsabilidades
Administrativas de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicada en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
04 de marzo de
2019).

Ley de
Transparencia,

Acceso a la
Informacién Pblica y
Rendicion de

Cuentas de la
Ciudad de Mexico.
(Ultima reforma
publicada en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
5 de agosto de
2019).

Ley Organica del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicada en Ia
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
1° de septiembre de
2017 y reformada el
4 de marzo de 2019).

cODIGOS

Codigo Fiscal de la
Ciudad de Mexico.
(Ultima reforma
publicada en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
31 de julio de 2019).

Codigo de Etica del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México
(Publicado en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
19 de agosto de
2019).

i :
Identificacion F Elabor6 Revisd /) Autorizd
5 : JUNTA DE GOBIERNO Y
TJIACDMX/OIC/MPA- SUBCONTRALORDE TTULARDEL ADMINISTRACION EN SESION
ORMATIVIDAD, CONTROL Y DE ORGANO INTE
02/2019 GLLORA DEGONTRO DEL 08/AGOST0/2019.
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REGLAMENTOS

Reglamento Interior
del Tribunal de
Justicia

Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicado en Ia
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
21 de diciembre de
2017).

REGLAMENTOS

Reglamento Interior
del Tribunal de
Justicia

Administrativa de la
Ciudad de México.
(Publicado en Ia
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
11 de junio de 2019).

MANUALES MANUALES

e Manual de | ¢ Manual de
Organizacion Organizacioén
Especifico del Organo Especifico del

Interno de Control del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion del
Tribunal de Justicia
Administrativa de Ia
Ciudad de México, en
su sesion de fecha 12
de abril de 2018).

Manual de
Procedimientos  del
Organo Interno  de
Control del Tribunal

Organo Interno de
Control del Tribunal
de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico,
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion  del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México,
en su sesion de
fecha en su sesion
de fecha 08 de
agosto de 2019).

Manual de
Procedimientos del
Organo Interno de
Control del Tribunal

de Justicia de Justicia
Administrativa de la Administrativa de la
Ciudad de Meéxico Ciudad de Meéxico

para la Realizacion de
Auditorias.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México, en
su sesion de fecha 12
de abril de 2018).

para la Realizacion
de Auditorias,
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion  del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico,
en su sesion de
fecha 08 de agosto
de 2019).

Identificacion Elaboré Revisd \ Autorizd
JUNTA DE GOBIERNO Y
SUBCONTRALOR DE ITTULAR DEL . -
FACDMX/OICIMP &4 myo R MATIVIDAD, CONTROLY DE ORGANG INTERM | ADMINISTRACION EN SESION
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LINEAMIENTOS
e Lineamientos para la
Optimizacion del

Presupuesto y Gasto
Eficiente del Tribunal
de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Mexico.
(Publicado en la
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
19 de diciembre de

2017).
o Lineamientos que
Reglamentan la

Recepcion de Quejas
y Denuncias y su
Tramitacion en el

Organo Interno  de
Control del Tribunal
de Justicia

Administrativa de la
Ciudad de Mexico.
(Publicado en la
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
15 de febrero de
2018).

» Lineamientos
Generales para la
Regulacién de los
Procesos de Entrega
Recepcion y
Rendicion de Cuentas
del Tribunal de
Justicia Administrativa
de la Ciudad de
Meéxico. (Publicado en
la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 1
de marzo de 2018).

¢ Lineamientos
Generales de
Auditoria del Organo
Interno de Control del

Tribunal de lo
Contencioso

Administrativo del
Distrito Federal.

(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion del

LINEAMIENTOS

e Lineamientos para la
Optimizacion del
Presupuesto y Gasto
Eficiente del Tribunal
de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicado en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
7 de marzo de 2019).

s Lineamientos que
Reglamentan la
Recepcion de Quejas
y Denuncias y su
Tramitacion en el
Organo Interno de
Control del Tribunal
de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México.
(Publicado en Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el
19 de agosto de
2019).

¢ Lineamientos
Generales para la
Regulacion de los
Procesos de Entrega

Recepcion y
Rendicion de
Cuentas del Tribunal
de Justicia

Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Publicado en |Ila
Gaceta Oficial de la
Ciudad de Meéxico el
5 de julio de 2019).
¢ Lineamientos

Generales de
Auditoria del Organo
Interno de Control
del  Tribunal de
Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion  del

Identificacién Elaboré Revis®d Autorizé
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Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México, en
su sesion de fecha 12
de abril de 2018).

GUiAs

e Guia para Evaluar el | e
Desemperio del
Personal del Organo
Interno de Control.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México, en
su sesion de fecha 12
de abril de 2018).

BASES

o Bases del Organo |e
Interno de Control del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracién del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de México, en
su sesion de fecha 12
de abril de 2018).

GUIAS

BASES

Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico,
en su sesion de
fecha 08 de agosto
de 2019).

Guia para Evaluar el
Desempefio del
Personal del Organo
Interno de Control.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion  del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico,
en su sesion de
fecha 08 de agosto
de 2019).

Bases del Organo
Interno de Control
del Tribunal de
Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico.
(Autorizado mediante
Acuerdo emitido por
Junta de Gobierno y
Administracion  del
Tribunal de Justicia
Administrativa de la
Ciudad de Meéxico,
en su sesion de
fecha 08 de agosto
de 2019).
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El presente Manual de Procedimientos para la Realizacion de
Auditorias del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de
la Ciudad de México, entrara en vigor al dia siguiente de la autoriza.cién para su
expedicién por la Junta de Gobierno y Administracion.

Ciudad de México, a los ocho dias del mes de agosto de dos mil diecinueve.
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JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION SESION DEL 08 DE AGOSTO DE 2018.
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