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OBJETIVO GENERAL
Establecer la integracién del Comité de Bienes Muebles del Tribunal, las funciones y las
politicas de operacién que deben observar sus integrantes, para que dicho Comité determine,
conforme a la normatividad vigente en la materia, la disposicién final de los bienes muebles
que, por su uso, aprovechamiento o estado de conservacién, no sean ya adecuados o resulte
inconveniente su utilizaciéon en el mismo.
El Comité invariablemente opinara sobre la baja de bienes.
INTEGRACION DEL COMITE
e PRESIDENCIA DEL COMITE:
Titular de la Direccién General de Administracion
e SECRETARIA EJECUTIVA:
Titular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
e VOCALES TITULARES DE LA:

Secretaria General de Compilacion y Difusién

Direccion de Recursos Financieros.

o ASESORES:
Coordinador de Asesores de la Presidencia

Organo Interno de Control
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e [INVITADOS:

Servidores Publicos que juzgue necesario convocar el Comité cuando por la naturaleza
o por las caracteristicas de los asuntos a tratar asi lo requieran.

Los miembros titulares del Comité podran nombrar a sus respectivos suplentes en la
primera sesion del afo, los cuales deberan tener un nivel inmediato inferior al del Titular
y sblo podran participar en su ausencia.

La presidencia, Secretaria Ejecutiva y Vocales, asi como sus suplentes tendran voz y
voz en el comité

Los Asesores, y los invitados que asistan las sesiones para proporcionar o aclarar
informacién de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz, pero no a voto.

FUNCIONES DEL COMITE
Las funciones del comité seran las siguientes:

e Cuando le sea solicitado por la Direccién General de Administracién, analizar y decidir
la conveniencia de celebrar operaciones de donacién, enajenacion, transferencia,
comodato, dacién en pago o destruccioén, de aguellos bienes que hayan dejado de ser
utiles para el Tribunal.

e Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de
ofertas y de fallo en caso de bienes que se subasten.

e Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de bienes.

o Analizar y autorizar los informes semestrales preparados por el Secretario Ejecutivo
respecto de los asuntos sometidos al Comité, asi como de todas las enajenaciones
efectuadas en el periodo por el organismo, a fin de, en su caso, disponer las medidas
de mejora o correctivas necesarias.

e Aprobar el informe anual de cierre de ejercicio respecto de los resultados obtenidos de
su actuacién, mismo que sera sometido a consideracion de la Junta pe Gobierno y
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Administracion de este Tribunal a mas tardar durante el mes de febrero del siguiente
ejercicio fiscal.

e Conocer y en su caso, aprobar los contratos de donacién, comodato, dacién en pago
o venta.

e Elaborar, en caso necesario, las bases para subastar bienes,

e Las demas que encomiende el Magistrado Presidente, o la Junta de Gobierno y
Administracion.

POLITICAS DE OPERACION
Para solicitar al Comité de Bienes Muebles la conveniencia de celebrar operaciones de
donacion, enajenacién, transferencia, comodato, dacién en pago o destruccién, de aquellos
bienes que hayan dejado de ser Utiles para el tribunal, se debera contar con un minimo de 100
bienes para el proceso sea eficiente en el uso de los recursos que se emplean. Siempre y
cuando:

¢ No implique un costo de almacenamiento.

¢ No se generen condiciones de insalubridad

e Se tengan plenamente identificables los bienes.
En el caso de la baja de vehiculos, el Comité de Bienes Muebles, debera sesionar de manera
inmediata, por las implicaciones juridicas y econdémicas, asi como por su volumen y el espacio
que ocupan.
Las sesiones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:
Las ordinarias se efectuaran siempre que existan asuntos a tratar. Sélo en casos justificados,
a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran sesiones

extraordinarias.

Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como
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Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan como
minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria; en caso de empate, quien presida tendra el voto de calidad.

La orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidén se entregaran a los
integrantes del Comité cuando menos con 24 horas de anticipacién para sesiones ordinarias,
y podran ser entregadas el mismo dia, para las extraordinarias.

De cada sesion se levantara un acta, que sera revisada previamente a su firma y se firmara a
mas tardar en la sesion siguiente por todos los que hubiesen asistido.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Presidente del Comité

Proponer la orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Coordinar y dirigir las sesiones del Comité.
Convocar sélo cuando se justifique a reuniones extraordinarias.

Vigilar la correcta expedicion de la orden del dia y de los listados de los asuntos que
se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

Analizar la documentacién de la sesion a celebrarse.

Aprobar, en su caso, la orden del-dia.

Votar los asuntos con base en los documentos soporte sometidos a acuerdo.
Firmar los acuerdos y actas de sesién correspondientes.

Analizar y autorizar los informes semestrales preparados por el Secretario Ejecutivo
respecto de los asuntos sometidos al Comité, asi como de todas las enajenaciones
efectuadas en el periodo por el organismo, a fin de, en su caso, disponer las medidas
de mejora o correctivas necesarias.

Presentar para su aprobacion al Comité, el informe anual de cierre de ejercicio
respecto de los resultados obtenidos de su actuacion.

Las demas funciones que le encomiende el Magistrado Presidente o la Junta de
Gobierno y Administracion.

Secretario Ejecutivo
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Analizar la documentacion de la sesion a celebrarse.

Remitir a cada integrante del Comité la carpeta con la documentacion de los asuntos

a tratar para la sesion a celebrarse.

Aprobar, en su caso, la orden del dia.

Levantar el acta correspondiente a cada sesion.
Registrar los acuerdos y realizar su seguimiento.

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado,

cuidando su conservacion por el tiempo minimo establecido en las disposiciones en la

materia.

e Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité.
e Preparar los proyectos de informe semestral y anual al cierre del ejercicio, respecto de

los resultados obtenidos de la actuacion del Comité.

Votar los asuntos con base en los documentos soporte sometidos a acuerdo.
Recabar firma y firmar los acuerdos y actas de sesién correspondientes.

Las demas funciones que se le encomienden

Vocales

e Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos que, a su juicio, deberan tratarse en el

pleno del Comité, en la forma y términos previstos.
Analizar la documentacion de la reunién a celebrarse.
Aprobar, en su caso, la orden del dia.

Firmar las actas de sesidn correspondientes.

pleno.

Asesores

Votar los asuntos con base en los documentos soporte sometidos a acuerdo.

Las demas funciones que le encomiende el Magistrado Presidente o el Comité en

e Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité, en ambito de su competencia.
e Suscribir el acta como constancia de su participacion. Tendran derecho a Voz, pero

no a voto.
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HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS
Apartado Descripcién del Motivo del Persona que Fecha
afectado cambio cambio solicité el
cambio
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ARTICULOS TRANSITORIOS

ELABORO

REVISO

PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién.
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