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TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN, Secretario General de Acuerdos “A”, con fundamento en articulo 17
fraccion IX y el articulo 62 fraccion | y XXVIII del Reglamento de la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Distrito Federal emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA SALA
SUPERIOR, EN BASE AL ACUERDO TOMADO POR LA SALA SUPERIOR DE ESTE TRIBUNAL EN
SU SESION DE FECHA 20 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2014.

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS PONENCIAS DE LA SALA SUPERIOR
INDICE

. Presentacion.

Il.  Marco Juridico de Actuacion.

I1. Atribuciones.

IV. Estructura Bésica.

V. Descripcion de Puestos

VI. Procedimiento para la emision de proyectos de resolucion.
1.- Objetivo.
2.- Diagrama de flujo

VII. Procedimiento para la emision de acuerdos de promociones.
1.- Objetivo.
2.- Diagrama de flujo. V1II. Glosario.

IX. Disposiciones Generales.

X. Disposiciones Transitorias.

XI. Hoja de Firmas.

l.- Presentacion

Este Manual tiene por objeto especificar de manera clara, la forma por la que el personal jurisdiccional de las Ponencias de
la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, deberan ejercer sus atribuciones legales
y reglamentarias, con el fin de que sus actos cumplan con los principios de imparcialidad, prontitud y excelencia.

I1.- Marco Juridico de Actuacion

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el cinco de febrero de
mil novecientos diecisiete, Gltima reforma el siete de julio de dos mil catorce.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del veintiséis de julio de mil
novecientos noventa y cuatro, Ultima reforma el cuatro de abril de dos mil once.

Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal del diez de septiembre de dos mil nueve, Gltima reforma el veintiuno de julio de dos mil catorce.

Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal del treinta y uno de agosto de dos mil once.

I11.- Atribuciones

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
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Articulo 122.- Definida por el articulo 44 de este ordenamiento la naturaleza juridica del Distrito Federal, su gobierno esta a
cargo de los Poderes Federales y de los érganos Ejecutivo, Legislativo y Judicial de caracter local, en los términos de este
articulo. (...)

La distribucion de competencias entre los Poderes de la Union y las autoridades locales del Distrito Federal se sujetara a las
siguientes disposiciones:

(..)

C. El Estatuto de Gobierno del Distrito Federal se sujetara a las siguientes bases:

(..)

BASE QUINTA.- Existird un Tribunal de lo Contencioso Administrativo, que tendra plena autonomia para dirimir las
controversias entre los particulares y las autoridades de la Administracién Publica local del Distrito Federal.

Se determinaran las normas para su integracién y atribuciones, mismas que seran desarrolladas por su ley organica.
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

Articulo 9.- El Tribunal de lo Contencioso Administrativo tendr& plena autonomia para dirimir las controversias entre los
particulares y las autoridades de la administracién pablica del Distrito Federal. Se compondra de una Sala Superior y por Salas
Ordinarias, conforme lo establezca su Ley Organica. Igualmente y por acuerdo de la Sala Superior, podran formarse Salas
Auxiliares cuando se requiera por necesidades del servicio.

Los Magistrados seran nombrados por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal con la ratificacién de la Asamblea Legislativa
del Distrito Federal; duraran seis afios en el ejercicio de su encargo, y al término de su hombramiento podran ser ratificados,
y si lo fueren sdlo podran ser privados de sus puestos en los términos del Titulo Cuarto de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

En la ratificacion de Magistrados al término del periodo para el que fueron nombrados intervendran las mismas autoridades y
se seguiran las mismas formalidades que para su designacion.

La Ley Orgéanica respectiva establecera los requisitos para ser Magistrado, el funcionamiento y competencia de las Salas, el
procedimiento, los recursos contra las resoluciones que éstas dicten y los términos en que sera obligatoria la jurisprudencia
que establezca la Sala Superior, asi como los requisitos para su interrupcién y modificacion.

De la Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal

Articulo 21.- La Sala Superior sera el Organo Supremo del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal,
se integrara con siete Magistrados especialmente nombrados para ella conforme al articulo 3° de esta Ley. Bastara la presencia
de cuatro de ellos para que pueda sesionar y aprobar acuerdos o resoluciones.

Avrticulo 32.- Las atribuciones de caracter administrativo de la Sala Superior, Presidencia, Salas Ordinarias, Salas

Auxiliares, Secretaria General de Acuerdos, Secretaria General de Compilacién y Difusion, Secretaria General de

Defensoria Juridica, Direccion Administrativa, Secretarios de Estudio y Cuenta, Secretarios de Acuerdos, Actuarios,
Contraloria y demaés servidores pablicos que las necesidades del servicio requieran y determine su Presupuesto, se estableceran
en el Reglamento Interior del Tribunal.

Avrticulo 39.- Los juicios que se promuevan ante el Tribunal se substanciaran y resolveran con arreglo al procedimiento que
sefiala esta Ley. A falta de disposicidn expresa y en cuanto no se oponga a lo que prescribe este ordenamiento, se estara a lo
dispuesto por la Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo; la Ley que Regula el Uso de la Tecnologia para
la Seguridad Publica del Distrito Federal; el Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal; al Cddigo Fiscal del
Distrito Federal, en lo que resulten aplicables.

Del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal
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Avrticulo 13.- Los servidores publicos referidos en el articulo 12 del presente Reglamento quedaran adscritos de la siguiente
manera: (...)

I1. A los Magistrados de Sala Superior: los Secretarios de Estudio y Cuenta y personal jurisdiccional que tengan asignados a
su ponencia;

Articulo 19.- Corresponde a los Magistrados de la Sala Superior, las atribuciones siguientes:
. Asistir y participar con voz y voto a las sesiones de la Sala Superior;

Il.  Formar parte de la Comisiones que determine la Sala Superior y participar con voz y voto en las decisiones de su
competencia;

I11.  Proponer a la Sala Superior la resolucién que legalmente corresponda a los recursos o instancias que le sean turnadas;

IV. Presentar a la Sala Superior 0 a la Comisién respectiva, los precedentes que considere importantes para integrar
jurisprudencia;

V. Plantear a la Sala Superior la interrupcién o modificacion de una jurisprudencia;

VI. Responsabilizarse del buen funcionamiento de su ponencia;

VII. Rendir al Presidente del Tribunal, dentro de los primeros cinco dias hébiles de cada mes, un informe por escrito de las
labores de la ponencia a su cargo del mes inmediato anterior y, dentro de los primeros diez dias habiles del mes de enero,
el Informe de labores correspondiente al afio inmediato anterior.

VIII. Las demas establecidas en la Ley, acuerdos de la Sala Superior y otras disposiciones aplicables;

Avrticulo 20.- Corresponde a los Secretarios de Estudio y Cuenta:

I.  Recibir los asuntos que el Magistrado de la ponencia de su adscripcién les asigne, debiendo llevar un adecuado control
de los mismos;

Il.  Formular los anteproyectos de resolucion en los recursos de apelacion, conforme a los razonamientos del Magistrado de
la ponencia de su adscripcion;

I11. Formular los anteproyectos para cumplimentar las ejecutorias del Poder Judicial Federal que le correspondan al
Magistrado de la ponencia de su adscripcién en los términos que éste les indique;

IVV. Elaborar los anteproyectos de resolucion de las contradicciones de sentencia;

V. Elaborar los anteproyectos de resolucion de los recursos de reclamacién que deben proponer al Magistrado de la ponencia
de su adscripcion;

VI. Formular los anteproyectos de las instancias que deban proponer al Magistrado de la ponencia de su adscripcién;

VII. Cumplir con las 6rdenes y comisiones encomendadas por el Magistrado de la ponencia de su adscripcién;

VIII.  En caso de detectar alguna irregularidad en la préctica de las notificaciones realizadas por los Actuarios de la Sala
Superior, debera de dar cuenta de ello al Coordinador de Actuarios de la Sala Superior;

IX. Tener en custodia, bajo su mas estricta responsabilidad, los expedientes a su cargo; asi como cumplir con el principio de
confidencialidad en los asuntos que se le encomienden;
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X. Remitir a la Secretaria General de Acuerdos los expedientes a su cargo que se le requirieran, para el tramite que
corresponda;
XI. Supervisar para su adecuado funcionamiento el archivo de la ponencia a la que estén adscritos;

XI1. Auxiliar al Magistrado de la ponencia de su adscripcién en las visitas que efectlen a las Salas Ordinarias y Auxiliares;
XII1. Autorizar y dar fe de los acuerdos, autos y demas actuaciones del Magistrado de la ponencia de su adscripcion, asi
como expedir las copias certificadas s6lo respecto de las actuaciones generadas en los expediente a su cargo que autorice
el titular;

XIV. Desempefiar las demas funciones que la Ley y el presente Reglamento determinen, asi como las que en el ejercicio
de sus atribuciones, el Magistrado de la ponencia de su adscripcion les indiquen;

XV. Presentar al Magistrado de la ponencia a la que estén adscritos, dentro de los primeros tres dias habiles de cada mes,
un Informe de labores del mes inmediato anterior; y

XVI. Realizar las capturas y registros que requiera de acuerdo a sus actividades el Sistema y llevar el control de los
expedientes que se les hayan asignado.

ART. 113.- La Sala Superior, conforme a las disposiciones de los articulos 25 fraccion 1X de la Ley y 14 fraccién VIII de este
Reglamento, designara anualmente y de entre los Magistrados integrantes de la misma, visitadores de las Salas Ordinarias y
Auxiliares del Tribunal.

ART. 114.- Cada afio los Magistrados Visitadores deberan ser cambiados de adscripcién, mediante acuerdo de la Sala Superior.
ART. 115.- Los Magistrados Visitadores practicaran visitas de inspeccidn a las Salas Ordinarias y Auxiliares, a fin de constatar
la regularidad registrada en la marcha jurisdiccional y administrativa de las mismas de acuerdo a las disposiciones de la Ley y
demas que les sean aplicables.

Las visitas podran ser ordinarias o extraordinarias y se practicaran en dias habiles dentro del horario normal de labores.

IV.- Estructura Basica

MAGISTRADO DE LASALASUPERIOR

SECRETARIA DE MAGISTRADO
DE LA SALASUPERIOR

I— AUXNILIAR GENERAL

SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO SECRETARIO
DE R 3 DE DE
ESTUDIOY CUENTA ESTUDIOY CUENTA ESTUDIOY CUENTA ESTUDIO Y CUENTA ESTUDIOY CUENTA
OFICIAL OFICIAL
JURISDICCIONAL JURISDICCIONAL
ANALISTA ANALISTA ANALISTA ANALISTA ANALISTA
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

— CHOFER
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.
V.- Descripcion de Puestos
Funciones
MAGISTRADO
Como titular de la Ponencia le corresponde las atribuciones dispuestas en el articulo 19 del Reglamento Interior del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal. Especificamente debera:
Recibir los recursos e instancias de queja, que para su resolucidn haya sido designado por el Presidente del Tribunal.
Recibir expedientes y anexos de los recursos, e instancias de queja y promociones de los asuntos que le sean turnados.

Recibir denuncias de contradiccién de sentencias, que para su resolucién haya sido designado por el Presidente del Tribunal.

Recibir propuestas de interrupcion o modificacion de jurisprudencias, que para su resolucion haya sido designado por el
Presidente del Tribunal.

Recibir los oficios, promociones, expedientes y anexos relativos a las denuncias de contradiccion de sentencias asi como de
las propuestas de interrupcion o modificacién de jurisprudencias.

Proponer a la Sala Superior la resolucién a los recursos e instancias de queja; a las contradicciones de sentencias y a las relativas
a la interrupcion o modificacién de jurisprudencias.

Implementar un sistema de distribucion de los asuntos a los Secretarios de Estudio y Cuenta y para los Oficiales
Jurisdiccionales a su cargo.

Revisar todos los proyectos de acuerdo y resolucién que se le pongan a su consideracion.

Firmar de autorizar todos los proyectos de acuerdo y resolucion.

Firmar el oficio de remision a la Presidencia del Tribunal de los proyectos de resolucién para aprobacion de la Sala Superior.
Realizar visitas de inspeccion ordinaria o extraordinaria a las Salas Ordinarias y Auxiliares.

SECRETARIO DE ESTUDIO Y CUENTA.

Le corresponde las atribuciones dispuestas en el articulo 20 del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal.

En especifico debera:
Proyectar los acuerdos que correspondan a las promociones, acuerdos y requerimientos recibidos.

Instruir a la secretaria para que recabe la informacién necesaria a fin de elaborar el proyecto de resolucién a los recursos que
le sean turnados.

Proyectar la resolucion a los recursos, asi como de las quejas administrativas y de contradiccion que se le turnen.

No dar informacion a las partes y a personas ajenas, del sentido de los proyectos de acuerdos y de las resoluciones a los
recursos.

Atender dentro del horario de labores a las partes de los juicios y demas personas que deseen plantear sus inquietudes, respecto
de los asuntos que tengan a su cargo.
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Enviar al Magistrado de la Ponencia para su revision y aprobacion, de todos los proyectos de acuerdos y resoluciones a
recursos.

Enviar a la Presidencia del Tribunal, por conducto de la Secretaria General de Acuerdos “A”, todos los acuerdos y resoluciones
a recursos que el Magistrado apruebe, y que deban ser discutidos y aprobados por los Magistrados de la Sala Superior.
Proyectar y formular los oficios y escritos que correspondan a sus asuntos.

Revisar la propuesta de acuerdos y resoluciones a los recursos que los demas Magistrados de la Sala Superior presenten para
discusion y aprobacion de dicha Sala.

Participar en la elaboracién del informe mensual de labores, aportando todos los datos que correspondan a los asuntos a su
cargo.

Formular de inmediato el proyecto de resolucion que cumpla con una sentencia de amparo o de revisidn contenciosa
administrativa

Conservar en los archiveros dispuestos para ello, los documentos, expedientes y anexos que correspondan a los asuntos a su
cargo, evitando su extravié o sustraccién indebida por personas ajenas a su oficina

Recibir los asuntos retirados, diferidos o no aprobados y realizar las adecuaciones pertinentes.

Acordar promocion de solicitud de copias certificadas y presentar al Magistrado para su aprobacién y firma; dar fe del mismo.
Enviar a la Actuaria el acuerdo y oficio para su notificacién, cuando sea necesario.

Expedir las copias certificadas que sean solicitadas, recabando el recibo de pago.

Auxiliar al Magistrado de la Ponencia de su adscripcion en las visitas ordinarias o extraordinarias que efectle a las Salas
Ordinarias y Auxiliares.

Recibir del Magistrado las indicaciones por las cuales se desarrollar la visita.

Elaborar los oficios que serén dirigidos a Secretaria General de Acuerdos y a los Magistrados de la Sala por visitar, que indique
dias y horario de la visita, con los requerimientos necesarios.

Acompafiar al Magistrado a la Sala por visitar.

Atender las indicaciones del Magistrado, verificando de cada area de la Sala visitada, su labor administrativa y revisar medios
de control, asi como los expedientes de juicios seleccionados.

Informar al Magistrado de las quejas, sugerencias, solicitudes y de cualquier comentario, relativo a los puntos de la visita, que
hagan los servidores publicos de la Sala Visitada.

Levantar el acta correspondiente a la visita, para firma de los Magistrados y Secretarios que participaron.
Elaborar el proyecto de informe de la visita para el Presidente del Tribunal.

Del Oficial Jurisdiccional

Atender las instrucciones del Magistrado y de los Secretarios de Estudio y Cuenta, a quienes estén adscritos.
Elaborar proyectos de resolucion a recursos promovidos.

Proyectar acuerdos de asuntos que le sean encomendados.

No dar informes a personas ajenas, del sentido de los proyectos de acuerdos y resoluciones.
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Conservar en el archivero asignado para ello, los documentos, expedientes y anexos de los cuales les fue encomendado proyectos de
acuerdo y resoluciones; evitando su extravié y sustraccion por personas ajenas a su oficina.

Presentar al Secretario de Estudio y Cuenta para su revision, los proyectos que elabore.

Presentar al Magistrado para su aprobacion, los proyectos revisados por el Secretario de Estudio y Cuenta.
Y en su caso hacer las correcciones y adecuaciones pertinentes.

VI.- PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE PROYECTOS DE RESOLUCION.

Obijetivo.-Organizar de manera sistematica a cada Ponencia de la Sala Superior del Tribunal, en la forma que tramitaran los recursos que les
corresponde conocer, para que su resolucidn sea aprobada a la brevedad por dicha Sala.

Este procedimiento se implementa, con el objeto de que el personal jurisdiccional de las Ponencias, actte de acuerdo a las facultades legales
y reglamentarias que les corresponda, buscando siempre el logro de los principios de imparcialidad, prontitud y excelencia.

No. Responsables Descripcion Documento de
Actividades Trabajo
1 Magistrado Recibe el Recurso de Apelacion (RA), Recurso de Reclamacion Expediente
(RRC), Instancia de Queja (1Q), Excusa (E), Re turnado enviado por
la Secretaria General de Acuerdos(SGA”A”), por conducto del
personal técnico operativo(PTO).
2 Magistrado Registra el Recurso en el libro de gobierno y en el Sistema Digital de | Expediente
Juicios.
3 Magistrado Distribuye al Secretario de Estudio y Cuenta (SE y C) que Ninguno
corresponda para la elaboracion del proyecto de sentencia.
4 Secretario de Recibe el Recurso a través del personal técnico operativo. Expediente
Estudio y
Cuenta
5 Secretario de Registra en la libreta de control. Expediente
Estudio y
Cuenta
6 Secretario de Elabora el acuerdo de radicacion del recurso y lo somete a Expediente
Estudio y consideracion del Magistrado.
Cuenta
7 Magistrado Revisa y en su caso, firma el acuerdo. Expediente
8 Magistrado Regresa el acuerdo al Secretario de Estudio y Cuenta a través del| Acuerdo
personal técnico operativo, para integrarlo al expediente.
9 Secretario de Elabora el proyecto de sentencia. Expediente
Estudio y
Cuenta
10 Secretario de Somete a consideracion del Magistrado Ponente para su revision. Expediente
Estudio y
Cuenta
11 Magistrado Revisa el proyecto de sentencia propuesto ¢Es Expediente
correcto el proyecto?
Magistrado No.- Devuelve el proyecto al Secretario de Estudio de Cuenta
para su nueva elaboracion. Remitase a la actividad 9
Magistrado Si.- Firma el oficio de envio a Secretaria General de Acuerdos “A”
Remitase a la actividad 12
12 Secretario de Recibe y envia el oficio a la Secretaria General de Acuerdos “A” para | Expediente
Estudio y Cuenta |ser listado a la sesion plenaria.
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PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE PROYECTOS DE RESOLUCION

Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

( Inicio }

Recibe ¢l RA. RRC, IC, E y Returnado,
enviado por la SGA A", por conducto
del Personal Téenico operativo

2

Registra el recurso en ¢l Libro de Gobierno
v en ¢l Sistema Digital de Juicios

] 3

Distribuye al Secretario de Estudio y Cuenta
que corresponda para la claboracion del
proyecto de sentencia

l

@

4

Recibe ¢l Recurso a través del
Personal Técnico Operativo

4
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Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

Registra en la libreta de control

6

Elabora el acuerdo de radicacion del recurso
v lo somete a consideracion del Magistrado

Revisa y en su caso, firma el acuerdo

b b

Regresa el acuerdo al Secretario de Estudio v
Cuenta a traves del personal técnico
operativo, para integrarlo al expediente

©
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Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

:

9
Elabora el proyecto de sentencia
¥ 10
Semete a consideracion del Magistrado
Ponente para su revision

Revisa el proyecto de sentencia propucsto

@
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Magstrado

Secretario de Estudio y Cuenta

Si

Firma ¢l oficio de envioa la
Secretaria General
de Acuerdos “A"

No

Nucva claboracion

Devuelve cl proyecto al Secretano
de Estudio y Cuenta para su

12

-

Recibe y envia ¢l oficio a la Secretaria
General de Acuerdos “A™, para ser listado
a la sesion plenana
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VII.- PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE ACUERDOS DE PROMOCIONES

Objetivo.- Organizar de manera adecuada a cada Ponencia de la Sala Superior del Tribunal, para que las promociones que les
sean presentadas, sean acordadas a la brevedad.

Este procedimiento se implementa, con el objeto de que el personal jurisdiccional de las Ponencias, actle de acuerdo a las
facultades legales y reglamentarias que les corresponda, buscando siempre el logro de los principios de imparcialidad,
prontitud y excelencia.

No. Responsable Descripcién Documento de
actividades trabajo
1 Magistrado Recibe promocion, por conducto del personal técnico| Promocion
operativo (PTO).
2 Magistrado Registra en la libreta correspondiente. Promocién
3 Magistrado Distribuye al Secretario de Estudio y Cuenta (SE y C)| Promocién
que corresponda para la elaboracion del acuerdo.
4 Secretario de Recibe la promocion a través del personal técnico| Promocion
Estudio y operativo (PTO).
Cuenta
5 Secretario de Registra en la libreta de control. Promocién
Estudio y
Cuenta
6 Secretario de Elabora el proyecto de acuerdo y lo somete al Expediente
Estudio y consideracion del Magistrado.
Cuenta
7 Magistrado Revisa el Proyecto de acuerdo. Expediente
¢Es correcto el proyecto?
NO. Devuelve el proyecto al Secretario de Estudio Y|
Cuenta para su nueva elaboracién.
Remitase actividad 6.
Sl. Firma y remite el acuerdo al Secretario de Estudio y
Cuenta a través del Personal Técnico Operativo, para
integrarlo al expediente.
8 Secretario de Recibe el acuerdo y lo integra al expediente, cumple con| Expediente
Estudio y lo ordenado en el mismo.
Cuenta
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PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE ACUERDOS DE PROMOCIONES

Magistrado Secretario de Estudio y Cuenta

{ Inicio )

P |
Recibe [a Promocion,

por Conducto del Personal
Téenico Operativo

2
Registra en la libreta
correspondiente
A 3

Distribuye al Secretano de Estudio
v Cuenta que corresponda para la
elaboracion del acuerdo

Recibe fa promocion a traves del
Personal Técnico Operativo

&
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Magistrado

Secretario de Estudio y Cuenta

Revisa el proyecto de acuerdo

Si

Firma y remite ¢l acuerdo al
Sccretario de Estudio y Cuenta
através del Personal Téenico Operativo

@

No

Estudie y Cuenta para su nueva
claboracion

Devuelve ¢l proyecto al Secretario de

Registra en la libreta

6

Magistrado

Elabora ¢l proyecto de ucuerdo
y somete a consideracion del

Integra el acuerdo al expediente, cumple

con lo erdenado en el mismo

Fin
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I —
VIII.- Glosario
1.- Personal Técnico Operativo (PTO): Empleados de base y sindicalizados que no forman parte del personal jurisdiccional.

2.- Returnado.- Asunto por el cual el proyecto de resolucién, no alcanzé el voto de aprobacion de la mayoria de los
Magistrados de la Sala Superior, y para su resolucién se designa nuevo Magistrado a quien se le turna el asunto para que emita
otro proyecto.

IX. DISPOSICIONES GENERALES.

Las revisiones y actualizaciones al presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS PONENCIAS DE LA SALA
SUPERIOR, se podra llevar a cabo en funcion de los cambios y modificaciones que sufra la estructura de las Ponencias de la
Sala Superior y las modificaciones a las atribuciones asignadas a la misma, o se adopten nuevos métodos y técnicas de trabajo
que, conforme a las normas y lineamientos establecidos, resulte necesario adecuar.

CONTROL DE CAMBIOS.
LOCALIZACION DEL TEXTO A TEXTO JUSTIFICACION DE
TEXTO DENTRO MODIFICAR MODIFICADO LA MODIFICACION

DEL DOCUMENTO.

X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA .- El presente MANUAL ADMINISTRATIVO DE LAS PONENCIAS DE LA SALA SUPERIOR entrara en vigor
al dia siguiente de su aprobacion y autorizacion por la Sala Superior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito
Federal y su publicacion en la Gaceta.

México D.F., a los 20 dias del mes de noviembre de dos mil catorce.

Xl.- HOJA DE FIRMAS

IDENTIFICACION DE FIRMAS QUE VALIDAN LA EMISION DEL PRESENTE MANUAL
ADMINISTRATIVO.

NOMBRE Y PUESTO FIRMA Y RUBRICA.

ESTE MANUAL POR SUS CARACTERISTICAS SE PODRA CONSULTAR EN LA PAGINA DE INTERNET DE
LA INSTITUCION:
www.tcadf.gob.mx

Meéxico, D.F., a 9 de enero de 2015.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
(Fiiirma)
LIC. OFELIA PAOLA HERRERA BELTRAN
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS “A”




